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от 16.12.2011 г. № 2351
Положение об официальном сайте Администрации города Батайска

1. Общие положения

1.1 Официальный сайт Администрации города Батайска (далее сайт) создан в сети Интернет с целью обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления города Батайска, муниципальных бюджетных учреждений города Батайска.

1.2 Электронный адрес сайта www.батайск-официальный.рф
1.3 Наименование сайта – «Официальный портал Администрации города Батайска»

1.4 Доступ к информации и интерактивным сервисам, размещаемым на сайте, предоставляется на бесплатной основе.

2. Содержание сайта
2.1 На сайте размещается информация, предусмотренная приложением № 1 к настоящему Положению.

2.2 На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, вопросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.

2.3 На сайте запрещено размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ.
2.4 Определение структуры сайта, создание и удаление разделов сайта осуществляется пресс-секретарем Администрации города Батайска.

3. Порядок размещения, редактирования 
и удаления информации на сайте
3.1 Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляется структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Батайска, муниципальными бюджетными учреждениями в соответствии с перечнем, утвержденным приложением № 1 к настоящему Положению. В структурных подразделениях, отраслевых (функциональных) органах Администрации города Батайска, муниципальных бюджетных учреждениях определяются сотрудники, ответственные за размещение, редактирование и удаление информации на сайте. 

3.2 Размещение информации на сайте осуществляется в соответствии с периодичностью и сроками, предусмотренными приложением № 1 к настоящему Положению. В случае, если конкретные периодичность и (или) срок не установлены, структурное подразделение, отраслевой (функциональный) орган Администрации города Батайска, муниципальное бюджетное учреждение осуществляют проверку необходимости размещения или обновления информации не реже 1 раза в месяц.

3.3 Руководители структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов Администрации города Батайска, муниципальных бюджетных учреждений несут персональную ответственность за достоверность размещаемой информации на сайте, а также за недопущение опубликования на сайте информации, содержащей сведения, запрещенные к открытому обнародованию в соответствии с федеральными и областными законами.

3.4 Пресс-секретарь Администрации города Батайска осуществляет проверку и, при необходимости, редактирование размещаемой на сайте информации.

4. Требования к технологическим, программным и лингвистическим 
средствам обеспечения пользования сайтом
4.1 Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны формировать содержимое, корректно отображаемое распространенными веб-обозревателями, веб-страницы должны соответствовать спецификации HTML версии не менее 4.01. Не должна требоваться установка на рабочие станции пользователей информацией программных и аппаратных средств, созданных специально для пользования сайтом.

4.2 Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны предоставлять возможность поиска информации, размещенной на сайте.

4.3 Информация на сайте размещается на русском языке. Допускается использование иностранных языков в электронных адресах, именах собственных, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования.

4.4 При размещении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка, стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет. Оформление размещаемой информации должно соответствовать дизайну сайта. 

5. Программно-техническое обеспечение пользования сайтом
Сектор информации и коммуникаций общего отдела Администрации города Батайска:
5.1 Предоставляет имена пользователей и пароли для размещения, редактирования и удаления информации, прекращает их действие, определяет объем прав пользователей.

5.2 Исполняет иные функции, связанные с программно-техническим обеспечением пользования сайтом.

6. Прекращение функционирования сайта
6.1 Сайт прекращает свое функционирование на основании постановления Администрации города Батайска.

6.2 Мероприятия, связанные с прекращением функционирования сайта, производятся сектором информации и коммуникаций общего отдела.

6.3 При прекращении функционирования сайта структурным подразделениям, отраслевым (функциональным) органам Администрации города Батайска, муниципальным бюджетным учреждениям должна быть предоставлена возможность копирования размещенной на нем информации.
Начальник общего отдела 

Администрации города Батайска





Л.Ю. Фастова
Приложение №1
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Перечень

информации о деятельности органов местного самоуправления, 

муниципальных бюджетных учреждений 
города Батайска, размещаемой в сети Интернет

	№

п/п
	Информация о деятельности Администрации 
города Батайска
	Ответственный исполнитель
	Периодичность размещения 
(срок исполнения)

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общая информация об Администрации города Батайска, в т.ч.
	
	

	
	Структура Администрации
	Юридический отдел Администрации города Батайска
	По мере необходимости, но не позднее 3-х дней после внесения изменений в структуру

	
	Телефонный справочник Администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, факс
	Общий отдел Администрации города Батайска
	По мере необходимости, но не позднее 3-х дней после внесения изменений

	 
	Муниципальный и кадровый резерв
	Юридический отдел Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	
	Основной план мероприятий Администрации города Батайска на неделю
	Общий отдел Администрации города Батайска
	Еженедельно

	
	График приема граждан по личным вопросам мэром города Батайска и заместителями главы Администрации города Батайска
	Отдел по работе с обращениями граждан Администрации города Батайска
	Ежемесячно, еженедельно

	
	Сайт МФЦ
	МБУ «Многофункциональный центр» города Батайска
	Еженедельно

	2.
	Общая информация о городе Батайске, в т.ч.
	
	

	
	Карта города
	Управление по архитектуре и градостроительству города Батайска, сектор информации и коммуникаций общего отдела Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	
	Устав муниципального образования «Город Батайск»
	Организационный отдел
	По мере необходимости, но не позднее 3-х дней после внесения изменений

	
	Символика города Батайска
	Организационный отдел Администрации города Батайска
	По мере необходимости, но не позднее 3-х дней после внесения изменений

	
	Историческая справка о городе
	Пресс-секретарь Администрации города Батайска, Управление культуры города Батайска
	По мере необходимости

	
	Фотогалерея
	Пресс-секретарь Администрации города Батайска, сектор информации и коммуникаций общего отдела Администрации города Батайска
	Еженедельно

	
	Города-побратимы
	Пресс-секретарь Администрации города Батайска, Управление культуры города Батайска
	По мере необходимости

	
	Сведения о почетных гражданах Батайска
	Организационный отдел Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	
	Сведения о наградах, присвоенных городу
	Организационный отдел Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	
	Сведения о СМИ, учрежденных Администрацией города Батайска
	Пресс-секретарь Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	3.
	Информация о мэре города Батайска, в т.ч.статус, полномочия, ФИО, фотографии, биографические данные, сведения о доходах, координаты, награды и звания, тексты выступлений и докладов.
	Пресс-секретарь Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	4.
	Интернет-приемная мэра города Батайска
	Отдел по работе с обращениями граждан Администрации города Батайска
	Еженедельно

	5.
	Информация о нормотворческой деятельности Администрации города Батайска, в т.ч. нормативно-правовые акты Администрации города Батайска, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу; сведения о признании нормативных правовых актов судом недействующими; порядок обжалования нормативных правовых актов
	Общий отдел Администрации города Батайска
	Не позднее 3 дней с момента подписания 

	6. 
	Сведения о законопроектной деятельности Администрации города Батайска, в т.ч. тексты проектов нормативно-правовых актов, информация о принятии или отклонении проекта 
	Органы Администрации города Батайска, Батайская городская Дума
	По мере необходимости

	7.
	Инвестиционный паспорт города Батайска, в т.ч. перспективные земельные участки
	Отдел инвестиций и стратегического планирования Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	8.
	План стратегического развития города Батайска до 2022 года
	Отдел инвестиций и стратегического планирования Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	9. 
	Информация о муниципальном заказе
	Отдел муниципальных закупок Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	10.
	Информация о социальной сфере города Батайска, в т.ч.
	
	

	
	Образование
	Управление образования города Батайска
	Еженедельно

	
	Здравоохранение
	МБУЗ «ЦГБ»
	Еженедельно

	
	Культура
	Управление культуры города Батайска
	Еженедельно

	
	Физкультура и спорт
	Отдел по физической культуре и спорту Администрации города Батайска
	Еженедельно

	
	Социальная защита населения
	УСЗН города Батайска
	Еженедельно

	
	Молодежная политика
	Отдел по делам молодежи Администрации города Батайска
	Еженедельно

	11. 
	Информация об экономике и финансах города Батайска, в т.ч.
	
	

	
	Промышленность города Батайска
	Экономический отдел Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	
	Поддержка малого и среднего бизнеса
	Отдел малого и среднего предпринимательства, торговли Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	
	Транспортное обслуживание
	Экономический отдел Администрации города Батайска
	Еженедельно

	
	Безопасность дорожного движения
	Экономический отдел Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	
	Бюджет и финансы
	Финансовое управление города Батайска
	По мере необходимости

	12.
	Информация по жилищно-коммунальному хозяйству и строительству, в т.ч. 
	
	

	
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	УЖКХ города Батайска
	Еженедельно

	
	Благоустройство города
	УЖКХ города Батайска, Управление по архитектуре и градостроительству города Батайска
	Еженедельно

	13.
	Строительство
	Отдел территориального развития и строительства Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	14.
	Информация по безопасности и охране общественного порядка 
	Организационный отдел Администрации города Батайска, МБУ «Защита»
	По мере необходимости

	15.
	Инвестиции
	Отдел инвестиций и стратегического планирования Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	16. 
	Электронное правительство,

Электронный гражданин
	Сектор информации и коммуникаций общего отдела Администрации города Батайска
	По мере необходимости

	17.
	Имущественно-земельные отношения
	Комитет по управлению имуществом города Батайска
	По мере необходимости

	18.
	Сообщите о факте коррупции
	Организационный отдел Администрации города Батайска
	По мере необходимости



	19.
	Информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также результаты  проверок, проведенных в органе местно го самоуправления, подведомственных организациях
	
	Руководители отраслевых (функциональных) органов Администрации города Батайска


Пресс-секретарь Администрации 
города Батайска







С.С. Малярова

