
АдIиинистрлция городл БлтАйскд
ПОСТЛНОВЛЕНИЕ

orl,r'/, 40р/ ХsJ/?

г. Батайок

Об утверждении административного
регламента муниципальной услуги <<Постановка на учет
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

редоставляемых по договорам социального найма>>

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 j\Ъ 131-ФЗ кОб
обЩих принципах организации местiого самоуправления в Российской
Федерации>>, Федер€шьным законом от 27.07.2010 Ng 210-ФЗ кОб организации
ПРеДоставления государственных и муницип€UIьных услуг), постановлением
Администрации города Батайска от 07.10.2011 J\b 1769 (Об утверждении
порядка разработки и утверждения структурными подразделениями и
ОТРаСлевыми (функционzulьными) органами Администрации города Батайска
аДМиниСТРаТивных регламентов исполнения муниципальных функций и
предоставления муниципitльных услуг на территории муниципаJIьного
ОбРаЗОвания городского округа <Город Батайсю>>> Ростовской области
Администрация города Батайска постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления
АдминистратIией города Батайска муниципальной услуги <<Постановка на учет
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по
договорам соци€Lльного найма>> согласно приложению.

2. ПРИЗнать утратившим силу постановление Администрации города
Батайска от 05.05.20|6 Ns 910 (об утверждении административного регламента
ПРеДОставления муниципальной услуги <<Постановка на учёт в качестве
нуждающихся В жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма>.

3. Постановление вступает в сиJIу со дня его
опубликования.

официального

4. Настоящее постановление
мунIIцип€UIьных нормативных правовых

подлежит включению в регистр
актов Ростовской области.
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5. Контроль за исполнением настоящего
на заместителя главы Администрации города
коммун€tJIьному хозяйству Калганова С.В.

постановления возложить
Батайска по хtилищно-

Глава города Батайска

постановление вносит
Управление жилищно-
хозяйства города Батайска

Р.П. Волошин



Приложение
к постановлению
Администрации
города Батайска

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ

от.Lй*гk;#_i М ,3Ц

предоставления муниципальнойl услуги кОб утверждении административного

регпамента муниципальной услуги <Постановка на учет граждан в качестве
нуждающихся в )Itилых помещениях, предоставляемых по договорам

соци€Lльного найма>>

t. Общие положения

1 . 1 . Предмет регулирования административного регламента.
Админисцrативный регламент предоставления муниципальной услуги

(далее - Регламент) <Постановка на учет цраждан в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социztльного найма>>

опредеJIяет порядок, сроки и последовательность действий (административ}Iых
процедур) Администрации города Батайска в JIрIце Управления жилищно-

порядок взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти
органами самоуправлениrI, иными организациями при прIIнятии на учет
граждан в качестве нуждающихся в обеспечении жилыми помещениями,
предоставляемыми по договорам социЕtльного найма.

1.2. Круг заявителей.
L.2.|. Усл,уга предоставляется физическим лицам, признанным

мztлоимущими гражданами, а также относящимся к категориям граждаЕ,
определенным федера-гlьным закоЕом, укt}зом Президента Российской
Федерации или законом субъекта Российской Федерации, признанным
нуждающимися в жилых помещениях.

Малоимущими гражданами являются Iраждане, если они признаны
таковыми органом местного самоуправления в порядке,,установленном
Областным законом ciT 07.10.2005 J\Ъ 363-ЗС <Об учете граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору
социалыIого найма на территории Ростовской областп>, с учетом дохода,
приходящегося на каждого члена семьи, и стоимострI имущества, находящегося
в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению.

При признании цражданина и (илrи) членов его семьи, нуждающимися в
жилых помещениях, учитываются все жилые помещения, заЕIимаемых по
договорам соци€шьного rrайма, договорам найма жилых помещений жилищного
фонда соци€lльного использованрIя и (или) принадлежащих им на праве
собственности. Определение уровня обеспе.rеннострI общерi площадью жилого
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помещения осуществляется исходя из суммарной общей площади всех

указанных жилых помещений.
Гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых

по договорам социЕ}пьного найма, признаIотся:
- не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам

соци€tльного найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда
социztльного использования или чпенами семьи нанимателя жилого помещения
по договору соци€}льного найпла, договору найма жилого помещения
жилищного фонда социального использования либо собственниками }килых
помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам
соци{tльного найма, договорам найма жиJIых помещений жилищного фонда
соци€tJIьного использования или членами семьи нанимателя жилого помещения
по договору социаJIьного найма, договору найма жилого помещения
жилищного фонда социttльного использования либо собственниками жилых
помещений или . членами семьи собственника жилого помещения
и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи
менее учетной нормы;

_ проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых
помещений требоваtIиям ;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договора]\{
социttльного найма, логоворам найма жилых помещений жилищного фоrrда
социЕtJIьного использования, членами семьи нанимателя жилого помещения
по договору социаJIьного найма, договору найма жилого помещения
жилищного фонда соци€Lльного использования или собственниками жилых
помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими
в квартире, занятой несколькими семьями, еслLI в составе семьи имеется
больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой
совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими
иного жилого помещения, занимаемого по договору соци€lльного найма,
договору найма жилого помещения жилищного фо"да социального
использования или принадлежащего на праве собствеrrности. Перечень
соответствующих заболеваtлий установлеII Приказом Минздрава России
от 29.1L.20L2 N 987н <Об утверждении перечня тяжелых форм хронических
заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан
в одной квартире).

Федеральными законАми, указами Президента Российской Федерации
определены отдельные категории грах(дан, которые принимаются на учет
для предоставления жилых помещений:

1) Инвалиды и семьи, имеющие детей-инв€lJIидов (статья 17 Федерального

2) Участники Великой Отечественной войны; инв€tJIиды Великой
Отечественной войны; члены семей погибших (умерших) инвалидов войны,
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участников Великой Отечественной войны; члены семеЙ погибrттих в

Великой Отечественной войне лиц из числа личЕого состава групп самозащиты
объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также
члены семей погибших работников госпит€tлей и больниц города Ленинграда;
военнослужащие, проходившио военную

учреждениях, военно-учебных заведениях, не
службу в воинских частях,

в состав действующейвходивших
армии, в период с 22 июня 194t года по З сентября 1945 года не менее шести
месяцев; военнослужащие, нацражденных орденами или медstлями Ссср
за службу в указанный период; лица, работавшие в период Великой
Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной
противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений,
военно-морских баз, аэродромов и других военIIых объектов в пределах
тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующлtх
флотов, на прифронтовых участках жепезных и автомобильных дорог,
признанных инв€lпидами, в случае выселения из занимаемых ими служебных
жипых помещений; лица, награжденные знаком кЖителю блокадного
Ленинграда), "Житель осажденного Севастополя)) (статьи |4, |5,17, 18, 19,2t,
23.2,26 ФедерыIьного закона от 12.01.1995 N 5-ФЗ <<О ветеранах>).

3) Ветераны боевых действиl"t, инв€tлиды боевых действий, члены семеЙ
погибпrих (умерпrих) инвrtIIидов боевых действий и ветеранов боевых

действий" (статьи 14, 16, 2t Федерального закона от |2.0L 1995 Ns 5-ФЗ
<О ветеранах>).

4) Граждане, получившие или перенесшие лучевуIо болезнь и другие
заболевания, связанные с радиационным воздействием всдедствие
чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий
катастрофы на Чернобыльской АЭС; инв€Lлиды вследствIIе чернобыльской
катастрофы; граждане (в том числе временно направленные
иJIи командированные), принимавшие в 1986 - 1987 годах участие в работах
по ликвидации последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны
отчуждения или занятые в этот период на работах, связанных с эвакуацией
населения, материzlJIьных ценностей, селъскохозяйственных животtIых,
и на эксплуатации или других работах на чернобыльской АЭС;
военнослужащие и военнообязанные, призванные на специаJIьные сборы
и привлеченные в этот период для выполнения работ, связанных с ликвидацией
последствий Чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчуждения, вкJIючая
летно-подъемный, инженерно-технический составы гражданской авиации,
независимо от места дислокации и выполнявшихся работ; лица
нач€UIьствующего и рядового состава органов внутренних дел, проходившие
в 1986 - 1987 годах службу в зоне отчуждения; граждане, в том числе
военнослужаIцие и военнообязаIIные, призванные на военные сборы
и принимавшие участие в t988 - 1990 годах в работах по объекту <Укрытие));
младший и средний медициIIскиI'I персон€rл, врачи и другие работники

лицl чья профессион€Lльнаялечебных учрежденлrй (за исключением
деятельность связана с работой с любыми видами источнlIков ионизирующих



излучений в условиях радиационной обстановки на их рабочем месте,

соответствующей
сверхнормативные

профилто проводимои работы), получившие
дозы облучения при оказании медицинской помощи

и обспуживании в период с 2б апрёпя по 30 июня 1986 года лиц, пострадавших
в результате чернобыльской катастрофы и являвшихся источником
ионизирующих излучений; граждане, эвакуированные из зоны отчуждения
и переселенные (переселяемые) из зоны отселения; рабочие и служащие,
а также военнослужащие, лица начальствующего и рядового состава органов
внутренних дол, Госуларственной противопожарной службы, получившие
профессиональные заболевания, связанные с лучевым воздействием на работах
в зоне отчуждения; семьи, в том числе вдовы (вдовцы) умерших участников
ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС 1986 - 1987

годах; граждане, принимавшие в 1988 - 1990 годах участие в работах
по ликвидации последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны
отчух(дения или занятые в этот период на эксплуатации или других работах
на Чернобыльской АЭС; военнослужащие и военнообязаFIные, призванные
на специаJIьные сборы и привлеченные в эти годы к выполI{ению работ,
связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо
от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лица начальствующего
и рядового состава органов внутронних дел, проходившие в 1988 - 1990 годах
службу в зоне отчуждения; семьи, потерявпIие кормильца из числа граждан,
погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших
вследствие лучевойt болезни и других заболеваниiт,, возникших в связи
с IIернобыпьской катастрофой, а также на семьи умерших инв€}лидов,

на которых распространялись меры социальной поддержки (статья |4, 15, |6,
l7,22 Закона РФ от 15.05.1991 J\b L244-1 <<О соцl,tальной защите цраждан,
подвергшихся воздеиствию радиации вследствие катастрофы
на Чернобыльской АЭФ).

5) Граждане, получившие лучевую болезнъ, другие заболевания,
включенные в перечень заболеваний, возникIIовение или обострение которых
обусловлены воздействием радиации вследствие аварии в |957 году
на производствеI]ном объединении <<Маяк> и сбросов радиоактивных отходов
в реку Теча; граждане, ставшие }IнвzIJII,Iдами вследствие воздействия радиации;
семьи, потерявшим кормильца из числа указанных граждан; граждане (в том
числе временно направленные или командированные), включая
военнослужащих и военнообязанных, призванных на специ€шьные сборы, лиц
начальствующего и рядового состава органов внутренних дол, органов
государственной безопасности, органов гражданской обороны, принимавших
в L957 - 1958 годах непосредственное участие в работах по ликвидации
последствий аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк",
а также цраждане, включая военнослужащих и военнообязаlrных, призванных
на специzLльные сборы, лиц начальствующего и рядового состава органов
внутренних дел, органов государственной безопасности, органов гражданской
обороны, занятых на работах по проведению защитных мероприятий
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и реабилитации радиоактивно загрязненных территорий вдопь реки
Теча в |949 - 1956 годах; граждане (в том числе временно направленные
или командированные), вкJIIочая военноспужащих и военнообязанных,
призванных на специальные сборы, лиц начЕLльструющего и рядового состава
органов внутренних дол, органов государствоннои оезопасности, органов
гражданской обороны, принимавших в 1959 - 1961 годах непосредственное

государствонной безопасности, органов

участие в работах по ликвидации последствий аварии в |95'7 году
на производственном объединенlли "Маяк", а также на цраждан, вкJIючая
военнослужащих и военнообязанных, призванных на специ€tлъные сборы, лиц
начальствующего и рядового состава органов внутренних дол, органов
государственной безопасности, органов граждаttской обороны, занятых
на работах по проведению защитных мероприятий и реабилитации
радиоактивно загрязненных территорий вдоль реки Теча в 1957 - 1962 годах
(Федеральный закон от 26.11.1998 Jф 175-ФЗ (О социапьной защите граждан
Росслlйской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие
аварии в |957 году на производственном объединении кМаяк> и сбросов

радиоактивных отходов в реку Течa>).
6) Реабилитированные лица, утратившие жилые помещения в связи

с репрессиями, возвращаIощиеся дJIя проживанLIя в те местности и населенные
пункты, где они проживали до применения к ним репрессий; члены их семей
и другие родственники, проживавшие совместно с репрессированными лицами
до применения к ним репрессий; а такх<е дети, родившиеся в местах лишения
свободы, в ссылке, высылке, EIa спецпоселении (Закон РФ от 18.10.1991
Ns 1761-1 кО реабилитации жертв политических репрессий>).

7) Бывшие несовершеннопетние узники концлагерей, гетто и других мест
принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками
в период второй мировой войны (Указ Президента РФ от 15.L0.1992 Ng 1235
кО предоставлении льгот бывшим несовершеннолетним узникап{ концлагерей,
гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами
и их союзниками в период второй мировой войньu).

8) Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные
каваJIеры ордена Славы (Закон PcD от 15.01.1993 Ns 4301-1 (О статусе Героев
Советского Союза, Героев Российской Федеращии и полных кавалеров ордена
Славы>).

9) Герои Социалистического Трула, Герои Трудч Российской Федерации,
полные кавалеры ордена Трудовой Славы (Федеральный закон от 09.01 .199'7
J\b 5 - ФЗ (О предоставлении социzLльных гарантий Героям Социалистического
Трула, Героям Труда Российской Федерации и полныI\{ кавалерам ордена
Труловой Славьl>).

10) Работники, , высвобождаеN{ые при ликвидации расположенных
в районах Крайrrего Севера и приравненных к ним местностях организаций
по добыче (переработке) угля (горlоч1,1х сланцев), имеющие стаж подземной

работы не менее IIеý{ десять лет и достигшие пенсионного возраста.

Им предоставляется жилье по новому месту жительства (Федеральный закон



от 20.06.1996
области

}lъ 81-Фз
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"О государственном регулировании в

добычи
и использования угля, об 18 особенностях социальной защиты работников
организаций угольной промышленности").

11) Граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера
и приравненных к ним местностей (Федеральный закон от 25.10.2002 Ns 125-

ФЗ кО жилищных субсидиях гражданам, выезжаIощим из раЙонов КраЙнего
Севера и приравненных к ним местностеfu).

12) Педагогические работники (пункт б статьи 4'7 Федерального закона
от 29.12.20L2 М 273 - ФЗ кОб образовании в Российской Федерации>).

13) Спасатели профессионшIьных аварийно-спасательных служб,
профессионаJIьных ав арийно-спасатольных формирований федеральных
органов исполнительной властII, органов исполнительной власти субъектов
Российской Федерации, органов местного самоуправлениrI (отатья 30
Федерального закона от 22.08.1995 JЪ 151 - ФЗ <Об аварийно-спасательных
службах и статусе спасателеЬ).

14) Граждане, которые проживаIот в служебных жилых помещениях и
жилых помещениях в общежитиях, предоставленных им до введения в действие
Жилищного кодекса Российской Федераrlии (до 01.03.2005) (Федеральный
закон от 29.12.2004 Ns 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного
Российской Федерации").

15) Вынужденные переселенцы (Закон РФ от L9.02.1993 Ng

"О вынуясденных переселенцах").
С заявлением вправе обратлtться представители заявителя, действующие

в силу псrлномочилi, основанных FIа оформленной в установленном
законодательством РФ порядке доверенности, на основании федерального
закона либо на основании акта уполномоченного на то органа местного
самоуправления (далее - представитель заявителя).

|.Z.2. Заявителями на получение .муниципальной услуги являются

физические лица - м€Lпоимущие и другие категории граждан, нуждающиеся
в жилых помещениях.

Заявителем на получение муниципальlлой услуги посредством

федеральной государственной информационной системы кЕдиный портал
государственных и муниципЕtльных услуг (функций)> (htфs://www.gosuslugi.ru/)
являются физические пица, индивиду€uIьные предприниматели и юридические
JIица, с использованием при подаче запроса на предоставление услуги
подтвержденной учетной записи в федеральной государственной
информационной системе <<Единая система идентификации и аутентификации

инфраструктуре, обеспечивающей rrнф ормационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, исlIользуемых для предоставления
государственных и муницип€}льных услуг в электронной форме> (далее
ЕСИА) или Единой биометрической системы (rrр" н€lJIичии технической
возможности).

кодекса

4530_1



9

Интересы заявителей, указанных в

Адшtинистративного регламента, могут
соответствующими полномочI,Iями (далее -

настоящем подпункте
представлять лица, обладающие

представитель).
1.3. Требования к порядку информироваIrия и консультирования

о предоставлении муниципzlJIьнои услуги.
1.3.1. Сведения о местах нахождения и графике работы, справочные

телефоны, адреса электронной почты Управления, государственных
и муницип€tльIIых органов и организацилi, обращенрIе в которые необходимо
для получения муниципальной услуги, МБУ (МФЦ г. Батайска)), а также адрес
официального сайта Админрlстрации города Батайска, адрес Портала сети МФЦ
рuвмещены на официальIlом сайте Администрации города Батайска, на ЕПГУ.

1.3.2. Информирование о муниципалrьной услуге и порядке
МБУ <МФI] г. Батайска>> осуществляетсяее предоставления Управлением,

следующими способами:
- на информационных стендах помещений;
- по номерам телефонов для справок;
- по письменному обраrценr,rю;
- по электронной почте;
- по личному обращению;
- на ЕПГУ;
- на официальном сайте Адмltнистрации г. Батайска;
- на информационно-аналитическом Интернет-портале единой сети МФЦ

Ростовской области (далее - Портал сети МФI]).
Иrrформирование о порядке предоставления муниципальной услуги,

о ходе ее предоставлеIlия, а также по иным вопросам, связанным
с предоставлением муниципальной услуги, осуществляют специЕtлисты МБУ
кМФЩ г. Батайска) в соответствии с соглашением о взаимодействии между
МБУ кМФЩ г. Батайска> и Управлением в процессе предоставления
муниципальной услуги.

Специалисты МБУ кМФЩ г. Батайска>> и Управления осуществляют
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной
услуги, в том числе по вопросам:

- сроков и процедур предоставления муниципалъной услуги;
- категории заявителей, имеющих право обращения за получением

муницип€}льнои услуги;
- шеречня документов, необходимых при обращении за получением

муниципальной услуги;
- источника получеIIия докуN{ентов, необходимых для предоставлснI,Iя

мунr,Iципальнойr услуги ;

- уточнения контактной информации Управления, либо органа,
предоставляIощего муниципuLльнуIо услугу;

- времени приема заявлений и документов и выдачи готового результата
предоставления муниципальной услуги;
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- порядка обжалования действий (бездействия) и решений,
принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципалъной

услуги осуществJuIется МБУ кМФЩ г. Батайскa> (rrр" личном обращении)
и Управлением (в телефонном рехrиме) ежеднев}Iо в течение всего рабочего
времени в соответствии с графиком работы.

Время ожидания в оаIереди для получения от специztлистов МБУ (МФЦ
г. Батайска>> информации о процедуре предоставления услуги при личIIом
обращениизаявителя успуги не должно превышать 15 минут.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично
в рабочее время специttлисты МБУ (МФЦ г. Батайска> специаJIисты
Управления (при ответах на телефонные звонки), участвующие
в предоставлении услуги, подробно II в вежливой (корректной) форме
информируют обративlцихся по инт9ресующим их вопросам. Ответ
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
органа, в который поступил звонок, II фамипии специалиста, принявшего
телефонный звонок.

Специtulист предлагает собеседнику представиться; выслушивает
и уточняет, при необходимости, суть вопроса; вежJIиво, корректно, лакоFIично
дает ответ, при этом сообщает необходимые сведения со ссылками
IIа соответствующие норматIIвIiые правовые акты.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 10
минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,
специatлист, осуществляющий устное инфоршrIIрование, предлагает направитъ
обращение о предоставлении письпленной информации по вопросам
предоставления услуги либо нЕlзIIачает другое удобное для заявителя время для
устного информироваIIия.

Письменlrое информирование по вопросам предоставления
муниципальной услуги осуществляетоя при получении обращения заявителя
о предоставлении писъменной информации по вопросам предоставления

услуги.
Специалисты Управления, участвуIощие в предоставлении

муниципальной услуги, ответственные за рассмотреFIие обращения,
обеспечивают объективноg, всестороннее и своевременное рассп{отрение
обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обраlrцеrrие подписывается руководителем
Управления либо уполномоченным IтM лицом, и должен содержать фамилию
и номер телефона исполнителя, и отправляется почтовым отправлением или
иным способом заявитепIо.

Порядок и сроки предоставJIения письменной иrrформации определены
в соответствии с ФедеральЕым законом от 02.05.2006 J\b 59-ФЗ кО порядке

рассмотрения обращений цраждан Российской Федерации), в соответствии
с которым максимальный срок рассмотрения письме}Iных обращений граждан -

30 дней со дня регистрации письменного обращения.



в исключительных
са}Iоуправления, должностное

lt
случаях руководитель органа местного
лицо либо уполномоченное на то лицо вправе

продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив
о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными, сведенийl о ходе предоставления укчванных
услуг, в том числе с использованием ЕПГУ, Портала сети МФЦ.

Информация по вопросам предоставлениrI муниципальной услуги,
а также сведения о ходе ее предоставления могут быть получены заявителем
с использованием ЕПГУ.

Информация на ЕПГУ, Портале сети МФЦ о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителlо бесплатно.

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения заявителеNI каких-либо требований,
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства заявителя требует закJIюLIения лицензионного

программного обеспечения,или иного соглашения с правообладателем
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизациIо заявителя
или предоставление им персональных данных.

1.З.4. Порядок, форма и место рчвмещения информации по вопросам
предоставления муниципальной услуги.

На информационных стендах, размещаеN{ых в поIчIещениях МБУ кМФЩ
г. Батайска> и в местах предоставления услуг, которые являIотся
необходимымI{ и обязательными, на Порт€tле сети ,МФЩ, а также на ЕПГУ
размещается сJIедующая иIrформация о муЕIиципальной услуге:

- круг заявителей;
- сведения о местах нахождения и графике работы, справочные телефоны,

адреса электронноЙ почты Управления, а также алреса официальных саЙтов

участвующих в предоставлениII п,Iуниципальной услуги, государственных
и муниципztльных органов и учреждений (организаций), обращение в которые
необходимо для предоставления муниципальной услуги, МБУ (МФЦ
г. Батайска> .

- исчерпывающий перечень докуN{ентов, необходимых для
прелоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных
документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе;

- результаты предоставления муIIиципальной услуги, порядок выдачи
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- срок предоставления муниципальной услуги;
- извлечения из законодательных и и}Iых НПА, регулирующих

предоставление муниципальной услуги;
- извлечения из текста Регламента с приложением на информационном

стенде в помещении МБУ (МФЦ г. Батайска> (полная версия на официаJIьном
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сайте Администрации города Батайска, на Портале сети МФЦ, а

TaIOKe

на ЕПГУ);
- исчерпывающий перечень оснований дJuI приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги;
- о праве заявитеJuI на досудебное (внесулебное) обжалование действий

(бездействия) и решений, пришIтых (осуществJuIемых) в ходе предоставления
муниципальной усJIуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления мунициlIальной услуги

2.|. Наименование муниципальной услуги <<Постановка на учет граждан
в качестве ну}кдающихся в жилых помещениях):

- подуслуга кГIринrIтие на учет цраждан, нуждающихся в предоставлении
жилого помещения);

- подуслуга <<Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся
в предоставлении жилого помещения);

- полуслуга <Предоставление информации о движении в очереди

|раждаЕI, нуждающихся в предоставлении жилого помещения));
- подуслуга <<Снятие с уrета граждан, нуждающихся в предоставлении

жилого помещения>).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Управление жилищно-коммунапыIого хозяйства города Батайска.
МБУ кМФЩ г. Батайсю> rIаствует в предоставлеции муниципальной

услуги в части информирования и консультирования заявителей по вопросам
ео предоставления, прIIема необходимых документов, формирования
и направления межведомственных запросов и получение сведений
(документов), а также выдаLIи результата предоставления муниципальной

для получения муниципалъной услуги и связанных с обращением в иные
государственные ортаFIы, органы местIIого самоуправления, организации.

Управление взаимодействует в рамках межведомственного
информационного взаимодействия в процессе оказания муниципалъной услуги

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра
и картографии (далее - Росреестр);

- ПенсионFIым фондопл Российской Федерации;

\..

- Федералънорi налоговой слу;кбой России;
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- организациями техничоской инвентаризации;
- подраi}делением по вопрOсам миграции территори€lJIьного органа

Министерства внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД РФ);
- Фондом соци€lJIьного страхования (далее - ФСС);
- Управлением государственной службы занятости нассления, Щентрами

занятости населения (далее - УГСЗН);
- Министерством труда России, Управлением социальной защиты

населения города Батайска;
- Управлением образования города Батайска;
- Управлением ГИБЛД ГУ МВД России по Ростовской области;
- Министерством здравоохранения РФ (далее - МЗ РФ).
2. 3. Результатом предоставления. муниципальной услуги является :

- постановление АдминистрацLIи города Батайска о принятии на учет
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставпяемых
по договорам соци€tлъного найма (лля подуслуги <<Принятие на учет цраждаII,
нуждающихся в предоставлении жилого помещеIIия>>);

- постановление Администрации города Батайска об отказе в принятIти на

учет цраждан в качестве нуждающIIхся в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социilльного найпла (лля подуслуги <<Принятие IIа учет граждан,
нуждающихся в предоставлении жLIлого помещения>>);

- постановлеIIие Администраци}I города Батайска о внесении измененийl
в сведения о цражданах, Еуждающихся в предоставлении жилого помещения
(для подуслуги <<Внесение из\{енелtиlt в сведеIIия о гражданах, нуждающихся
в предоставлении жилого помещениD);

- постановление Администрации города Батайска о снятии с учета
граждан, нуждающихся в жилых помещениях (для подуслуги "Снятие с учета
граждан, нуждающих,ся в предоставлеIIии }килого помеIцения") ;

- решение об отказе в предOставлении Iuуниципальной услуги по форме
согласно приложению NЬ 4 к настоящему Адмиtrистративному регламенту (для
подуслуг обращений <<Внесение изшленений в сведения о цражданах,
нуждающихся в предоставлении жилого помещенлrл>, <<Снятие с учета |раждан,
нуждающихся в предоставлеIlии жилого помещения>).

- уведомление об учете црa>кдан, нуждающихся в жилых помещенIшх,
по форме, согласно приложению Ns 3 к настоящему Адмlлнистративному
регламенту (для подуслуги <<Предоставление информации о движении
в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения>).

Заявителю в качестве результата предоставления услуги или подуслуги
обеспечивается возможность пол}л{еI{ия документа:

- в виде бумажного документа, который заявитель получает
непосредственно при личном обращении в МБУ кМФI] г. Батайск>>;

- в виде элекц)онного документа, который направляется заявителю
посредством электронной почты ;

- в I]иде электронного документа, направляемого в личный кабинет
Епгу.
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2.4. Срок предоставления услуги.
Предоставление муниципалъной услуги, вклIочая проведение всех

необходимых адп{инистративных процедур, в том числе получешие сведений
в рамках межведомственного информацIIонного взаимодойствия,
осуществляется в тетIение25 рабо.Iих дней с момента регистрации заявлония.

Приостановление предоставления муниципальной услуги
законодательствоIи Российской Федерации не предусмотрено.

2.5. Перечень нормативIIых правовых актов, непосредственно

регулируIощих предоставление муницIлпальноr1 услуги:
- Конституция Российской Федер ацииi
- Жилищный кодеrtс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 0б.10.2003 года J\b 131 - ФЗ (Об общих

принципах организации местного самоуправлениlI в Российской Федерацип> ;

- Федералъный закон от 21 .t2.|996 года J\Ъ 159 - ФЗ <О дополнительных
гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшLIхся
без попечения родителей>;

- Федеральный закон от 02.05.2006 года J\b 59-ФЗ ((О порядке

рассмотрения обращений гршкдан Российской Ф едерацип> ;

- Федеральный закон от 24.11.1995 J\Ъ 181-ФЗ <О социа-гlьной защите
инваJIидов в Российской Федерации>>;

- Федера;rьный закон от 01 .L2.201,4 }lb 419-ФЗ (О внесении изменений
в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам
соци{шьной защиты инв€}лидов в связлI с ратификацией Конвенции о правах
инвtlлидов);

- Федеральный закон от 13.07.2015 j\b 218-ФЗ (О государственной

регистрации недви)кимости)) ;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006
года Ns 47 кОб утверждении Положения о признании помещения жIIлым
помещением, жилого помещеIIия непригодным для проживания
и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу);

- Областной закон от 07.10.2005 М 363-ЗС кОб учете граждаII в качестве
нуждающихся в жилых помещеIIиях, предоставляемых по договорам
социiulьного rrайма на территории Ростовской областп>;

- постановление АдьсинистрациII Ростовской области от 04.05.2012 JФ 354
кОб утверждении Полохсения о порядке признания граждан м;lлоимущIIми в
целях обеспе.rеIilIя жилыми помещениями по договорам соtIи€Lльного найма и
орга}Iизации учета граждан в качестве ну}кдаIошихся в }килых помещениях);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 1б.05.2011
Ns 373 (О разработке и утверждении адN{инистратIIвных регламентов
осуществления государственного кон,гроля (надзора) и администратI,Iвных

регламентов предоставления государственных услуг) ;

2.6. ИсчерпываюIций перечень документов, необходиI\{ых в соответстви}I
с нормативными правовыми актамII для предоставлеIIия мунициIIi}льнои услуги
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
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п{униципальной услуги, подлежащих представлениIо
заявителем, способы их получеIIия заявителяN{и, в том числе в электронной

форме, порядок их представления и способы подачи.
Заявление и необходимые документы для предоставления муниципальной

услуги могут быть направлены следующими способами:
- через МБУ (МФЦ г. Батайсю>;
- посредством ЕПГУ.
2.6.L rЩокументы, необходиIuые для предоставлениlI услуги, подлежащие

представлению заявителем, в том числе при обращенииза получением услуги в

подачи заявления через ЕПГУ заполненные поJIя интерактивной формы на
ЕПГУ и электронный образ заявления;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской
Федерации и членов его семьи (все страницы), - копия при предъявлении либо
копия, заверенная в установленном порядке (в случае подачи через ЕПГУ -

документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью
нотариуса либо лицом, которое наделено полномочиями на создание и
подписание таких документов) либо сведения из документа, удостоверяющего
личность заявителя, формируIотся при подтверждении у.rетной записи в
Единой системе идеrrтификации и аутентIlфикации из состава соответствующих
даIIных указанной учетной зашлси и могут быть проверены путем направления
запроса с использоваЕIием системы межведомственного электронного
взаимодействия.

2.6.I.,Щокументы, необходимые для предоставления услуги, подлежащие
представлениIо заЯвителепл :

1) заявление о приI{ятии на учет (приложение Ns 1) - оригинал.
2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской

Федерации и членов его семьи (все страницы), - копия при предъявлении либо
копия, заверенная в установленноN{ порядке

,Щля заяв}Iтеля:
- паспорт. ц)ажданиIIа Российской Федерации (копия всех страниц);
- временное удостоверение личЕости:'
- свидетельства о государственttой регистрации актов гражданского

состояния, выданные компетентными оргаIIами иностранного государства, и их
ЕIотариально удостоверенный перевод на русский язык; свидетельства об
усыновлении, выданные органеми записи актов гражданского состояния илI,I

консульскими учрежден иями Российской Федерации.
,Щля членов семьи заявителя:
- паспорт гражданина РоссиI"rсrсой Федерации (копия всех страниц);
- временное удостоверение личности;
- свIIдетелъства о государственной регистрации актов гражданского

состояния, выданIIые компетентными органами иностранного государства, и их
нотарII€tльно удостоверенный перевод на русский язык; свидетельства об
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усыновлении, выданные органами записи
или консулъскими учреждениями Российской Ф

актов гражданского состояния
едерации.

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) цредставителя

физического лиlIа, если с заявлением обращается представитель заявителя -

копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном
порядке:

- доверенность, оформлепная в установленном законом порядке, на
представление интересов заявI,Iтеля ;

- свидетельства о государственной регистрации актов грalкданского
состояния, выданные компетентныNIII органами иностранного государства, и их
нотарII€tльно удостовереrIный перевод на русский язык; свидетельства об

усыновлениLI, выданные органами записи актов гражданского состояния ипи
консульскими учреждеIrиями Российской Федерации ;

4) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение,
право на которое не зарегистрировано в ЕГРН, - копия при предъявлении
оригин€tла либо копия, заверенн ая в у ста}Iовленном порядке :

- договор найма;
- регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в

порядке, установленном законодательством в месте его издания до MoMe[ITa

создания У.rреждеlrия юстицIIи по государственной регистрации прав на
нодвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской обпасти;

- договор купли-продажи;
- договор дареIмя;
_ договор мены;
- договор ренты (пожизненного содержания с иждивением);
- свидетельство о праве на наследство по закону;
- свидетельство о праве на наследство по завещанию;
_ решение суда;
5) удостовере}Iия, другие документы, подтвержлаIощие право грах(данина

на получение мер соцLIальной поддержки, установлеIlных федеральным
законодателъстЁом, : коfIия при предъявлении оригинЕIла либо копия,
заверенная в установленном:

5.1. .Щля |раждан, в составе семьи которых ип{еется трое и более детей-
близнецов: соответствующий факт должен быть подтвержден свидетельствами
(сведениями) о рождении детей-бллrзнецов.

5.2. Щля граждан, проживаIощих 5 и более лет на территории Ростовской
области, в составе семьи которых имеется десять и более несовершеннолетних
детей: соответствующий факт долrкен бытъ подтвержден свидетельствами
(сведениями) о рождении детей. ,

5.3. Для |раждан) отIlосящихся к категорI.Iям, предусмотренным
федеральным законодательством :

- для инвЕtлидов Великой Отечественной войны - удостоверение инвалида
Великой Отечественнойl войны;
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- для участников Великой Отечественной войны - удостоверение

участника Великой Отечественной войны;
- для воеIlнослужащих, проходивших службу в воинских частях,

уIреждениях, военно-учебных заведениях, не входящих в состав действующей
армии в период с 22 июня |94l года по 3 сентября 1945 года не менее шести
месяцев, военнослу}кащих, награжденпых ордеЕIами и медаJuIми СССР за

или
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службу в указанный период, выселяемых из занимаемых служебных
помещеtIий;

- удостоверение воеIIнослужащего, проходившего военную службу в
воинских частях, учреждепиях, военно-учебных заведениях, не входивших в
состав дейЬтвующей армии, в перIrод с 22 илоня L94L года по 3 сентября L945
года не меFIее шестI,I месяцев, военнослужащого, награжденного ордsнамрI
медапями СССР- за службу в уrсазанный период с указанием статьи
Федерального закона от 12.01.1995 J\Ъ 5-ФЗ <<О ветеранах>);

- документ, подтверждающиl"t факт выселения из заниNIаемых служебных
жилых помещений;

- для лицl нацрarltденных знаком <<Жителrо блокалt.lого Ленинграда>>:

удостоверение к знаку <<Жителю блоrсадного Ленинградa>);
- для |раждаII, получ}Iвших или перенесших лучевую болезнь и другие

заболевания, связанные с радIIационным воздействием вследствио
чернобыльской катастрофы ипи с работами по ликвилации последствий
катастрофы rrа Чернобыльской АЭС (в соответствии с пунктом 1 статьи 13

Федерального закона от 15.05.1991 J\Ъ |244-1) - удостоверение полуtlцзllrего(ей)
или перенесшего(ей) лучевую болезtrь и другие заболевания, связанные с

радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобылъской АЭС;
- для инвutлидов вслелствие чернобыльской катастрофы из числа (в

соответствии с пунктом 2 ст-атьи 13 Федерального закона от 15.05.1991 Ns 1244-
1) - улостоверение получившего(ей) или перенесшего(ей) лучевуIо болезнь и
другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие
чернобыльской катаотрофы на Чернобыльскоt-i АЭС; ставшего(ей) инвалидов ;

для граждан (в ToIm ч!Iсле временно направле}Iные или
командированные), принимавших в 1986 - 1987 годах участие в работах по
ликвидации последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны
отчуждения или занятые в этот период на работах, связанных с эвакуацией
населения, матери€lльных ценностей, сельскохозяйственных животных, и на
эксплуатации или других работах на Чернобылъской АЭС (в соответствии с
пунктом 3 статьи 13 Федерального закона от 15.05.1991 J\Ъ |244-|)
удостоверение участника ликвI,Iдации катастрофы на Чернобыльсlсой АЭС ;

сборы
- для военнослужащих и военнообязанных, призванных на специЕшъные
: и привлеченных в этот период для выполнения работ, связанных с

пиrсвидацией последствий черrлобыльской катастрофы в tIределах зоны
отчуждения, вклIочая летно-подъемный, инженерно-техническлrй составы
гражданской авиации, независимо о,г места дислокации и выполнявшихся работ
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(в соответствии с пунктопл 3 cTaTblr 13 ФелерапьFIого закона от 15.05.1991
JYч 1244-1)

АЭС;

АЭС;

излучений в условиях радиациотrноr1 обстановки
соответствующей профилю проводимой

- удостоверение участникс ликвидации катастрофы на Чернобыльской

для лиц начаJIьствующего LI рядового состава органов внутронних
дел, проходивших в 1986 - 1987 годах службу в зоне отчуждения; граждан, в
том числе военнослужащих и военнообязалlныs, призванных на воонные сборы
и принимавших участие в 1988 - 1990 годах в работах по объекту кУкрытl.tе> (в
соответствии с пунктом 3 статьи t3 Федерального закона от 15.05.1991 J\Ъ |244

- удостоверение участника лиIGIIдацрIи катастрофы на Чернобыльской

- для младшего и среднего медицинского персонаJIа, врачей и других
работников лечебных учрсждений (за исклtочением лиц, чья профессиональная
деятельность связана с работой с любымрI видами источников ионизирующих

на их
работы),

сверхЕормативные дозы облучения при окalзании медицинской помощи и
обслуживании в период с 26 апреля по 30 июня 1986 года лиц, пострадавIпих в

результате чернобыльской катастрофы ,и являвшихся источником
ионизирующих изпучений (в соответстl}ии с пунктом 3 статьи 13 Федерального
закона от 15.05.1991 j\Ъ |244-|), - удостоверение участника ликвидации
катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- лля граждан (в том числе временно направленных и командированных),
включая tsоенIIослужащих и военнообязанных, прI,Iзванных на специ€UIьные
сборы, лиц начальствующего и рялового состава органов внутренIлих дел,
органов государственной безопасности, органов грахсданской обороны,
принимавших в t95'7 - 1958 годах непосредственное участие в работах по
пиквидации последствий аварии в 1957 году на производственном объединении
кМаяк> (в соответствии с пунктом. 1 статыr 1

26.11.1998 J\b t75-ФЗ), - удостоверение участIIика

ФедеральtIого закона от

аварии в |95'7 году на производственном об,ьединении (МАЯК)> ll сбросов
радиоактивных отходов в реку Теча;

- для граждан, вклIочая военнослужащих и военнообязанных, призванных
на специzLлъные сборы, лиц начаJIьствуIощего и рядового состава органов
вIIутренних дел, органов государственной безопасности, органов гражданской
обороны, заIIятых на работах по проведению защитных мерогtриятилi и
реабилитацлIи радиоактивно загрязнеIшIых территорий вдоль реки Теча в |949 -
1956 годах (в соответствии с пунктом 1 статьи 1 ФедераJIьного закона от
26.t|.1998 Ns 175-ФЗ), - удостоверение участника ликвидации последствий
аварии в 1957 году на производственном объединении (МАЯК)> и сбросов
радиоактивных отходов в реку Теча;

- для бывших несовершенIIолетних узников концлагерей, гетто, других
мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в

рабочем мест9,
получивших

ликвидации пOследствий

период Второй мировоli войны, - удостоверение бывrцего несовершеннолетнего
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узника концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания,
созданных фашистами и их союзниками в период второй мировой войны;

- ДJUI ВЫIIУЖДеННЫХ ПеР9СеЛеНЦеВ :' УДОСТОВеРеНИе ВЫНУЖДеНЕIОГО

переселенца;
- для граждан, выезжающих (выехавших) из районов Крайнего Севера и

приравненных к ним местностей:

или купли-продажи

- трудовая книжка и (или) сведения о труловой деятельност!I,
подтверждаIощие периоды работы в районах Iфайнего Севера и приравIIенных
к HpiM плестностелi;

- докумеiIт, подтверждающий факт сдачи
занимаемого в районе Крайнего Севера жилого помещения;

_ пенсионное удостоверенIIе;
- справка о }Iеполучении субсидии на улучшо:tIие жилIIщных условий в

результате отселения из районов Крайнего Севера;
- для жен ,погибших (умерших) инвалидов войны, участIшков Великой

отечественной войгrы:
- удостоверение, подтверждающее отнесение |ражданина к данной

категории с ук€ванием ссылки на статью 21. Федер€lльного закона от 12.01.1995
J\гэ .5-ФЗ <<О ветеранах);

- иной документ,, подтверждающий право на меры социальной
поддержки, установленные федеральным законодательством;

8) следующие докумеIIты для категорий цраждан, не указанных в
подпункте ,7 настоящего пункта : оригин&II либо копия, заверенная в

установленном порядке :

- для подтверждения свелений о стоимости, принадлежащего на праве
собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого
недвLIжимого имущества, - отчет организации, осуществляrощей оценку
стоимости нодвижимого имущества;

документы.о заработке гражданина и всех членов семьи, а также
докуN{енты, подтверждающие сведениrI о доходах, помимо заработка (пр"
на.lличии), данного гражданина II членов его семьи за 12 месяцев до даты подачи
заявления;

- справка о доходах (заработIлой плате и всех иных выплатах), выданная
работодателем;

- сведевия о компенсации, выплачиваемой на
государственных и обществе}Iных обязанностей и в
предусмотренных трудовым законодательством ;

- справка о выходном пособии, выплаLIиваемом
компенсации при выходе в отставку, заработной плате, сохраняемой на период
трудоустройства при увольнении в связи с ликвидациейt организации,
сокрапIением численности иJIи штата работников;

- сведенIIя о разIчIере ежеп{есячного пособия на ребенка, ех(емесячного
пособия по уходу за ребеllком до достижеIIия им возраста 1,5 лет и
ехtемесяIIные компенсациоtIные выплаты гра)кданаNI, состоящим в трудовых

время выполнения
других случаях,

при увольнении,



отношениях на условиях 'рудового'Оооaо"ора 
и находящимся в отпуске по

уходу за ребенком до достижения IIм 3-леттrего возраста;
- справка о дополнительноl\,I ех(емесячноN{ Iuатери€tлБIIом обеспечении

пенсионеров;
- справка о ежемеся.rIrой коN{IIенсациоlrной ]зыплаtе неработающим

женам лиц рядовоl,о и наччLпьствуIоIцего состава орга}Iов внутренних дел
Российской Федерации, Госуларственной противопожарной службы
Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны,
чрозвLIчайным ситуациям и ликвLIдацIIи последствий стихийных бедствий и

учреждений уголовно-исполIIитепьнорi системы Министерства юстиции
Российской Федерации в отд€tленных гарнизонах и местностях, где отсутствует
возможностъ их трудоустройства;

- сведен"" 
-о 

надбавках и доплатах (кроме ,носящих единовременный
характер) ко всем видам выплат, указанным в [Iастоящем пункте,

установленным органами государственrrой власти, Ростовской области,
органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и другими
организациями;

- справка о ежемесячном пожизненном содер}кании судей, вышедших в
отставку;

справка обо всех видах ст1.Iпендий, выплачиваеIчIых аспирантам и
докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспираIIтуре и
адъюнктуре при образовательных организациях высшего профессионального
образования и научно-исследовательских учреждения, слушателям духовных
учебных заведений, а также комilснсационные выплаты назваIIным категориям
грa)кдаII в период нахождениrI их в академическом отпуске по медицинским
пок€}заниям;

- сведения о доходах от имущества, принадлежащего на праве
собственности семье (отдельным .ее членапл) илII одиноко проживающеIчIу
гражданину, к которым относятся доходы от реализации и сдачи в аренду
QraeM) недвижимого имущества (земелыIых yracTкoB,, домов, зданий
сооруrкений, строений, объектов незавершонного строительстча, садовых
жилых и нежиJIых помещений, в том числе предназначен}Iых для размещения
транспортпых,средств частей зда.ний илII сооруrкений (машино-мест), гаражей),
транспортIIых и иных механическлIх средств, средств перерабо,гки и хранения

установленIIых з акоIIодательством Российской Федер ации;
- справка о единовременном пособии при уволыIении.с военной службы,

из оргаIrов BHyTpeHIIIш дел Роосийскойr Федерацилl, учреждений, и органов
уголовно-исполIIIIтолLной cLIcTc,]\Iы, таможенных органов Российской
ФедерациLI, других органов правоохранительной слухсбы;
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- сведения о матерIIальной помощи, ок€tзываемой работодателями
своим работникам, в том числе бывшим, увопивIIIимся в связи с выходом нА
пенсиIо по инвtlJIилности иди IIо возрасту;

- справка об оплате работ по логоворам, закJIIочаемым в соответствии с
гр а)кданскиtчI з акон одатель ств ом .Р о с сийской Ф едер ации;

_ справка о размере авторского вознаграждения;
- сведения о доходах по акциям }I другие доходы от участия в управлении

ообственностью оргаIIизацlrи (дивиденды, выплаты по долевым паям);
- справка о размере аJIиментов (с места работы бывшlего супруга);
- выписка из JIицевого счета (с указанием проце}Iтов, полученных по

банковским вкладам);
- сведения о наследуемых и подареIIных денежных средствах;
- сведения о денежных,средотвах, направленных на оплату обучения в

образовательных учреждениях всех типов, в слrIаях, когда такая оплата
производится но из собственных доходов обучающегося либо проживающих
совместно с ним членов его семьи, а за сч9т средств иных лиц,
предоставляемых на безвозмездной и безвозвратной основе;

- сведения о доходах охотников-лrобителей, получаемых от сдачи
добытых ими пушнины, мехового или кожевенного сырья или мяса диких
животных;

- документ, подтверждающий иные доходы заявитеJIя и членов его семьи;
- справку с места работы (службы) о трудоустройстве;
- документ, подтверждаIощлIт'r невозможность осуцIествления трудовой

деятельности (справка, подтверждаIощая факт установления иIIвапидности и
IIовозможности осуществленIш трудовой деятельности);

- в спучае вынужденной продажи в теченио последних 12 капендарных
месяцев имущества, подлежашIего налогообложению и учитываемого для
признания граждан м€Lлоимущими :

;] iniН Ёlfi;нт, подтв ерждаюIций вынужденно е р асходование ср едств ;

- сведения о паенакоплениях в пшлищно-строительных, гаражIIо-
строительных KooпepaTI,IBax ;

- сведения о размеро денех(ных средств, находящихся на счетах в
учре}кдениях банков и другIж кред}IтIIых учреждениях;

- решение суда об установлеtIии факта проживаниrI в жилом помещенирI
.ЩЛЯ ЛИЩ,:Не ИМеЮЩИХ РеГИСТРаЦИIО ПО МеСlУ ЖИТеЛЬСТВа.

2.7 . ИсчерпываIоIций пере.lень докуNIентов, Irеобходlлмых в соответGтвии
с Еормативными правовыми aKTaIuLI для предоставления муниципапъной
услуги, которые находятся в распорfiкении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в IIредоставлении
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить:

выписка из ЕГРН об объекте недв}Iжимости и (или) о земельном
участке, в случае напичия у заявLIтеля объекта недвижимости и .(или)
земельного участка - оригинаJI; : ,



- сведения о специальном стalке работы (полтверждение стажа работы
в райотlах Крайнего Севера);

- справка предприятия технической инвентаризации по состоянию на дату
подачи заявления о н€Lличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного
недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и
подлежащего налогообложе}iиIо, на всех членов семьи в муIrиципi}JIьном
образовании, в котором подано заявление о приIIятии на ytleT - оригинаJI (1

экземпляр на каждого члена семьи); у него объекты недвижимости (о наличии
(отсутствии) жилья, земельного yracTKa);

- выписка из ЕГРН о правах отдельного лица I.Ia имевIIIиеся (имеющиеся а
и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и
подлежащего налогообложениIо, н& всех членов семьи IIа территории
Российской Федерации по состояниIо на дату подачи заявле}Iия) - ориг1,1нал (1

экземпляр IIа каждого IIлена семьи);
- справка предприятия техничесrсой инвентаризации по состоянию IIа дату

подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, зеN{ельного участка и иного
недвIIпfl{мого имущества, принадлех(ащого на праве собственности и
подлежащего налогообложениIо, но всех членов семьи в муницип€tльном
образовании, в котором пропсlIвала семъя (в случае, если в течение пятнадцати
лет до момента подачII заявления о принятии на учет граждаFIиII и члены его
семьи проживrlJII,I в ином муниципitльном образоваlrии) - оригинitл (1 экземпляр
на каждого члена семьи из кarкдого NIуниципtuIьного образования, в котором
IIроживt}ла семья);

- выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на L{мевшиеся (имеrоrциеся)

у него объекты недвижимости (по состоянию на дату подачи заявления) о
FIаличии (отсутствии) жилья, земельного уIIастка и ицого недвижимого
имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего
налогообложению, на всех IIлеIIов семьи в муниципаJIьном образовании, в
котором прожI,Iв€Lла семья (в случае, если в течение пятнадцати лет до момента
подачи заявлеIIия о принятии на учет Iрах(данин и члены его семьи про}ItивzLли
в ином муниципaпьном образованlли) - орIIгинал (1 эrсземпляр на каждого члена
семьи из каждого муниципального образования) в котором прожиRала семья);

- сведения из договора социчrльного найма жилого шомещения
]чlуниципilльного жилищного фонда;

- сведения из договора найпла специализированного жилого помещения;
сведения о регистрации по месту жителъства (пребывания) гражданина

и членов его семьи
,Щля лиц, не вклIоченных в подпункт 7 пункта2.6 настоящего Регламента:
- справка о выплатах - запрашивается в Фонде соцII€tльного страхования

(ФСС);
- сведен.иrI о пенсиI,I, коN{пенсационных выплатах (кроме

компенсационных выплат неработаIощим 1фудоспособным лицам,
осуIцествляющим уход за нетрудоспособными граждаrrамl,r) II дополFIительном
ежеNIесячном MaTepLI€tJIbHoM обеспечении пеIIсионеров;



сведения о пособии по безработице, матери€tльной помощи и
инык выплатах безработным грахцанам, а также стипендии pI материальной
помощи, выплачиваемоli граiкданаIчI в период профессионалъной подготовки,
переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы
занятости, выплатах безработным граrкданам, принимающим участие в
общественных работах, и безработнып{ гражданаIчI, особо нуждаюIцимся в
социальной запIите, в период их участия во временных работах, а также
выплатах }Iесовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в пер}Iод
их участия во временных работах;

- сведения о piшMepe пособия по безработице, матери€}пъной помощи и
иных выплатах безработным гражданам, а также стипендии и материальной
помощи в период профессиональной переподготовклI;

- сведения о пособии по временной нетрудоспособности, пособии по
беременности и родам, а также единовременном пособии женщинам, вставшим
на yTIeT в медицинских учрежденIIях в ранние сроки беремен1-Iости;

- сведения о ежемесячном пособии.на ребенка;
- сведения о ежемесячном пособии супругам военнослужащих,

проходящих BoeHEIyIo службу по. контракту (в период их проживания с
супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут
трудоустроиться по специальности в связи с отсутствием возможности
трудоустройства и были признаны в установленном порядке безработными, а
также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работатъ гrо
состоянию здоровья детей, связаIIному с усповиями проживания по месту
военной службы супруга, если по закJIючению учреждеIия здравоохранения их
дети до достижения 18 лет нуждаются в постороннем уходе);

- сведения о ежемесячных страховых выплатах по обязательному
соци€tIIьному страхованию от несчастных случаев на производстве и
профессион€шьных заболеван1,1й;

- сведения о денежных эквиваJIентах полученных льгот и социчtльных
гарантиЙ, установленных органом государственнол"t власти РоссиЙскоЙ
Федерации, Ростовской области, органами местного самоуправления,
организациями;

- сведеция о денежных эквивiIлентах предоставляемых |раждацам льгот и
мер социальной полдержки по оплате жилого помещения, коммунальных услуг
и транспортных усдуг, установленных оргаFIами государственной власти
Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного
самоуправления и организациями, в виде предоставленных гражданам скидок с
оплаты (rо есть деЕежных эквIIвалеFIтов льгот и компенсацилi по olIJIaTe
транспортных услуг, денежных эквивалентов льгот по оплате жилых
помещен иiа и коммун€lпьных услуг) ;

- сведения о р€lзмере денежных выплат, предоставляемых гражданам в
качестве мер социальной помрржки;

- сведения о суммах предоставлеrrной государственной социа-шьной
поп4ощи;
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- сведения о суммах ежемесячных денежных выплат и
компенсаций различным категориям цраждан, определенным в соответствии с

федеральным и областIБIм закоIIодательством ;

- документы из органов, осуществJUIющих государственнуIо регистрацию
транспортных средств, подтверждающие сведения о категории
принадлежащего гражданину и чпенам его семьи на праве собственности
налогооблагаемого движимого имущества;

- сведения о признаIIии грах(данина в установленном порядке
безработным;

- сведения о размере денежных средств, выделяемых опекуну
(попечителю) на содерх{ание подопечIIого;

- документ,, выданный федеральным государственным учреждением
медико-социальной экспертизы, подтверждаlощий факт установления
I4нвалидности;

- сведения о государственной регистрации рождениlI, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния;

- сведения о государственной регистрации смертII, содержащиеся в
Едином государственном реесlре записей актов гражданского состояния;

- сведениrI о государственной регистрации заклIочения брака,
содержащиеся в Елином государствеIlном реестре зашисей актов гра}кданского
состояниrI:'

- сведения о государствелlной регистрации расторжения . брака,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния;

- сведения о государственной регистрации установлениJI отцовства,
содержащиеся в Едином государственIIом реестре записей актов гражданского
состояния;

сведения о государственноr1 регистрации перемены имени,
содержащиеся в Едином государствеIIном реестре записей актов гражданского

- -сведения о решениях, заключениях и разрешениях, выдаваемых
органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством
Российской Федерации об опеке и попечительстве;

для граждан, страдающих некоторыми формами хронических
заболеваниЙ или имеющих право надополнитепъную площадь,в соответствии с

федеральным законодательством :

- справка врачебной комиссии;
- справка медицинского учреждения;
- закJIючение врачебной комиссlллt.
- проверка соответствиrI фаrчrильно-именной группы, даты рождения, пола

и СНИЛС;
сведения, подтвержлаIощие действительность паспорта гражданLIна

Российской Федерации;
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиII;



_ сведен}lя
индивидуальных предпринимателей ;
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I,Iз Едиttого государствеIIного реестра

- сведения о реаби.питации лица, репрессированного по политическим
мотивам;

- сведения о признании жIIлого помещения Irепригодным для проживания
и многоквартирного дома аварийным и подлежащиN{ сносу;

- сведения о страховом стаже застраховаIIного лица.
Непредставление заявителеп{ указанных документов не является

орнованием дJuI отказа заявителIо в предостаRленI,Iи муЕIиципальной услуги.
2.8. Указание на запрет требовать от заявитеJuI:
- представления локументов и информации или осупIествления действий,

прелставленLIе или осуществление которых не предусмотропо нормативными
ПРаВОВЫIчIИ аКТаМИ, РеГУЛИРУIОЩIil\{I{ ОТНОШеНИЯ, ВОЗНИКаIОЩИе В СВЯЗИ С

предоставлением муниципальrrой услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих

внесение заявителем платы за предоставленио муниципальной услуги, которые
в соответствии с }IорматIIвными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актаI\{и Ростовской области и муниципzulьными
правовыми актами находятся в распоряrкеIlии Управления, МБУ (МФЦ
г. Батайск>, за исключением документов, ук€х}аIrных в части б статьи 7
Федерального закона ат 27.0'7.2010 J\9 210-ФЗ. Заявитель вправе представить

указанные .документы и информатщю в органы, предоставляIощие
государственные услуги, и органы,.предоставляю.щие муниципzLльные услуги,
по собственной инициативе;

- представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначаJIьном откilзе в приеме
документов, необходимых, для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев :

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставленIIи муниципальrtой услуги;

- нulJIичие ошрIбок в заявлеIIии о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заявителеI\I IIосJIе первоначального откzLза в приеме
документов, необходимых для предоставления мунIIципальной услуги, либо в
продоставлении муниципальной услуги и не вIоIIоченных в представленный
paFlee комплект докуме}Iтов;

- рIстечение срока деЙствия доltуп{ентов илII изменеIлие информации после
первоначального откчва в приеме докуме}Iтов, необхолимых для
предоставления муниципЕuIьной услуги, либо в предоставлении му}Iиципа-пьной
услуги;

выявление ,докумеrlт€lльно подтверждеIIного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лIIца
Управления, п{уницип€Lльного слух(ащего или работника МБУ кМФtr{ г.
Батайска) при первонаLIЕtльном отк€}зе в приеме документов, необходимых для



предоставления
26

муI{LIципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
Управления, предоставляющего NIуницLIп€Iльную услугу, руководитедя МБУ
кМФЩ г. Батайска>> при первоIIачапьном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления IlчIуниципальной услуги, уведомляется
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- предоставления на бума;кном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 аIасти 1 статьи 16 Федерального закопа от 27.07.2010 ]ф 210-ФЗ, за
исклIочением случаев, ecлll наIIесение oTMeToI( на такие документы либо их
изъятие является rrеобходимым условием предоставления муниципальтIой

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги :

- запрос о предоставлении услуг подан в оргаII местного самоуправления
или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- неполное заполнение обязательных полей в
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);

- предоставление неполного ко1\{плекта документов;

форме запроса о

: про.щставленные документы утратили силу на.момент обращения за

услугой (документ, удостоверяюrций личность; документ, удостоверяrощий
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставпением
услуги указанным лицом)i

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверены в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

- заявление подано лицом, не имеIощим полномочий представлять
интересы заявителя;

- предоставленные электронные образы документов не позволяют в
lIолном объеме прочитать текст документа и (или) распознатъ реквизиты
докумеFIта;

МБУ кМФЩ г. Батайска>, Управление не вправе отк€}зать в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если
указанные документы подаIIы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставления муниципальной услуги.

2.|0. Исчерпывающий перетIень оснований для отказа в предоставлении
Iuуниципальной услуги :

- не представлены в полном объеме документы, предусмотренные частьIо
6 статьи 1 и частью 4 статьи 8 областного закона от 07.10.2005 JФ 363-ЗС (об
учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договору соци€tльного найма на территории Ростовской
области>;
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_ представлены документы, которые не подтверждают право
соответствуIощих граждан состоять на учете граждан в качестве нуждаюIцихся
в жилых помещениях;

- не истек срок, предусI\,Iотренный частью 12 статъи 1 Областного закона
Ns 363-ЗС и статьей 53 }Килищного кодекса Российской Федерации: грах(дане
(в том числе члены семъи), которые с намерением приобретеIIия IIрава состоять
на учето совершили действия и гражданско-правовые сделки с жилыми
помещениями, в результате которых такие грalкда}Iе могуt быть признаны
нуждаIощимися в х(илых поп{ещениях не ранее чем через пятъ лет со дня
совершения ук€ванных намеренных деиствии;

- ответ органа государствеIrной власти, органа местного самоуправления
либо подведомственной органу государственной власти или органу местного
самоуправления организац ии на межведомственный запрос свидетельствует об
отсутствии документа II (или) информации, необходимых для принятия
грa)кдан на.учет в качестве н)Dкдающихся в жилых помещениях в соответствии
с частью 4 статъи 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, если
соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной
инициативе, за искпючением случаев,. если отсутствие запрашиваемых
документа или информации в распоряжепии таких органов или организаций
подтверждает право соответствуIощих грах(да}I состоять на учете в качестве
нуждающихся в жилых помещениях.

Управление не вправе отк€}зать в предоставлении муниципальной усл)ди,
если указанные документы поданы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для откrва в предоставлении услуги являIотся по подуслуге
<<Внесение изменений в сведения о граждаI.Iах, нуждающихся в предоставлении
жилого помещения)):

- докуп{еЕIты (сведения), представленные заявителем, противоречат
документам (сведениям), полученпым в рамках межведомственного

подтверждают право
нуждающихся в жилых

являIотся по подуслуге
<<ПредоставJIение информации о двих(ении в очереди граждан, нуждающихся в
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Приостановление предоставлеIILIя муниципальной

услуги з аконодателъств oI\4 не пр елусмотр ено.
2.I0. Мупиципitльная услуга предоставляется заявителю на бесплатной

основе.
2.|t. Максимальный срок охмданиrI в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги и при полуIении результата
предоставлениrI муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.t2. Срок регистрации заявления заявителя при личной подаче о
предоставлении муницIшальной услуги не превышает 15 MlrrryT.

2.t3. Места для информрIроваII}Iя, предIIазначенные для ознакомления
заявителей с информационными материilIами }I для заполнения заявпенрlй о
предоставлении муниципальнойl ).слугII, оборулованы:

2.t3.L. ИнформационнымI.I стендами с образцами их заполнения и
перетIнем документов, необходипtых дJuI предоставления му[Iиципальной

услуги.
2.t3.2. Стульяп,tи (креслами) и столами лля возможности оформления

документов.
2.14. Места ,ожидания cooTBeTcTByIoT комфортным условиям для

заяв}Iтелей и оптимальным условиям работы должностIIых лиц Управления,

уполномOченных на ведение приема. -

2.15. Места ожидания в очереди на предоставление или получение
документов оборудованы столаNIи, стульями (креслами), информационными
стендами.

2.16. Кабинеты приема заявителей оборудованы иrrформационными
табличками (вывесками) с ука:}аIIием:

2.16.t. Номера кабинета.
2.L6.2. Фамилии, имени, отчества допжностIIого лица Управления,

уполномоченного на ведение приома.
, 2.||l. Каждое. .рабо.rее N{ecTo должностного . лица Управления,

уполномоченцого на предоставлеIIие муниципальной услуги, оборудовано
персо.II€IльныL{ компьютером с возможностью доступа к необходимым
информац}rонным базапц данных, печатающим и копирующим устройствами.

ГIри организации рабочих Ir{ecT предусмотрена возможность свободного
входа и выхода должностного лица Управления, уполномоченного на
предоставление муниципальrrой услуги, из помещения при необходимости.

2.t8. IIоказатеJIи доступности и качества муниципальной услуги :

- возможность получения муниципальной успуги по принципу
экстерритори€lJIьности в МФЦ РО;

возмох(ность получения муниципальной услуги в МБУ "МФЦ
г. Батайска;

- возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в тоI\{ числе с использованием информационно-
телекоммуникационных технолоп,tй;

- возможность поJIучения муниципальнойI услуги в электроtrной форме;



обучение,
и социальной защиты

Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н;
- возмо}к}Iость по запросу заявитеJuI выезда специuLлиста МБУ <МФI] г.

29
_ транспортная доступность к местам

муниципальной услуги;
- сопровождение иIIвal"пидов, имеющих стойкие

зрения и самостоятельного передвижения, окЕ}зание им
г. Батайска>;

- допуск в МБУ (МФЦ г. Батайска>

предоставления

расстройства функции
помощи в МБУ кМФЩ

сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика;

- допуск в МБУ (МФЦ г. Батайска> собакII-проводника
локумента подтверждаIощего ее специ€tпьное
соответствии с Приказом Минlлстерства труда

при н€tличии
выданного в

Батайска) к заявителю для приема заявлеlrий и документов, необходимых для
предоставления услуги, а также доставки результатов предоставления услуги, в
том числе за плату;

- оказание специ.tлIIстами МБУ (МФЦ г. Батайска> иной необходимой
иIIваJIидам помощи в преодолении барьеров, мешаIощих получению услуг и
использованиIо объектов в МБУ кМФI] г. Батайсю) HapaB[Ie с другиIуIи лицами;

- размещение информации о порядке предоставления услуги Портале сети
МФЦ, а также предоставление специztпис,tаN{и МБУ кМФЩ г. Батайска)) шри
личном обращении) с использованием средств телефонной связлI и элекц)онной
uочты, по почте (по письменныN{ обращеrлиям заявителей);

предоставлении нескольких МУНИЦИПZUIЬНЫХ , УСЛУГ, (ВОЗМОЖIIОСТЬ
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2.20. Иные требования, в том числе гrитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в МБУ кМФЩ г. Батайск>>, особенности
предоставления муниципitльных услуг по экстерриториальному принципу (в

слуtlд. если муниципаJIьная услуга предоставляется по экстерриториальному
принцигlу) и особенности предоставления муниципальной услуги в
электроЕной форме.

Прием заявлений и необходимых документов, выдача документов по

результатам предоставленIIя N{униципальlrой услуги осуществJuIется в МБУ
кМФI] г. Батайсю) в соответствии с соглашениеп{ о взаимодействии мещду
МБУ (МФЦ г. Батайска>> II Управлением в процессе предоставления
муницIIпальной услуги.

3. Состав и последовательность и сроки выполнения административI{ых
процедур, требования к порядку их выполнения

Батайска> - 1 рабочий день;

межвsдомственных запросов и полуъlgц"е сведений (документов) - 5 рабочих
дней;

- передача документов в Управление - 1 рабочий день;
- рассмотрение заявления и пакета докуN{ентов в Управлении - 7 рабочих

лня;
- оформление результата предоста,влепия муниципальной услуги - 10

рабочих дней;
- направление (выдача) результата предоставления муниципальной

услуги-1рабочийдень.
3.2. Принятие заявления и документов, регистрация в МБУ <МФЩ г.

Батайска>.
З.2.1. Основанием для HaaIaJIa администратl,лвной процедуры является

заявлоние, поступившее от з&явителя иди уполномоченного им лица.
3.2.2. ОтветственныN.t за исполнение административной проIIедуры

явJшется специ€tлист МБУ кМФЩ г. Батайска>.
З.2,3. Заявитель представляет заявление-и пакет локументов, указанных в

пункте 2.6 настоящего Регламента.
3,2.4. Специалист, в обязаrrности которого входит принятие документов,

осуществляет следующие действия :

- проверяет н€tличие всех необходиNIых документов в соответствии с
переtIнем, установленным пунктаI\{и 2.6, 2.7 настояrцего Регламента;

- устанавливает предмот обращения заявителя;
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- проверяет соответствие представленных документов
требованиям, установленным пунктоIи 2. 9 настоящего Регламента;

- регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными
правилами делопроизводства;

- выдает заявитолю расписку в принятии документов с укt}занием номера
и даты регистрации запроса.

Продолжительность админ}IстратIIвных действий - 1 рабочий день.
З.2.5, Критерии принятиlI решениrI по данной административrrой

процедуре:
- соответствие представленных документов пунктам 2,6, 2.'7 и

требованиям пуIIкт а 2.9 настоящего Регламента.
3.2.6. Результатом административных действий при подачо зzulвителем

документов через МБУ (МФЦ г. Батаliска) является принятие документов от
заявителя и их регистрация,и выдачи расписки либо уведомления об отк€Iзе в
приеN{е документов.

3 .2.7 . Способом фиксации розультата является регистрация необходимых
дJIя предоставления услуги документов.

3.3. Форшrирование и направление МБУ (МФЦ г. Батайска>
межвеломственных запросов и получение сведений (документов).

3.3.1. Основанием для начала административных действий является не
предоставление заявителем документов (сведений) согласно rrункту 2.7
настоящего Регламента. .

3.3.2. Ответственным за исполнение админисц)ативной процедуры
является специЕIлист МБУ кМФЩ г. Батайско>.

3.3.3. Специалист МБУ <МФI] г. Батайска)) осушествJuIет следующие
действия:

- формирует и направляет межведоir{ственные запросы в органы и
организации, участвующие в предоставлении муниципчlJIьнои услуги _ в день
регистрации заявления и иных докуN{ентов, необходимых для предоставления
услуги;

получает документы (сведения) в рамках межведомственного
взаимодействия - в течение 5 рабочих дней;

- направляет в Управ.lение сведения последнего ответа на
межведомствеIIный запрос.

ПродолжителыIость адNIинистративных действий - 5 рабочих дней.
З.3.4. Критерии принятIIя решения по административной процедуре:
- необходимость запроса сведеllий (документов), указанных в пункте 2.7

настоящего Р еглам ента для пр едо ставленI,Iя муницлrпальной усJIуги.
3.3.5. Результатом данной административной процедуры являются

полутlgцrrra докумеIIты (сведенlля) в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.

3.3.6. Способом фиксации результата является регрIстрация необходиплых
дJIя предоставления услуги документов.

3.4. Передача заявленIIя и пакета документов в Управление.
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3,4.|. Основаниом для началА административной процедуры
является сформированный полllый пакет документов для оказания
муIIиципальной услугII.

З.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры
явJшется специ€tпист МБУ (МФЦ г. Батайска)), специыIист Управления.

З.4.3. Специалист МБУ кМФl{ г. Батайскa> осуществJшет следующие
действия:

- формирует реестр прIIема-передааIи;
- своевременно поредает сфорплированный пакет документов в

Управление - 1 рабочий деЕIь.
Специалист Управления принимает. пакет документов по реестру приема-

передачи.
Продолжительность адмиIIистративных действий - 7 рабочлtх дней.
3.4.4. Критерии принятия решенIш по адмIшистративной процедуре

OTCYTCTBYIOT.

3.4.5. Результатом данной административной процедуры является
передача сформированного пакета документов в Управление.

3.4.6. Способом фиксации является отметка в реестре приема-передачи.

Продолжительность всех админрIстративных процедур - 7 рабочих дней.



JJ

З.6. Оформление результата предоставления муниципальной

услуги.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является

зарогистрированноо заявление в Управлении.
З.6.2. Ответственным за исполнение административный процедуры

является специ€}лист Управления.
З.6.З. Спецрlалист Управления осуIцоствляет следующие действия:
- принимает предварителъное решение о предоставлении муниципальной

услуги и подготавл!Iвает проект постановления о постановке на учет либо

решение об отказе в постановке на учет (дапее - проект постановления));
- направляет проект поста}Iовления о постановке на учет либо об отказе в

постановке на учет на согласование посродством системы электронного
документооборота кЩело> (дапее - СЭД к,Щело>):

Продолжительность административных действий - 10 рабочих дней.
3.6.4. Критерии принятия решения по административной процедуре

OTCYTCTBYIOT.

3.6.5. Результатом является передача утвержденного постановления о
постановке на учет дибо об отказе в постановке на учет в Управление;

3.6.6. Способом фиксацлrи результата является . подписание главой
Администрации города Батайска постановления о постановке на уIIет либо об

отказе в постановке на учет.
З.7. Направление (выдача) результата предоставлеIIия муниципальной

услуги.
З,7.|. Основанием для нач€Lла админисц)ативной процедуры является

поступление утвержденIIого постановлеция в Управление.
З.7.2. ОтветственЕыми за осуществление адN{инистративной процедуры

явJuIются специчlлист Управления, споциаллIсты МБУ кМФЩ г. Батайска>.
3.7.3. Результат предоставления муниципальной услуги направJuIется

способами, указанньiми заявителем в заявлении.
Специ€LлIIст Управления осуществляет следующие действия:
- формирует реестр приема-передачи для МБУ (МФЦ г. Батайска>>;
- передает реестр приема-передачLI в МБУ (МФЦ г. Батайска)).
СпециzlJIист МБУ (МЦФ г. Батайска) осуществJIяет следующие действия:
- фиксирует передачу резупьтата предоставления муниципальной услуги;
- информирует заявителя о готовIIости результата предоставления

муниципальной услуги;
- выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю;
- вIIосит запись в журнал выдачи документов (если результат

предоставления м.униципальной услугII выдан через МБУ (МФЦ г. Батайскa>).
Есллt результат: необходимо направить почтовым отправлением,

специчLлист УправлеIIия осуцIествляет следующие дейtствия :

- сформированный результат предоставления муниципIIJIьной услуги (в
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- вносит в реестр почтовой корреспонденции oTI\{eTKy

передачи конверта;
о дате

- формирует реостр приема-передачи для информLIрования МБУ кМФЩ г.
Батайска>> с пометкой о необходимости закрыть дело заявителя в связи с
направлением результата предоставления муниципальной услуги по почте;

- передает реестр приема-передачи в МБУ кМФЩ г. Батайска>>.

Продолжительность всех администратLIвных процедур - 1 рабочий день.
3.,7 .4.

процедуре
документов,

Критерltями приIIятия решения по данной административной
является .

права на
подтверждение лицом, обратившимся за подучениом

получение результата предоставленLIя муниципальной
услуги.

3.7.5. Результатом является выдача заявителю постановления о принятии
на yTIeT либо решения об отказе в принятии на учет в МБУ кМФЩ г. Батайска>>

или направление резуJьтата почтовым отправлением.
3.7.6. Способом фиксации результата является подтверждение факта

пол)цения результата предоставления муниципальной услуги подписыо
заявитоля в журнале выдачи документов МБУ кМФЩ г. Батайска), или запись в
листе почтовой корреспонденции о передачо конверта для отправки почтой
(если результат необходимо направить почтовым отправлением).

В случае если заявитель в течение 90 календарных дней lre обратился за
полrIением результата предоставления услугиt специztлисты МБУ кМФЩ г.
Батайска>> передаIот невоотребованнылi пакет докуNIентов по реестру в
Управление и информируют об этом заяв}Iтеля.

Ответственный за административную процедуру и административные
лействия специztлист Управления в случае обращепия заявителя по подуслугам
<<Внесение изменений в сведения о цражданах, нуждающихся в предоставлении
жилого помещения>, <<Снятие с учета граждан, Еуждающихся в предоставлении

- принимает предварительное решение о предоставлении муниципыIьной
услуги и подготавливает проект .постановления о внесении изменений в
сведения о гражданах, нужлающI,Iхся в предоставление жилого помеЩения
либо проект постановления о сIIятI,Iи с учета цраждан, нуждающихся в
предоставлении.жилого помещения, (далее - проект постановления) - 1 рабочий
день;

направляет проект постановления о постановке на учет либо об отказе в
постановке на учет I,Ia согласование. посредством системы электронного
документооборота к'Щело>> (далее - СЭД кЩело>):

Продоля<ителыIость админисцративных действий - 17 рабочих дней.
ответствеtrный за административную процедуру и административные

действия специЕtлист Управле}Iия в случае обращения заявителя по подуслугам
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принимает предварительное решение о предоставленIIи
муниципальной услуги и подготавливает уведомление об учете граждан,
нуждаIощихся в жилых помsщениях (далее - уведомление) - 16 рабочих дней;

направляет уводомление посредством системы электронного
документооборота <<.Щело>> (дапее - СЭД к,,Щело>).

Продоо*ительность адп{инистративных действиli - 17 рабочих дней.
3 . 8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
ОценIса качества предоставления муниципшrьной услуги осуществляется

в соответс,гвии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
руководителей территорI{аJIьных органов федеральных оргаIлов
исполнительной власти (их структурIIых подр€вделений) с yIeToM качества
прgдоставления ими государствеIIных услуг, а также применения результатов
указанной оцеIIки как осIIования для приIrятия решений о досрочноN{
прекращении исполнения соответствующими руководитеJIями своих
долlкностIIых обязаIrностеI"л, утвержденными ПостановлениеIu ГIравительства
Российской Федерации от |2.12.20|2 Ns 1284 (Об оценке гражланами
эффективности деятельности руководителей территориr}JIьных оргаIrов

федеральных органов исполЕII{тельIIой власти (их структурных подразделений)
и территориальFIых органов государствеIIных внебrоджетных фондов (их

региональных отделений) с y.reToM качества предоставления государственных
услуг, руководителей многофункционi}льных центров предоставления
государственных и муниципtUIьных услуг с учетом качества организацLIи
предоставления государственIIых и муниципЕlльных услуг, а также о
применении результатов указанной оценки как основания для принятия

решений о досрочном. прекращении иополнения соответствуIощими
руководителями своих должностIIых обязанностей>>.

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления гос-ударственной (муниципальной) услуги
документах.

3.9.1. В случае выявления опечаток и оlшибок заявI,Iтель вправе
обратиться в УправлеIIие с заявленI{еNI с приложенIlем документов, ук€tзанных в
пункте 2. б настоящего АдмиrlистратIIвного регламента.

З.9.2. Основания отка:}а в приеме заявления об исправлении опечаток и
ошибок указаны в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

3.9.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выдаIIных в

результате предоставления муниципацьной услуги документах осуществляется
в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаруженIIи опечаток и ошибок в документах,
выданных в результате предоставлеtIия N{униципальной услуги, обращается
пично в Управление.с заявлением о необходимостII исправления опечаток и
ошибок, в котором содержится ук€вание на их описанI,Iе

2) Управлеrrие при получен}Iи заявлепия, ук€ванного в подпункте 1)
пункта 3.9.3 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения



соответствующих изменении
предоставления муниципалъной услуги.

3) Управление обеспечивает устранение опечаток и опrибок в документах,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

4) Срок устранения опечаток и ошибок не долх(ен превышать 3 (трех)

рабочих днеlt с даты регистрации заявления, укшанного в подпуЕIкте 1) пункта
3.9.3 настоящего подрtr}дела.

4. Формы контроля за испопIIением административного регламента
4.|. Текущий ко}Iтроль за соблюдениеп,{ последовательности действий,

административIIыми процедурами по предоставлеIIиIо

услугII и принятием решений отв9тственными лицами,
начапьн}Iком уполномоченного органа.

контроль осуществляется путем проведения проверок
и исполIIения ответственными лицами положений

административного регламонта и иных норN{ативных актов, устанавливающих
требования к предоставлению муницип€Lльной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается
руководителем уполномоченного органа.

4.2. ,Щолжностные лица .уполноNIоченного органа, ответственные за
окuваIIие му}Iиципальной услугII, несут персончtльнуIо ответственность за
соблюдение порядка и сроков оказаIIия услуги, установленных настоящим
регламентоIчI.

4.3. Осуществление контроля за предоставлеIIием муниципальной услуги
со стороны граждан, их объединений и органrtзаций регуJIируется
федералышми законами, иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ростовской
области, муницип€Lльными нормативными правовыми aKTaMI{.

5. ,Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений, действий
(бездействия) органа, предоставляюIцего муниципutлънуIо услугу, а также его

должностных лиц, муниципatлъных служащих, работников и работников
много функционuшьного цеIrтра предоставлен}ш государственных и

МУНИЦLIП{LЛЬНЫХ УСЛУГ

5.1. Заявитель имеет право в досудебном (вшесудебном) порядке
обратиться с жалобой IIа решеЕIия, действия (бездействие), принятые
(осуществленrrые) в ходе предоставлеция муниципальной услуги.

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена хсалоба заявителя
в досудебном (внесудебношt) порядке:

Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования

уполномоченного органа.
5.3. Хftлоба должна содеря(ать:

зб

в документы,
:

являющиеся результатом

определенных
муниципальной
осуществляется

Текущий
соблюдения
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НаименоваIIие уполномоченIIого органа,

решения ипредоставляющег0 муницип€tльнуIо услугу, должностIlого лица,
действия (бездействие) которых обжалуются.

5.З.2. Фамилиlо, имя отчество (последнее - при напичилt), сведения о
месте жительства заявителя - фиэического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (rrр" наличии) и
почтовый адрес, по которым должсн бытъ направлеI.I ответ заявителю.

5.3.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
должностного лица уполномоIIеIпIого оргаIIа.

5.3.4. .Щоводы, на основании которых заявитель не согласеII с решением и
делiствием (бездействием) должностного лица уполномоченного органа.
Заявителем могут быть представлены докумеЕты (при наличии),
подтверждающие его доводы либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в уполномоченнылi орган, подлежит
рассмотрению в течение 30 рабочих дней со дня ее регистрации.,5.5. По результатам рассмотрениrI" жалобы руководитель
уполномоченного органа принимает одно из следующих решениI"I:

5.5.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущеflных доЛ)кностчым лицом уполномоченного
органа опечаток и ошибок в выданных в . резулътате предоставления
NIуниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств,
взимание которых не предусмотрено норматив}Iыми правовыми актами
Российской Федер ации, нормативными правовыми актами Ростовской области
муниципaльными правовыми актами, а также в иных формах.
. 5.5.2.. Отказывает в удовлетворении жалобы.

Начальник общего отдела
Администрации города Батайска В.С. Мирошникова

5.3.1.
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ГIриложение Ng 1

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Постановка на учет грождан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам

соци€шъного найма"

Главе города Батаltска

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет

В связи с
(указать причины отсутствltя жилой ппощади или rlеобходимости

ее замены, дать KpaTKyIo характерист!Iку занимаемого жилья)
прошу Вас рассмотреть вопрос о постановке меня - цражданина Российской
Федерации

(Фио)
паспорт: серия __ J'[s

ll ll
дата рожления
выданный г.,

удостовереIIие

ll lt г",

проживаIо по адресу:
(индеrсс, адрес регистрации, адрес фактического прсutсивания)

и членов моей семьи - граждаtl Российской ФедерацlIи) на учет в качестве
нуждающегося в }килом поNIещении, прелоставляемом по договору
социzrльного rrайма.

состав се]uьи человек:
Супруга (супруг)

паспорт: серI{я }I9

г.,
(ФИО, дата рождения)

выданныйI

(индеtсс, адрес региотрации, адрес фактического проживания)
ll llдети: 1)

(ФИО, дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия Ns

г.,

l| ll
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выданный
г.,

проживает по адресу:
(индекс, адрес регистрации, адрес факти.rеского про}кивания)

г.,2)
(ФИО, дата рождения)

пасцорт (свидетельство о рождении): серия
выданный

Jю
l? г.,

прожIIвает по адресу:
(индекс, адрес регистрации, адрес фактl.rческого проживания)

3) I,.,

(ФИО, дата рождения)
Ns

ll г.,
проживает по адресу:

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
Кроме того, в состав моей семьи также включоFIы.граждане Российской
Федерации:

ll г.,
(ФИО, датароrкдения)

(родственный статус, основание признанrш членом семьи)
паспорт (свидетельство о рождении): серия
выданный

JYg
ll г.,

проживает по адресу:
(индекс, адрес реглIстрации, адрес фактического прохсивания)

Обязуюсь кarкдые 3 года с момента постановки меня и членов моей семъи
на учет (не rrозднее 1 марта) представлять докумеIIты, предусN{отренные частью
б статьи 1 ОбластItого закона от 07.10.2005 JЮ 363-ЗС "Об учете |раждан в
качестве нуждающихся в жилых помеIценнях, предоо,гаtsляемых по договору
социаJIьного rrайма на территории Ростовской области".

Даю согласие на полуtIение органами исполIIительной власти Ростовской
области, органоNI местного самоуправления, в котором я состою на учете,
необходимых данIIых для признания п,Iеня и членов моей семъи нуждающимися
(малоимущими) в целях постановки на учет от соответствуюцIих федераJIьных,
областных органов государственнолi власти и органов мест}Iого
самоуправленI,Iя, предrриятий, учрех<дений и организацилi всех фор*
собственности.

Даю согласие в соответствии со статьей 9 Федерального закона от
27.07.2006 JФ 152-ФЗ "О персон€uIыIых данных" }Ia автоматизированную, а
также без использоваIIия средств автоматизации обработку моих персоныIьных
данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи
3 Федерального закона от 27.07.200б Jф 152-ФЗ '1О персональных даIIных", со
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сведениями, представленными мной в орган местного самоуправления.
Настоящее согласие дается IIа пOриод до }Iстечения сроков хранения
соответствующей информации или документов, содерх(ащих укч}занную
информацию, определяемых в соотвOтствии с законодательством Российской
Фелерачии.

Обязуюсь в течение 3 месяцев со дня обеспечения меня и членов моей
семьи жилым помещением освоболитъ вместе со BceI\{Il членами моей семьи
занимаемое в настоящее время )fl{лое помещение, сдать (безвозмездно
передать)
его в установлеIIном порядке

оставить за собой (органу местного самоуправления, собственнику и др.)
(ненужное зачеркнуть)

при условии обеспечепия жипьем с )п]етом имеющегося жилого помещения.

К заявлениIо MHoIo прилагаются следующие докумеIIты:

(наименование I,I номер документа, кем }I когда выдан)

(наименование и HoN{ep документа, кем Il когда выдан)

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

(наименование и номер документ8; кем и когда выдан)

(наименоваIIие и номер док}.п{ента, KeN{.LI когда выдан)

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(наименованLIе и ноN{ер документа, кем и когда выдан)

10)
(наименоваItие и Iloi\,{ep документа, кеN{ и когда выдан)

(наименование и номер докумеiIта, кем }I когда выдан)
Результат предоставления услуги прошу направить слелуIощим способом :

П .rо.оедствоI\{ ЕПГУ;

П 
".о.з 

МБУ "МФЦ г. Батайск";

П rrочrовым отправлением.
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l

4|

(ФИО заявителя) (подпись)

Совершеннолетние чJIены семьи с заявитолем согласны:

(дата)

1)

2)
3)

(Фио)

Заявление принял:

(подпись)

ФИО специ€LJIиста МБУ "МФЦ г. Батайск"
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Прилоrкение Ns 2
к АдминIIстративному регламенту

по пр9доставлению муниципальной услуги
кПринятие на учет граждан в

качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предоставляемых

по договорам социального найма>>

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, lrеобходимых для предоставления услуги

кПредоставление жилого поN{ещения по договору соци€tльного найма>>

,Щата

По результатаI\{ рассмотрения заявления от
и приложенных к неN{у документов, в соответствирI с Жипищным кодексом
Российской Федерации принято решение откч}зать в приеме документов,
необходимых для продоставления услуги, по следующим ос}Iованиям:

м

J\ъ

Nч пункта
административ}Iого

регламента

Наименование основания дJIя
отказа в соответствлIи с

единып{ стаЕIдартом

Разъяснение причин
, отк€}за в предоставлении

услуги

Запрос о предоставлен}Iи
,услуги подан в орган
государственной власти,
орган местного
самоуправлениjI или
организацию, в полномочия
которых }Ie входит
предоставJIеIIие услуги

указываются основ ания
такого вывода

Неполное заполIIение
обязатепьных полей в форме
запроса о предостаtsJIении

указываются основания
такого вывода
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услуги

Представление }IепоJIIIого
коп{плекта докуN{ентов

указывается
IIсчерпывающий перечеIIь

локументов,
непредставленных
заявителем

Представленные документы
уlратили силу на MoNIеHT

обращения за услугой

указывается
исчерпываrощий перечень
документов, утративших
силу

Представленные документы
содержат подчистки и
исправления текста, не
заверенные в порядке,

установленном
законодательством
Российской Федерации

уitазывается
исчерпывающий перечень
документов, содержащих
подчистки и исправления

Заявлеilие подано лицом,
имеющим полномочий
представлять интересы
заявителя

Заявление о предоставлении

услуги и докумеIIтов,
необходимых для
предоставлеIILIя услуги, в
электронной форме подано с
нарушениеп{ устаIIовленных
rребований

УказываIотся основания
такого вывода

Представленные электронные
образы документов не
позволяют в полном объеме
прочитать текст докуNIента и
(или) распознать реквизиты
документа :

указывается
исчерпываrощий перечень
локумеIrтов, которые не
позволяют в полном
/оOъеме прочитать текст

документа и (или)

распознать реквизиты
документа

Несоблюдение

установленных статьей 1 1

Федерального закона от
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0б.04.2011 Ng 63-ФЗ "об
электрoHHoIi подписи"
условий призI.Iания

действлtтgJIы.Iости усиленной
квалификационной
электронной подписи

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлениеiчI о
предоставлении услугII после устрацения укiванных нарушений.

,Щанный отк€в может быть сбжалован в лосудебном порядке путем
направления ж€lJIобы в уполномоченныli орган, а также в судебном порядке.

(должностьсотрудIIрIкаорганавлаСти, (подпись) (расшифровкаподпислl)
приIIявшего решение)

!l |l 20 г.
м.п.
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ГIрилотсение ЛЬ 3

к Административ[Iому регламенту
по предоставлению L{униципальной услуги

<Принятие на учет граждан в
качестве IIуждаIощихся в жилых
помещениях, предоставпяемых

по договорам социального тrайма>

Кому
(фамилия, Iлмя, отчество)

(телефон и адрос элоктронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об учете грa>кдан, IIуждающихся в жилых помещеFIлIях

,Щата

По результатам рассмотреI{ия заявления от
информируем о нахождении на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях:

Ф.И.о. заявителя

Щата lIринятия на учет:
Номер в очероди:

J\ъ

Ns

(лолiкность
СОТРУДrИКа ОРГаНа ВЛ€tСТИ;

принявlцего решение)

20 г.
м.п.

(подписъ) (расшифровrса подписи)
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Приложение J\Ъ 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной усJIуги
"Принятио на учет цраждан в

качеств9 IIуждаIощихся в }килых
помеIцониях, предоставJIяемых

по договорам социального найма"

Кому
(фамилия, им4 отчество)

(телефон" и адрес электроIIной по.rты)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставпении муниципальной услуги

кПринятие на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого
Помещения) по подуслугам <<Внесение изменений в сведения о гражданах,

нуждающихся в предоставлении жилого помещения>/>Снятие с учета |раждан,
нуждающихся в предоставлении жилого помеIцения)

Щата
ГIо результатам рассмотрения заявления от

и приложенных к нему документов, в соответствии с }Крlлищным кодексом
Российской Федерации принято решеЕIие откЕ[зать в приеме документов,
необходимых для предоотавления услуги, по оледующим основаниям:

J\ъ

м

J\b пункта
административного

регламента

Наименование основани я для
отк€Iза в соответствии с

единым стандартом

Разъяснение причин
отказа в предоставлении

услуги

,,Щокументы (сведения),
представленные заявителем,
противоречат документам
(сведениям), полученным в

рамках межведомственного
взаимодействия

указываются основания
такого вывода

Представлены документы,
которые не подтверждают
право соответствующих
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граждан состоять на учете в
качестве нуждающихся в
жилых помещениях

Не представлены в полном
объеме документы,
предусмотренные частью 6
статьи 1 и частью 4 статьи 8

областного закона от
07.10.2005 Jф 363_зс

Не истек срок совершения
действий Указываются
основания такого вывода,
цредусмотренных статьей 53
Жилищного кодекса
Российской Федерации,
которые привели к ухудшению
жилищных условий

Ответ органа государственной
власти, органа местного
саNIоуправления
подведомственной

либо
органу

государственной власти или
органу I\Iестного
самоуправления организации
на межведомственtrый запрос
свидетельствует об отсутствии
документа и, (или)
информации, необходимых
для принятия грая(дан на учет
в качестве ну}кдаIощихся в
жилых помещениях, в
соответствии с частыо 4 статьи
52 , Жилищного ,кодекса
Российской Федерации, если
соответствующий документ не
был представлен заявителем
по собственной LIнициативе, за
исклIочением случаев, если
отсутствие запрашиваемых
документа или информации в

распоря}кенилI ,гаких органов
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или организаций ttодтверждает
право соответствуIощих
граждан состоятъ на учете в
качестве нуждаIощихся в
жилых поп{еIце}Iиях

Br,l впрtrве повторIrо обратиться в уполноNIочеIIный орган с заявлением о

предоставлеIIии услуги после устранения ук,азанных наруlпений.
,Щанный откчlз может быть обжаловаrr в досудебном порядке пу,ге]чI

направлеIIия жшIобы в уполномочеI.Iный орган, а также в сулебном порядке.

(должность сотрудника органа власти, (подписъ) (расruифровка подписи)
lIринявшего решение)

20 г. NI.п.


