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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БАТАЙСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14.11.2016
                                
 № 2048


                      г. Батайск

О порядке расходования средств местного бюджета на выплату и доставку государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск»
Во исполнение решения Батайской городской Думы от 26.06.2008г. № 248 «О принятии Положения о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск», в целях урегулирования порядка расходования средств местного бюджета на выплату и доставку государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок расходования средств местного бюджета на выплату и доставку государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Юридическому отделу Администрации города Батайска (Старновская М.В.), Управлению социальной защиты населения города Батайска (Завгородний С.А.), Финансовому управлению города Батайска (Гринев А.И.) обеспечить исполнение настоящего постановления.

3. Финансовому управлению города Батайска (Гринев А.И.) осуществлять финансирование Управления социальной защиты населения города Батайска за счет средств местного бюджета в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в официальном печатном издании города Батайска и применяется к правоотношениям, возникшим на основании решения Батайской городской Думы от 26.06.2008г. № 248 «О принятии Положения о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск»
5. Контроль исполнения данного постановления возложить на заместителя главы Администрации города Батайска по социальным вопросам Кузьменко Н.В., начальника юридического отдела Администрации города Батайска Старновскую М.В.
Мэр города Батайска                                                                                               В.В. Путилин
Приложение к постановлению Администрации города Батайска 
от 14.11.2016 г.  № 2048
Порядок расходования средств местного бюджета на выплату 

и доставку государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим

муниципальные должности и должности муниципальной службы 

в муниципальном образовании «Город Батайск»
1. Настоящий Порядок расходования средств местного бюджета на выплату и доставку государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск» (далее – Порядок) разработан в целях реализации решения Батайской городской Думы от 26.06.2008г. № 248 «О принятии Положения о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск», определяет механизм расходования средств местного бюджета на выплату и доставку государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск», механизм взаимодействия между Администрацией города Батайска (далее – Юридический отдел Администрации города Батайска), Финансовым управлением города Батайска, Управлением социальной защиты населения города Батайска (далее – Управление), а также регулирует процедуру обращения за государственной пенсией за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск» в целях назначения и выплаты государственной пенсии за выслугу лет (далее – государственная пенсия за выслугу лет) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск» (далее – заинтересованные лица).
2. Назначение государственной пенсии за выслугу лет носит заявительный характер.

3. Заинтересованное лицо подает письменное заявление, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, о назначении государственной пенсии за выслугу лет на имя Мэра города Батайска с необходимыми документами в юридический отдел Администрации города Батайска, осуществляющего, в том числе, функции отдела кадров. В случае необходимости с заявлением подается ходатайство о включении в стаж иных периодов работы (службы) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
4. Заявление о назначении государственной пенсии за выслугу лет регистрируется в день его подачи (получения по почте) Юридическим отделом Администрации города Батайска в журнале регистраций (приложение № 3 к настоящему Порядку).

5. При приеме заявления о назначении государственной пенсии за выслугу лет заинтересованного лица, имеющего право на эту пенсию, и при наличии всех необходимых документов для ее назначения Юридический отдел Администрации города Батайска:
проверяет правильность оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность, и иным представленным документам;

сличает подлинники документов с их копиями, удостоверяет их, фиксирует выявленные расхождения;

регистрирует заявление и выдает расписку-уведомление, в которой указывается дата приема заявления, перечень недостающих документов и сроки их представления;

истребует от заинтересованного лица дополнительные документы, необходимые для назначения пенсии за выслугу лет;

оказывает содействие заинтересованному лицу в получении недостающих документов для назначения пенсии за выслугу лет.
6. Юридический отдел Администрации города Батайска при получении заявления заинтересованного лица, имеющего право на государственную пенсию за выслугу лет, организует оформление справки о размере его  среднемесячного заработка по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку, оформляет справку о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения государственной пенсии за выслугу лет по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.
7. Если в ходе проверки установлено, что заинтересованное лицо не имеет права на государственную пенсию за выслугу лет, Юридический отдел Администрации города Батайска принимает решение об отказе в назначении государственной пении за выслугу лет и направляет ему сообщение, в котором излагаются основания такого решения.

8. Если в ходе проверки установлено, что заинтересованное лицо имеет право на государственную пенсию за выслугу лет, то заявление с пакетом документов, не позднее 30 дней  со дня его регистрации, направляется Юридическим отделом Администрации города Батайска в Управление социальной защиты населения города Батайска (далее – Управление) с сопроводительным письмом и описью направленных документов. В сопроводительном письме должна быть указана дата регистрации соответствующего заявления.

8. Управление не позднее 30 дней со дня получения заявления со всеми необходимыми документов согласно описи, производит расчет размера государственной пенсии за выслугу лет, готовит и согласовывает проект постановления Администрации города Батайска о назначении государственной пенсии за выслугу лет по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.
10. Государственная пенсия за выслугу лет назначается со дня обращения заинтересованного лица в Юридический отдел Администрации города Батайска.

Днем обращения за назначением государственной пенсии за выслугу лет считается день регистрации заявления со всеми необходимыми документами юридическим отделом Администрации города Батайска.

11. На основании вступившего в законную силу постановления Администрации города Батайска о назначении государственной пенсии за выслугу лет Управление в течение 10 дней с момента его получения направляет заинтересованному лицу соответствующее уведомление.
12. Вступившее в законную силу постановление Администрации города Батайска о назначении государственной пенсии за выслугу лет заинтересованному лицу является основанием для осуществления выплаты государственной пенсии за выслугу лет заинтересованному лицу.

13. Выплата государственных пенсий за выслугу лет производится Управлением на лицевые счета, указанные заинтересованными лицами, открытые в кредитных организациях (банках).
14. Выплата государственных пенсий за выслугу лет производится за счет и в пределах ассигнований из местного бюджета, предусмотренных на эти цели в бюджете города на очередной финансовый год.

Расходы по доставке и пересылке государственной пенсии за выслугу лет заинтересованным лицам осуществляются за счет средств местного бюджета.

15. Управление представляет в Финансовое управление города Батайска оформленную в установленном порядке заявку на финансирование.
16. Финансовое управление города Батайска производит финансирование
поданных заявок в пределах предусмотренных лимитов бюджетных обязательств.

17. После зачисления на лицевой счет получателя бюджетных средств соответствующих средств местного бюджета, не позднее 3 следующих дней Управление производит перечисление этих средств на счета граждан.
Начальник общего отдела 

Администрации города Батайска 




                  В.С. Мирошникова
Приложение № 1

к Порядку расходования средств местного 

бюджета на выплату и доставку государственной 

пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности и должности 

муниципальной службы в муниципальном 

образовании «Город Батайск»

	
	Мэру города Батайска

________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

от _____________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________

(адрес места постоянного проживания)

тел. ___________________________________





В соответствии с Положением «О государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск» прошу назначить мне государственную пенсию за выслугу лет.


Размер государственной пенсии за выслугу лет прошу определить исходя из моего среднемесячного денежного содержания по должности ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наименование муниципальной должности, должности муниципальной службы 

замещавшейся заинтересованным лицом)

на «____» ____________ ______ года.

(указывается день прекращения полномочий по муниципальной должности, увольнения с муниципальной службы либо день достижения возраста, дающего в соответствии с Федеральным законом «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» право на трудовую пенсию по старости).


В случае наступления обстоятельств, являющихся в соответствии с указанным Положением основаниями для приостановления или прекращения выплаты государственной пенсии за выслугу лет, обязуюсь о наступлении указанных обстоятельств письменно сообщить в

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа исполнительной власти муниципального образования «Город Батайск» в сфере социальной защиты населения)

В течение 3 дней со дня их наступления.

Приложение:

1. Копия паспорта - ___ л.
2. Копия трудовой книжки или иных документов, подтверждающих периоды работы (службы), - ___ л.

(прилагаются в случае если муниципальный орган, в который подается соответствующее заявление, не является последним местом службы (работы) заинтересованного лица)

3. Ходатайство о включении в стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, периодов службы (работы) на должностях руководителей и специалистов в организациях, опыт и знание работы в которых были необходимы для выполнения должностных обязанностей по замещавшейся должности муниципальной службы, в части, не достающей до 15 лет, но в совокупности не превышающие одного года, - ___ л.

(прилагается в случае необходимости).

«_____» ____________ ______ года                  (подпись)                  (инициалы и фамилия)

Начальник УСЗН г. Батайска                                                                               С.А. Завгородний  

Приложение № 2

к Порядку расходования средств местного 

бюджета на выплату и доставку государственной 

пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности и должности 

муниципальной службы в муниципальном 

образовании «Город Батайск»

Прошу включить в мой стаж государственной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, периоды службы (работы) 

с «______» _______________ ________ года по «______» _______________ ________ года
в ______________________________________________________________________________

(наименование организации)

в должности ____________________________________________________________________

(наименование должности)

За период службы (работы) в указанной должности мной были приобретены опыт и знания ____________________________________________________________, необходимые

                                        (указываются конкретный опыт и знания)

для исполнения должностных обязанностей ________________________________________ .

                                                                                                            (наименование должности)

Приложение:

- документы, подтверждающие приобретение соответствующих опыта и знаний и использование их при исполнении должностных обязанностей, - ___ л.

(например, могут быть приложены заверенная копия должностной инструкции с места работы (службы) с указанием опыта и профессиональных знаний, требуемых для исполнения соответствующих трудовых обязанностей, и заверенная копия должностного регламента (должностной инструкции) по замещавшейся в период прохождения муниципальной службы должности, подтверждающая необходимость наличия у муниципального служащего соответствующих опыта и профессиональных знаний)
«_____» ____________ ______ года                  (подпись)                  (инициалы и фамилия)

Начальник УСЗН г. Батайска                                                                               С.А. Завгородний  

Приложение № 3

к Порядку расходования средств местного 

бюджета на выплату и доставку государственной 

пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности и должности 

муниципальной службы в муниципальном 

образовании «Город Батайск»

Журнал 

регистрации заявлений о назначении государственной пенсии за выслугу лет
	№ п/п
	Дата подачи заявления
	Фамилия, имя, отчество
	Адрес места жительства
	Перечень приложенных документов
	Примечание

	
	
	
	
	
	


Начальник УСЗН г. Батайска                                                                               С.А. Завгородний  

Приложение № 4

к Порядку расходования средств местного 

бюджета на выплату и доставку государственной 

пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности и должности 

муниципальной службы в муниципальном 

образовании «Город Батайск»

СПРАВКА

_____________________________________________

(наименование муниципального органа)

о размере среднемесячного денежного содержания
_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Среднемесячное денежное содержание _____________________________________________,
                                                                                                                                            (фамилия, имя, отчество)

замещавшего в _________________________________________________________________

                                                                                                            (наименование муниципального органа)

должность _____________________________________________________________________,

                                                                  (наименование муниципальной должности, должности муниципальной службы)

за ________________________________ по «______» ________________ ______ года.

                 (указывается количество полных месяцев) 
	№

п/п
	Денежное содержание
	Месяц и год
	Месяц и год
	Месяц и год
	Месяц и год
	Месяц и год
	Месяц и год
	Месяц и год
	Месяц и год
	Месяц и год
	Месяц и год
	Месяц и год
	Месяц и год
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остного оклада
	руб. коп.
	Проц

ентов должн

остного оклада
	руб. коп.
	Проц

ентов должн

остного оклада
	руб. коп.
	Проц

ентов должн

остного оклада
	руб. коп.
	Проц
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остного оклада
	руб. коп.
	Проц

ентов должн

остного оклада
	руб. коп.
	Проц

ентов должн

остного оклада
	руб. коп.
	Проц

ентов должн

остного оклада
	руб. коп.
	Проц

ентов должн

остного оклада
	руб. коп.
	Проц

ентов должн

остного оклада
	руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
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	26

	1
	Должностной оклад
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Ежемесячное денежное поощрение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Ежемесячная квалификационная надбавка к должностному окладу
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Ежемесячная надбавка за особые условия муниципальной службы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Ежемесячная надбавка за выслугу лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Материальная помощь
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование должности 

руководителя муниципального органа

 (представителя нанимателя)


	(подпись)
	(инициалы и фамилия)

	Главный бухгалтер

_____________________________________

(наименование муниципального органа)

	(подпись)
	(инициалы и фамилия)


М.П.

«_______» _____________________ ________ года

(указывается дата выдачи справки)

Начальник УСЗН г. Батайска                                                                                С.А. Завгородний  
Приложение № 5

к Порядку расходования средств местного 

бюджета на выплату и доставку государственной 

пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности и должности 

муниципальной службы в муниципальном 

образовании «Город Батайск»

СПРАВКА
_____________________________________________

(наименование муниципального органа)

о периодах службы (работы)

_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

которые включаются в стаж муниципальной службы, 

дающий право на государственную пенсию за выслугу лет

	№ п/п
	Номер записи в трудовой книжке или наименование другого документа, подтверждающего работу (службу)
	Дата 
	Наименование организации
	Продолжительность службы (работы)
	Стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет

	
	
	
	
	в календарном исчислении
	в льготном исчислении
	

	
	
	год
	месяц
	число
	
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	


	Наименование должности 

руководителя муниципального органа

 (представителя нанимателя)


	(подпись)
	(инициалы и фамилия)

	Наименование должности руководителя структурного подразделения муниципального органа по кадрам
	(подпись)
	(инициалы и фамилия)


М.П.
«_______» _____________________ ________ года

(указывается дата выдачи справки)

Начальник УСЗН г. Батайска                                                                                С.А. Завгородний  
Приложение № 6

к Порядку расходования средств местного 

бюджета на выплату и доставку государственной 

пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности и должности 

муниципальной службы в муниципальном 

образовании «Город Батайск»
[image: image2.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БАТАЙСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
____________________

    № ________________
                 

г. Батайск

О назначении государственной пенсии за выслугу лет ___________ (ФИО)

В соответствии с решением Батайской городской Думы от 26.08.2008г. № 248 «О принятии Положения о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск», рассмотрев документы, руководствуясь Уставом муниципального образования «Город Батайск»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Назначить с «___» ________ ____ года___________________ (ФИО полностью), замещавшего (ей) должность муниципальной службы –______________________________, исходя из: периодов замещения муниципальных должностей и стажа муниципальной службы – _____ года, ежемесячную доплату, составляющую суммарно с учетом пенсии по старости (или по инвалидности) _____ процентов от _____ процентов среднемесячного денежного содержания (денежного вознаграждения).

2. Управлению социальной защиты населения города Батайска (____________(фамилия, инициалы) производить выплату установленного настоящим постановлением размера государственной пенсии за выслугу лет __________________________ (ФИО полностью).

3.  Контроль исполнения данного постановления возложить на начальника Управления социальной защиты населения города Батайска ____________________ (фамилия, инициалы).
Мэр города  Батайска


           ______________________ (инициалы, фамилия)
Начальник УСЗН г. Батайска                                                                                С.А. Завгородний  
