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ЛДМИНИСТРЛЦИЯ ГОР()ДЛ БЛТЛИСКЛ

Irлспоря}кЕниЕ

r,. Ба,гайск

С) llepcoHaJrь,Hыx данньIх

t] соответствии с Фе2дераJIьIIым законом от 2] .0].2006 N9 152-ФЗ ((()

II epcoI{aJILH ы х дIанrIых)),

1 . УтверlIить I-[рави;rа обработки, хранеFIия и уничтожеIIия
tlcpcoIIaJI ьных /[?IIFILIx в АдмиrrистраIlии города Батайска согJIасttо
IIриJIожеIIиrо Jф 1.

2. Утвер:цитъ llеречеtlь IIоJIжностей Аllмиrtистрации горо/Iа Батайска,
замещеIIие которых предусмаlривает осуIIIестRлеI{ие обработки IIерсонаJIьI]ых
/даIIных, либо осуlIIестI]JIсIIие лос,гупа к IIерсонаJIьным данным coI,JIacIIo
гIриJIожеI{ию J\Ъ 2.

З. Утrзерzlить форrу Согласия IIа обработку IIерсоl]аJIьных /даIlньIх
гIриложеItию J\Ъ 3.

4. Утrзердить I1рави:lа рассмотрения запросоl] субт,ек,гов rIерсонаJIьIIых
данLIых иJlи их rlреllстаI]ит,е-тtей coI,JIacI{o приJIожениrо J\b 4"

5. У'гверли'гь Разт,яснения субт,екту IrepcoнaJlbнblx даI{ных юридичсских
IIосJIе/].с,гвий отказа IIре/iостаI]и,гь свои персоIIалъные /Iанные соI,ласIIо
IIриJIожениIо J\Ъ 5.

6. Уr,всрllи,гъ ГIравила осуII1естRлеItия Rнутреннего коrrтроJIя
сооl'ве'гсl,вия обработки rIсрсоII?JILных даrIrIых ,гребова}Iиям по заIIIиl,с
гIерсо}IаJIьIlых даFIIIых coI,JIactlo гIриJIожеFIиIо Jф 6.

7 . УТВерzIИть Иrlс,грlzкIlию отI]етствеI{IIого за организацию обрабо],ки
rlepcoнaJlbllыx данtIых coгJIacFIo приложениIо J\Ъ 7.

В. Утверли,гь ГIеречеrrь i{оJIжност,ей работникоR ответстRеI{ньlх за
IIрове/Iение мероIrриятvй IIо обез.ltичиваIIиIо персонаJIьt{ых даIIных согJIасFIо
IIриJIожению J\lg В.

9. УтверzIить IIрави-lrа работы с обез-rlиченIIьIми IIсрсоIIаJILIIыN4и
/{аIII{ьIми coI,JIacIIo гIриJIожснию J\Гg 9.

10. Ут,rзер/{и,гь Акт уничтожения персонаJIъI{I Iх даI{I{ых и иtIой
коIIфидеrrIдиалr,tlоЙ иrrформаL\ии. находяtrdеЙся IIа проI,раммно-техI]ических
cpe/IcTвax coI,JIacIIo гIриJIожеI{иIо Jф 10.
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1 1 . У,гrзердить Обяза,гелъство о IIеразглашеI{ии информ аI\ии)

со/]ержапtеЙ rIерсоIIальItые /]анные согласIrо приJIожению N 1 1.

|2. УтверzIитъ Порядlок /Iоступа работгrиков А.rlминистрации города
Бат:айска в IIомеrtIения, в которьlх веlIется обработка IIерсоI{альных даI{ных
согJIасFIо IIриJIожениIо j\lb 12.

1 3. Утверли,I,ь Уве;lомJIеIIие о получе 17ии персоI]аJIъных /IaIIIIьIx о1,

третьих JIиll coI,JIacHo IIриJIо)кеIIию J\9 1З.

|4. IIазttачить оl,ве],с,гвеI{IIым за орI,анизаIIию обработки IIерсоItальI{ых

/IаI{I{ых, обесlIечение безоltасFIости IlерсонаJIъI{ых даIIных завед)i Iошlего
сектором ITo ка/]ровой работе АzIмиIIистр аI\ии города Батайска LIleBeJIeBa А.Н,

1 5. Призttать утратиI]IIIим силу распоряжение АдмиttистраIIии города
Баr,айска от l9.06.2015 J\I9 l34 ко IIсрсоIIаJIъI{ых даIIных)).

l6. Kotlтpo.1tb за исIlоJ]tlеI]ием IIастояIIIего распоряжеIIия возJIожить IIа

IIepBoгo заN4ес,гит,сJIя I,лавы А;tмиIIистраL\ии города Батайска I]o;roIIIи}ta P.I I.

['"ltава АlIминистра
r,орода Ба,гайска

РаспоряжсI{ие RLIocl-

ионных
техIIологий АдминистраlIии I,орода Батайска

Г.В. I Iавзrя,геrlко

отдеJI иrrформ aI lиоIIIIо-к



ГIриложение J\Ъ 1

к распоряжению
Администрации
города Батайска

о'

l. Обrцие положения

1 . 1 . IJастояIцие [Iрави:rа оIIредеJIяIот е/диttt tй поря/{ок и условия
обработки IIерсоFIаJILных /]ан[Iых, осуu{еств-ltяемой работrIиками
АДмиt+ИстраLIии горо/]а Ба,гайска в том чисJIе с исIIоJIьзоваI{ием cpe/lcтt]
автоматизации.

\.2. FIастояшlие Правила обработки, хранения и уничтожения
IIерсоFIаль}Iых данЁIых в Адмиr-rис,грации города I]атаЙска (далее IIрави:та)

разрабо],аньI в соотI]етствии с Фе/IераJIъI{ым закоIIом о.г 2].0].2006 J\Ъ 152-Ф:]
((О IIерсоIrаJIьIIых llаIIIIых)), I-Iост,аrrоRJIеt{ием Прави,геJILства Российской
ФеДерации о,г 01 . 1 | .20\2 J\Ъ 1 1 19 кОб утверждении требов аний к заIIlиl,е
IrерсонаJIьIIых /IанIIых при их обработке в иlrформационI{ых сис],емах
ПерсонаJIъtIых даI{ных)), I-Iосr,аr{овJIеI{ием ПравитеJIьства Российской
ФеддераL\ИИ от 15.09.2008 Jф 687 ((Об утRерждеIIии IIоJIожения об особеIIностях
Обработки персональ}{ых даIIFIых, осушIестRляемой без исIIоJIьзов ания cpe/{cTlr
аВТОМатиЗации)),, Постаt{овJlеI{ием I1раrзительства РоссиЙскоЙ ФедераLLии о1,

2 1 .03 .2012 .]\Ъ 211 ((об утIrержllеI{ии перечI{я мер, направлеI]IIых IIа
обесlrечеI Iи с I]ыII oJIIl cI I ия обязаtll tостей, r]ре/iусмотреIIIIых ФедераJI ь I IbI м
законом ((() Irepcoнaл ьIIых даI{ных)) и IIриIrятыми I] соотRетствии с IIим
цорма],ивI{ьlми rIравоI]ыми актами, опера],орами, яI]JIяIоIIlимися
I'ОсУ/]арствеIIIIыми иJIи муниципаJIьI{ыми органами)), <<СrtециалъIIыми
'ГРебОванИями и рекомеFIIIаIIиями IIотехническоЙ заlците когrфи/IеIIIIиальной
ИrrфОрмаIlии>), утверж/lеI{ЕIыми IIриказом Гос,гехкоN4иссии России о.г
30.0В.2002 J\9 282, IIриказом ФСl'ЭК России ol, 1 l .02.20l3 .l\.a \7 ((Об

утRерж/IеIIии 'Гребов аний о заIцитс иrrформ ации) IIе состаI]Jtяrоttlей
I'ОСУДаРСТI]еIIIrУЮ r'аЙtrУ, СоllержаtцеЙся в государственI]ых информаIIиоIII{ьIх
сИсl'еN4ах> (Зарегистрировано в Vlиttrосте России 31 .05 .20IЗ N-9 28б08)., иными
нормаl,иRFI})Iми правовыми актами Российской Фе;lсра ции,
реГJIамеIIтируюIIlI{ми порядок и усJIоI]ия обрабо],ки IIерсоrIаJIъIlых даFIIIых.

1.З. АДминис'граIIия города Ijатайска явJIяется оператором в отIIоIIIсIIии
обраба,I,ьI васм ых Ir е рсоIIаJI ь I I ых /IaI{II btx.

1.4. Обработка rIерсоIIаJIьIIых даI{I{ых I]кJIIочае,г в себя :tюбое дейсr,вис
(Операrlиrо) или совокуIIIIость /]ейсr,вий (операrlий). соверц]аемых с
исIIоJIЬзоваIlИем среДств аI]томатиз ации иJ7и без испоJIъзов ания таких средс1в с
гIерсон?JIIrIIЫI\{и /.цанrrыми, вкJIIочая сбор, записъ, систематизациIо, накоIlJIеIIие,
хранение, у,гоLIIIеIIие (обrrовJIсIIие, измеI{ение),, изRJIсчеЕIие, исIlоJIьзоваI]ие,
r]epeilaLIy (расrIростраIIение, пре/1ос,гаI]JIеIIие, дlост,уrl), обез:tичива[Iие.,
б.lr ОКИроВаIIие, y/laJleI Iие, уIlи ч,го}кеItи е II срсоI{аJIьI{ых даr{ ных.
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1.5. Обработка персоналъных данных /Iопускается в сJIеlIуюtI{их сJlучаях:
обработка rIерсоFIаJIьных данr{ых осущестI]JIяется с согласия субъекта
ПерСоIIаJIьных iIанIIых Tra обрабо,гку его I IерсонаJIьFIых да[Iных:

ОбРаботка гrсрсоIIаJILI{ых /iаIIIrых llеобхо/Iима дJIя лостижеIIия tlе:tсй,
tlpellycMoтpet{Hыx межд)iнароlIIIым лоI,оRором Российской Фелерации или
ЗакоНом, дJIя осуIIIес],I]J1еI{ия и вLIполнеI{ия, возложеI{ных законо/{атеJrьс],t]ом
tta АдмиI{истрацию I,орола I]а,гайска фуrrкций, IIоJII{омочий и обязанttостсй;

Обработка rIepcoI{aJIbIIblx дIанных rtеобхо/Iима дJIя осуlцес1,I]JIеI{ия
rIPaBocy t\ИЯ, ИсIIо"rIItеIIия судебtlоl,о акта, акта другоI,о opl,a}{a иJIи
z'lOJI}KIIOC'I'IIOt'O JlИlIa, I]O/IJIC}KaII{ИX ИсIIоJIIIеl{ИIо В соо]'ВеTс'ГВИИ с
закоIIО/{а,геjIьсl,воМ РоссиЙскоЙ Федерации об исIIоJII]и,геJIьном IIроизвоiIс1ве
(ла:rее - испоJIIIеIlие сулебrrого акт,а);

обработка персоIIаJIьIIьIх даIIIIых необхо/Iима дJIя пре/tостаI]jIсIIия
ГОСУ/IаРС'ГRеННОЙ ИЛи муIIиIlипа-цъttоЙ усJIуги в соотве"гстRии с ФелераJIьIIым
ЗаКОIIОМ о'Г 27 .07.201 0 J\Ъ 210-ФЗ ((Об орI,аFIизации преllоставлеIIия
госуJIарс,гRс}{I{ьIх и муниl{иI]аJIьIIых усJIуг)), lIЛя обеспечеI{ия ПРе/tос1авJIе}{ия
Т'аКОЙ УСJIУгИ., /IJIя реI,истраIIии субъекта IIерсонаJIьI{ых /JаI{ных IIа сlциIIом
гIортаJIе госуlIарс],веIIIIьIх и муIIиlIиIIаJlьFIых усJrуг;

Обработка rIерсоIIаJIьIIых /Iанных необходима дJIя исIIоJIне}{ия /tol,oRopa,
с,гороIIой которого -цибо выгоlIогrриобретатеJIем иJIИ поручителеNI IIо которому
яR-IIяет'ся субТ)ек'Г персоНаJIъIIыХ даIIFIыХ, а такЖе /Iля заключения /]ol,ot]ope lro
иIlиI{иаTивс субт,ек,га IrерсоIIаJIъIIых даI{ных иJlи /Iоговора, по которому
сl'бт,скт- IIepcoI{aJI bI I ыХ даI II IbIX бу,,tеr' я вляться выгодоrrри обре1а1еJIем иJIи
rIоручитеJIем;

Обработка rrepcol{aJlbIIыx даIII{ых лIеобходима дJIя заIциты жизIIи.
з/{оровъЯ иJ7И иныХ жизIIеLlIIо важI{ыХ иt{тересоВ субъек,га персоIIальIIых
даFIIIых, если поjIучеIIие согJIасия субъек,I,а персоIIаJIьIIых лаIIных IIевозмохtIIо;

обработка персонаJIьIIых данных необходима IIJIя осущес,гвJIеIIия IlpaB и
законFlLlх интересов otIepa],opa или,греl,ьих JIиII:lибо лjIя дос1ижения
обшест,t]еIlFIо зIIаLIимых I(елей tIри усJIовии, что tIри этом не наруIпаются IIрава
и свобо;tъi субъскта IIcpcoIrajlbI]bix /IанIIых;

обрабо,гка IIерсоIIаJIьIIых данIIых осуLIIестI]JIяется I] статистических или
иI{ых иссле/lова,геJlъских [IеJIях, за искJIIоLIением целей, указаI{ных в сl,а,гье ] 5
ФеДеРаJrЪНОГО ЗаКО}Iа оТ 27 .07.200б N'9 152-ФЗ, при усJIоI]ии обяза,геJIьIIоI,о
обез.ltичиRаIIия rrерсоI{аJIьных даII}Iых;

осуIIlеСl,t]JIяс,гсЯ обрабо,гка tlcpcoнaJlLt{btrX /IaHHbiX., ilОС'г)ilI
ItсоI,раIIичсIIItоI,о Kpyl,a JIиll к которьIм IIРс/]ос,гаI]JIеIr субъсктом IIсрсоIIаJlьI{ых
ll?.IIIIыХ;tибо IIо el,o trросьбе (да.lrее - tIepcoIIaJIbIIыe r]aiiIIble, сllелаIIIIьIе
обrr{е:iос"гу IIIIыми субъектом IIерсоFIаJIьIlых даIrrlых);

осу IrIестI]ляется обработка IIерсонапъных данных. IIодлежаIIIих
опуб-lrиковаtIиIо иJIи обяза,геJIьIIому раскрытиIо в соотI]етствии с сРедеральным
закон ollaTeJI ьс,гвом .
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2. I{ели и заL\ачи

2.| . I{е:rями FIастояIцих I Iравил явjIяIотся:
обесгlечение соответстI]ия законодатеJIьству дtейст,вий jIиIl,

осуlцес,гI]JIяIошlих о], име}{и Администрации города Баr,айска обрабо],ку
IIерсоi{аJIъных ланI-Iых (далее -- упол}IомочеIILIые должIIостFIые лица).
обесtIечение запIиты персо[Iальных данных о,г несанкI{ионироваII[IоI,о лостуIIа,
yTpa],bl. н еправом epl { ого их ис поJIьзов ания иJlи распростраFrеFIия.

2.2. ЗадачаN4и IIастояпlих I IраI]иJI яI]JIяется оIIре/IеJIеI{ие:
поря/lка обработки псрсонаJIьI{ых /{all rIых;

усJIоI]ий обработки персонаJIьIIых данItых, способов их заlllиты.
IIраR и обязатrнос,гей уполномочеFII{ых доJIжI]остFIых JIиц и субт,ектоI]
IIерсонаJIъ}Iых даI{I{ых при обработке персоIdаJIьных данI{ых.

3. Состав IIepcor{aJll)IIbtx /IаrII{ъIх

3.1. ГIсрсоr{оJILFIые даIIrIые * -цюбая информаI\ия1 отIlосяш{аяся к lIрямо
или косRеЕIно опредеJIеIIному или опредеJIяемому физическому лицу (субъек,гlz
персоt{аJI bt I bIx /lalt ll l,tx).

З.З. Иrrформация о IIерсоIIаJIъIIых IцаI-IFIых может со/Iер)iатъся:
на бума)tных носитеJ]ях;
I{a эJIекl,роFI}rых носиl,еJIях;
в иrrфорп,rаlIиоIIrtоЙ системе указаIIных в рсестре игrформаIlиоIIIIьIх

систем Адшлиrrистраltии города Батайска.
З .4. Адмиrrис],рация r,opo/Ia Батайска исIIоJIьзует сJIе/IуюпIие сltособы

обработки псрсоIIаJIьrIых данных :

без исгlоJIьзов ания cpe/]cTl] автоматизаIIии;
смеIпаII IIая обработка (с примеIIенисм объектов вьIчисjI и,гс;I ь t tой

тсхIrики).

4" Порялок обработки trepcol{aJlbl{ыx /IaItHыx в иIlформациоI{FILIх систсмах
персоI{аJIьFIых ланных с использоваI{ием средств аI]томатизаL{ии

4.1 , Обработка персон?.JIьI{ых /Iанных в иrrформаIlиоII}Iых сис],емах
{tepcoНaJibl{ыx lIаt{IIых с исIIользоваIIисм cpe/lcl,B ав,гома,гизации
осушlествляется в соответстRии с ,гребоваI{иями I]осr,аrIовJrсния llравит,еJIьс,гва
Российской Федlерации от 0l"11.2012 J\Ъ 1119 кОб утверждении требоваlтий к
зашIите персоналъI{ых /]а}IFIых при их обработке в иrrформационItых системах
IiерсонаJIъI{ых 1lаIlItъIх)), IIорма,гивI{LIми и руково/IяIIIими lIокумеI{тами
уIIоJ]IIомочеIIIIых фс:1сраJIьIIьIх opI,aIIoB исIIоJI}lи,геJILIiой I]JIасти.

4.2. I-Iри эксгIJIуа,гаIlии автоматизироваIIIIых систем ttсобхо/IиN4о
соблю,,lатъ,греб оrз ания :

а) к рабо,гс /IоIIускаются ToJlbKo назначенIIые jIиl{а;
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б) LIa IlЭВN4, дисках, IIаIIках и файлах, н? которых обраба,гыRаIотся и
храr{я,гся сRедеIlия о персонаJIьIIых даIII{ых, /{олж[Iы бы,гь ус],аIIовJIеI{ы пароJIи
(илентификаторы);

в) на IIериод обрабо,гки заIIIиш1аемой информ аL\ии в Irомещ аIии MoгyT
находиться JIиLIа, /допуLценные в ycTaI]oBJreI{HoM порядке к обраба,гываемой
иrrформ ации; доIIуск лруI,их JIиII в указаннLIЙ IIериоII может осуIllестI]JIяться с

раЗрсIIIеIlия о],ве,гс,гвсI]I-iого за бсзоttасI{осl,ь IIсрсо[IалIIьIIых /IаIIIIых в
Аztми IIистра ции t,opo/Ia Ба,гайска.

5. Порядок обработки IIерсонаJIъI{ых даIIных без использов аIIия
ср едс],R автом атизащии

5. 1 . Обрабо],ка персоI{аJrьIIых даItных без испоJIъзоваI{ия cpe/IcтB
аВ'ГоМатизации (zlzuree неавтоматизироRаIrная обработка IIерсонаJILIIых
ДаFII{ых) може,t осуIIIес,гI]JIяться в I]иlIе /IокумеII,гоR rra бумажF{ых FIосиI,еJIях и R

эJIек,гронном виде
информ ации.

(файлы, базы банttьtх) rla эJIектроIIных IIосиl,еJrях

5.2. I-Iри tlеавтоматизированной обработ,ке различt{ых катсl,орий
IIерсонaJIьных /lанных доJI}кеII исIIоJIьзоватъся от/IеJIьttый материа,тtьtlьtй
}IосиI,еJIь /{JIя каждой ка,геI,ории rIepcoFIaJIbIIыx данных.

5.3. ГIри IIеавтоматизированttой обрабоr,кс IIерсоrIаJIьIlых /IаIII{ых Iia
бумаrкtIых IIоситеJIях :

а) rle /]опускается фиксаrIия FIa одIIом бумажIIом }IоситеJIе персоIIалъIIых
ланIIых, lIели обработки коl,орых заведомо IIесовмес,гимы;

б) персонаJIьIIые даI{IIые доJrжI{ы обособляться от иной информаLIии, в

ЧаСТIlос'ги rIyTeM фиксаrlии их IIа от/IеJIl,нъIх бумажIIых IIоси],еjIях, R

сIrеt{иаJIьIIых раз/{сJIах иJ:rи FIa IIоJIях форм (б.паrlков);
rз) докlzмсII,I,ы, соlIср)rаIIlие IIерсонаJIьIIые даI{I{ые, формирую],ся в llcJla I]

зависимос,ги о,г r{еJIи обработки I,IepcoHaJILIIыX данIIых;
г) IIеречеFIь /{окумеIIтов, содер}каIJ{ихся в /Iеле, оrIредеJrястся

IrОРМаТИВI]ыМИ праI]оВыми актами РоссиЙскоЙ ФедераI\ии, Прави,геJIьстRа
Росr,овской об-цасr,и и АдмиIIистрации I,opo/la Ба,гайска.

Д) lUIЯ УЧета докумеII,гоR oIIpe/{cJIeIIIIt Ix катеt,орий IIостояI{ItоI,о и
RpeMeIIIIoI'o (сrзыtttе 10 ле,г) сроков хране}{ия сос,гаI]JIяе,гся вну],реFII{яя оtIись
ДеJIа, учет которых вызывается спецификой лаtlной документаLIии (особо
IIеIIIIЫе, JIИЧIIые /{ела и т./,{.). FIеобходимость составJIеIIия Rl{утреttttеЙ оIIиси
/{окуМеFIтов деJIа опре/Iеляется инструкцией по велениIо /Iелопроизводства I]

АДминис'грации города Баr,айска, а также сrIсциаJIъIIыми иIrс]]рукt{ияNIи и
IIоJIо){tеFIиями.

5 .4. I Iри исIIоJIьзоваIIии тиIIоI]ых фор, lIoKyMeHтoB, характер
ИllфОРМ аI\ИИ в которых предrIоJIаI,ает иJIи llоIIускает I]кJIIочеIIие в IIих
rlерсоНаJIьIIых даI{I{ых (.ца.llее ,гиповые формы), лолжrrы соблю/lзться
сJlе/IуюUIие условия:

а) тИПовая форма или связаFIFIые с ней /{окументы (инструкIIия по ее
загIоJIнеFIиIо, карточки, реестры и журrrа"llы) лоJI>r(ны содержать све/IеIIия о
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IlеJIи I{еавтоматизироваIrнорi обработки гIерсонаJIьных даIII{ых, имя
(наиш,rенование) и allpec оIIератор0, фап,tи.ltиtо, иN4я, отчество и адрес субт,скта
ПерсоналъFIых /Iанных, источник IIолучения персонаJIьных данIIых, сроки
обработки персонаJIьI{ых данных., перечеFIъ д ействий с персонаJIьI{ыми
/{аIII1ъIми, которые будут соверIIIа,гъся в проIlессе их обработки', обIllсе
ОtIИсаНИс исI]оJIьз)/емьIх orIepaTopoM сltособов обработки IlерсоIIаJIьIIых
/lаI{IIых;

б) 'гиIrовая форп.ла /IоJIжIIа пре/Iусмаl,риваl,ъ IIоJIе, в котором субт,скт
IIсрсоFIаJIьI{ых /Iанных може,г поставить о,I,N4е,гку о своеN4 согJlасии tIa

IIеаI]ТоматизироваIIIIую обработку IIерсонаJIьI]ых /]аIIIIых, - при tлеобхо/Iимости
I-IоJIучения письменноI,о соI,JIаси я на обработку персоIIальных даIIIIых;

в) тигrовая форма /]олжIIа бы,гь cocTaRJleнa таким образом, чтобы каж;дый
ИЗ субт,ектов IIерсоIIаJILIIых /lа}IIIых, солер}кашIихся в /]окумеIIте, имеJ]
возмо){{FIос],Ь озI{акОми,гьсЯ сО своимИ персоIIаJIьными /Iанrlыми,
солсржаIцимися в /IокумсII,ге, IIе наруIпая IIрав и законных иIl],ерссоR иItых
субт,ектов IIерсональных данных;

Г) ТИПоВая форма доJIжна искJIIочать объе:_lинеI{ие ttо.ltей,
ПредназначенIIых для вI{есения персоFIальных данI{ых, L(еJlи обработки
ко],орых заведомо IIесовмес,гимы.

5.5. /{ОКУмеНты и вIIсIIIIIие эJ]сктроIIIlьIе IIосиI,еJIи иrrформ аI\ии,
СОllерЖаIIlис персонаJIьtlые даI{ные, /lоJIжIIы храниться в с"lrужебI{ьIх
ПоМеIIIеI{иях в I,rадежIIо заtIираемых и оIrечатываемых шrкафах (сейфах)" I Iри
Э'ГОМ llОЛж}Iы бы'гь созданы надлежаIцие усJIовия, обесltечиваIоIцие их
сохранIIость.

5.6. УrIичто}кеIIие иJ|и обез-ltичиваIIис части персонаJIьIIьIх llаIIIIых, ссJIи
э],о лоIIускается NIатериаJIъIIым носитслем, может rIроизво/Iи1ься сltособом,
искJIIочаюIIlиМ дапъI{ейrrrуо обработкУ этиХ I]ерсоI{аJIьIIых llalIItbIX, с
сохраL{еIIиеМ возможностИ обработкИ ИIIIrIХ /{анIIыХ,, зафиксироваIIных I1a

материаJIъI]ом носителе (улаJIение, вымарывание).
5.] . Пр" r{есовМестимостИ це-тtей обрабОткИ IlсрсоIIаJIьIIыХ /Iat{IIbIX,

зафиксироваr{LIых IIа о/{ном материаJIьIIом IIоси,I,еJIе, есJIи материаJILtlый
обработку персоI{аJIьIIых /]аIIFIых

IIа,гом }ке носитеJIе IIcpcoIIaJIbIIbIX
обсспечениIо разllе.ltьttой обрабо,I,ки

rIерсоI{аJIьных /IаFIIIых, в частI{ос,l,и :

а) ПРИ необходимости исIIоJIъзоваIIия иJ|и расIIростраIIен ия
оIIре/IелеFII{ых персонаJIьI{ых даIIIIых о,гдеJrьI{о от IIаходяшIихся [Ia том }ке
ма],ериаJIьIiом носитеJIе Других rrерсонаJIьIIых даFII{ых осуrIlес,гвJIяеl.ся
коIIироваI{ие IIepcoFIaJlbIIbIX /lаIIIIыХ, IIо/(JIсжаIIlиХ распрос],раIIеIIию иJIи
исIIоJILзоваIIиIо, с1,1особом, искJIIочаIоIцим o/{}roBpcMeIIHoe копироваI{ие
персоIIаJIьIIыХ данIIыХ, I{c IIо/IJIежаIцИх расIIростраIIеIIию и ИСIIоJIIrзоI]аI{иIо, и
ИСIIОJIЪЗУеТсЯ (распространяется) копия rIерсонаJIьных /iаI{FIых ;

б) при необходимости уIIичтожения иlIи блокироваI{ия части
IIерсоFI?льныХ /IанIIыХ уIrичтожается или б-lrокируется ма,гериа-шьный IIоси.I.сJIt)
с пре/{варительI{ым копироваFIием сtзедений, не по/IJIе}каIIIих уIIич1,ожениIо

[I о си,гел ь I Ie позволя е,г ос},IIlествJIятI)
ol,1leJlbIIo о,г /lругих зафиксироваIII{ых
/IaH[IbIx, /{оJIж}Iы бытt, гIриIIяты меры IIо
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иJIИ блокироваFIиIо, сIIособом, искJIrочаюшим o/tl]oBpeMeIIIIoe коtIироваIrие
ПерсонаJIьных ланных, полJIежаuщх уничтожению или блокироваIIию.

5.8. У'гочнение персонаJIьFIых данных при осуществлении их обработки
беЗ ИСПОJIЪЗОВанИя cpe/]cTlr автоматизаIIии произRо/Iится путем обrIов.ltеIIия
иJIи изменеr{ия /lанI{ых I{a материаJIьI{ом t{оси],еJIе, а есJIи э],о Не /IоIIускас.гся
I,ехtIическимИ особеtttlостями материаJIъноI,о IIоси,геJIя. rlутсм фиксаrlии IlA
Том жс мат,ериаJIьIIом FIоситеJIе сl]еllений о вIlосимых R I{их измеIIеIIиях.llибо
пуl,ем изго],оI]JIения [IoBol,o материальI{оI,о FIосиl,еля с уточI{еIIIIыми
I Iepco I{aJIb I{ыN4и /IаI{IIы N{и.

5.9. Обработка rIсрсоFIаJIъIIых даI{IIых, осушIествJIяемая бсз
испоJIЬзоваI-IИя cpe/Ic],I] автОматизаL\ии, /IoJIжIra осуIIIеСтI]JIятЬся такИп,r образом,
чтобы в о,гIIоIIIении кажлой катеr,ории персонаJIьIIых /{анных можIIо бьrло
опрсIIеJIи,гь места хранеIIия псрсоIIаJIьIIьIх даI{I{ых (материаJIъI{ых tlосит,е:lей) и

устаI{оt]и,гЬ rIерсчеIIь jIиtI, осуILIсстRляIоIIIих обработку IIерсоrrаJIъFIых даtIных
либо имеlоп{их к IIим достуII.

5.10. I-Iеобхо/{имо обесгtечива,гъ раздельIlое хранение пepcoIIaJIbIIbIX
/IаtIныХ (ма,гериалъныХ носителей), обработка которыХ осуIцес],I]JIяеl,ся t]

разJIичных IIеJIях.

6. I Iоря/lок сбора и уточI{ения IIерсоIIаJIъI]ых /lаIIIIых

6.1. Сбор докумеI{тов, со/]ержаIцих персонаJIъIлые /laIII{bIe.,
осуIцес,[I]JIяется путем их приобшения к материалам учетIIых /ISJI -цибо Irу.гсм
создания, R том чисJIе:

коII ир oBaI I и Я rlре/lс,гавл clt FIых ор и ги I]aJI о I] /{о кум е IIто в ;

вIIесеFIия свеl{еrтий в учстFrые формы (rra бумажr{ых и эJIектроIIFIых Ilосиl,е_rrях).
У,гочнеFIие персонаJIьI]ых даIIIIых производится путем обttов-liеIIия иJ7и
измеIIеILия даIII]ых IIа материаJIъIIом носитеJIе, а есJIи это IIе лоIIускае].ся
техниЧескимИ особеНFIостямИ материаJIьного носитеJIя путем фиксаllии IIа
том же материаJIъI{ом носитеJIе све/Iений о вI{осимых R rtих измеIIениях .llибо
IIу,геМ изгоl,оRJIеIIия IloBoI,o материаJIьIIого IIоситеJIя с у,гочIIеIII{ыми
tI ерсоIIаJI ьtлым и /Iа}rными.

6.2. Субт,ект' rrepcoIraJIbI{ыX лаIлI{ых своИ IIсрсоIIаJIъIIые lIаIIIIыс
rlре/lос]]аRJlяе,г rз А/lмиIIистраIIию I,орода Батайска самос1оя1еJIьIIо ;tибо чсрез
своеt,О пре/IсТаI]итеJIя. В сJIучаях., IIредусмотре}{IIых дсйст,вуюIцим
законодателЬством, персоНальные /IаFII{ые также могут бы.гъ IIереiIаI{ы t]

Алминис,грацию города Батайска третьими лицами.
6"з. Субъект tIерсоI{?ЛЬНIrIх даIIIIых при пере/tаче своих персоIIаJIьIIых

/IаIlIIых принимае], реIпеIIие о IIредостаRJIеItии А/Iмиrлистрации l-opo/Ia
Батайска соI,JIасия r{а обработку IIерсональIIых /IаIIных IIо у1верждеrlttой
форме.

сог-цасие на обработку персональных данных подписывается субъек,гом
персоналъIIых данных собствеI{норучно либо его гIредставитеJIем.

РавrlозIIачI-Iым содерхtащему собственноручную гtоlцпись субт,скт.а
IIерсоIIаJIьIIых данFIых, cl,o rIре/цставителЯ соI,JIасиIо В IIисьменtlой форме t{a



бумажitом носителе призFIается соI,JIасие в форме электроItноI,о /докумеЕI,га'
гiодписанного электроFII{оЙ подписью.

t] сJIVчае есJIи согJIасие на обработку персоrIаJтъIIых iIalrIIbIx Jlае,гся
IIре/]с,гави,геJIем субъекта IIерс()наJIьI{ых /IаIIIIых о1, el,o JIиI{а.

)/ПоJ-II{омочеI{I{ъIми должностIIыми лицами проверяюl,ся IIоJItIомочия
IIреlIстаI]и,гсJIя (ус,ганоI]JIеI{IIые R /lоRереII}Iости либо ocIlot]?II}IbIe IIа и tlых
локумеrrт,ах).

IIеречень доJIжIIос,гей АдминистраIIии горо/lа Батайска, замеIIIсIIие
ко'горых riрсi(усматриI]ает осуII{ес,гRJIение обрабо],ки персоIIаль}{ых лаIIIlьIх,

"Iибо 
осуIцес,гI]JIеIIие /Iоступа к IIсрсональIIым даFIIIым опреIIелеII rIри;IожсIIис

Л" 2 к r{астояIIlему расIrоряже}Iию.
6"1, I Iри IIоJIучении IIсрсоIIаJIьIIых данI{ых о1, субъек,га персонаjIьIlых

ДаIIIIых (его rlредс],авиr^еля) IIа JIичItом приеме уIIоJIIlомочснIIое /IoJI}KIlocl,Iloc
лицо обязаttо.

РаЗЪЯс[IИть праRа:, цели и порядок обработки персоIIаJIъIIых даIrIIьIх;
Пре/IЛожить прелостаI]ить АлминистраIiии города Батайска соI,JIасие IIа

обрабо],ку IIерсоIIаJIьIjых /lаIrных по утвержllеIlIlой форме;
разъясI{иl,ъ IIосJIе/Iс,гвия отказа пре/lос,г?ви,I,ь персоr{аJIьные даIIIIьIе.

rIере/Iача которых в соответствии с законо/lатеJIьством явJIяе,гся обязат,е.ltt,ttой.
6.5. СОг:lасие FIа обработку сRоих rIepcoIIaJIbIIыx ;1&I1IIbtx /IoJIжIto

I]кjlIоча,гь в себя 
"

фами-llиtо, имя', отчество субтrек,га rIepcoIraJIbIIыX даtIных, a/Ipec, tloмep
осIiовI{ого l1окумеF{,га, у/Iос,говсряюIIIего cl.o JIичIIосl.ь' сRедеIIия о jlaTe I]ьI/lачи

указаI1IIого iloKyMeFI,[a и BЬI/]aRIIIсM его opl-alie;
СРами-ltиtо, иN4я:, отчество, a/Ipec rrрслстаI]итеjlя субт,екта rIcpcoIIaJI bIIblx

llalrIlыX, IroМep основ}Iого /{окумсII],а, уj{остоI]еряюttlсго его JIичIIос,I,ь.
сведеIIия о /IaTe I]ыдачи указаr{ного докумеIlта и BLI/IaBIIIеM cl,o opl,allc.,

рекl]ИЗИты llовереIIIIос,ги или иного /Iокумен,fа, IIоll],верж/]аюшсго IlоJIIIOмочия
этоI,о предс],ави,геJIя:

IloJltloe НаИмеIIоваI]ис и а/]рес А/Iмиtrистрации I,орода IjатаЙска;
IleJIb обработки гIерсоr{аJrъIIых lIaIrIrыx;
ПеРеЧеIIь IIерсоIIаJIьных даItIIых, гrа обрабо,гку которых /Iае,гся соI,JIасисr

субт,екта IIерсоI{аJIъных /lаIIных;
I]аИМеНОВаНИе или фамилиtо, имя' отчество и адрес JI иI{а,

осущестI]JIяIоIIIего обработку- псрсоtIап ьных лаIILI ых субт,ект.а персонаjI ь IIых
ДаIIIIЫХ (в сJIучае, есJIи обработка IIepcoHaJIbнl,Ix даFIIIых поручсIIа
АдмиttистраII ией l,opolla Ijа,гайскатретьсму "lrиrду);

IIеречеtiь /Iейс,гвий с IIерсональными данIIыми, IIа соверIIIснис Koтopblx
/1ае]'СЯ СОI'JIасие, обпlее оIIиса}tие испоJIъзуемых Администрац исЙ r-орода
Ijат,айска сIIособов обработки IIсрсонаJтъных лаFII{ых;

СРОК, I] ТеЧеttИе коl]орого деЙс,гtзует соI,JIасие rra обрабо,гку rIерсоIIаJII)IIых
даIIIIых, а также способ сго о],зыва;

подrIисъ субъек,га персоI]аJIъIIых /{анных.
6"6. Ес:lи персонаJIьные даIIные IIоJIучены IIе о.г субъекта rIepcoIJaJIbIIыx

ilаII}Iых, А/lмиIIистрацl]я I,орода I]а,гайска llo начаJIа обработки таких
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ГrерсоIIаJIъIIых lIaIItIblx обязан пре/lоставить субт,ек,гу гIерсоIIаJIьtIых JIаIIIIых
сле/lYю Ilцую иI{форN4аI lию :

FIаимеI{оI]аЕIие либо фами,rlия, имя, о,гчес,гво и адрес оIIера],ора или еГо
rIрелс,t,авителя,

цеJIь обработки персоFIальных ланных и ее правовое основаFIие;
IIр e/l п оJI агаем ы е поJIьз о ва,геJIи tlep со t{ аJI L н ь{х /IaH ных ;

yc],alroI]JIeI{Hble ФедераJILIIым закоIIом оl, 27 .07 "2006 }Г9 1 52-ФЗ ((О

rlepcoIIaJIbllыX /IaI{lIbIx)) IlpaBa субт,ек,га IrерсоIIаJIьI{ых iIaHIIЬIX;
исl,оl{IIик получеFIия tIерсонаJIъI{ых /IаI{IIых.
6,7 . В с:rучае гIоJIучеr{ия IIерсонаJIьIIых даннLIх от третьих лиtI. ilo FIачаJIа

обработки ,гаких персоIIаJIьIIьIх даIII{ых АдминистраIIия I,орода Ба,гайска
обязаttа уве/lомить об эт,ом субъскr,а гIерсоtIальных даI{FIых по утверждеItttой
форме.

б" 8. А.цмиIIистрация города Батайска освобождается о], обязаttllости
предостаI]ить субт,ек,гу персоIIаJIьtIых /lаIIных сRе/lеFIия. IrреllусмотреIIIIые
rlyiiкl,oM. 6.6 Iтас,гояlIцих IIрави-lI:, I] случаях, есJIи:

субъек,г псрсоIIаJIьtIых /IаIII{ых yBelIoMJIeI{ об осуiltестRJIе}lии обработки
его IIерсоL{аJILных /IаFIЕIых соотRет,стI]уюIIIим оIIера,гором;

IIерсонаJIьI{ые данFIъiе IIолуr{ены опсратором на основании фелера-lIьtIоI,о
закона иJltи I] связи с LlсI]оJII{ением lIогоRора, стороIIой Ko],opoгO JIибо
ВЬII'оl{оrtриобре],атсJIем иJIи поручиl,еJIсм по которому яI]JIясl,ся субъек,г
i IерсоI{аJIьIIых /IaIr I IbtХ;

IlcpcolraJIbIIыe /IанIIыс сIIеJIаIIы обtttеllостуrlными субъск],оN4
перс оI{альIlых даIIных иJ7и IIоJIучеIIы из обш]едоступFIого ис,гочника:

оператор осуIцествJIяет обрабо,гку персонаJIьIiых i{а}Iных /]jIя
с],а,гис,гических иJIи иIIых иссJrе/IоватсJII)ских ltеJIей, /Iля ос,уIIlес].RjIеIIия
rIрофсссио}IаJILноЙ деятеJIt)IIосl,и журIIаJIиста jIибо tIаучной,, :tи,герат),рIrой или
иIlоЙ-гворqgскоЙ ltеяl,еJIьIIос,ги, есJIи IIри этом IIе IIаруlIIаются IIрава и

_]акоIIIIые иIIтерссы субт,екта IIерсоIIаJIьI{ых /]аIIных;
предос,гавлеIl ие субт,екту персонаJIьI{ых JIаI]ных свеIIеIIи й'

rlpe/lycMoTpel{Hыx гIуFIктом 6.6 настояшIих ГIрави:I, I{apylllacт IIраRа и закоI{IIьlе
tII{Tepecbi,гре,гьих JIиц.

7. ГIоря/цок исIIоJIьзоваI]ия и храIIеIIия

разJIичI{ых ка],еt,орий rrepcol]aJI bIIЬIX даIIIIых

7. l " I 1риrлшипы испоJIьзов ания и хране ния IrерсонаJIьItых даIII{ых.
7. 1 . 1 . Общий срок испоJIьзования IIерсонаJIъIIых /]анных оrIре/Iеляется

rlеРИО/lОМ ВремеI{и. в течение которого АлмиtIистрация I,орода Баr,аЙска
ОСУtIIСс'I'RJIЯе'г деЙствия (операrIии) в o],ItolIIe ||ии IiерсоI{альных /l?.I1IIl,ix,
сlбчс.ltоI]JIеi{IIьIе заявJIеIIIIыми IIе;Iями их обработ,ки"

7.I .2" ИсttоJIьзование Ilepcollajlbl{blx /lаIIных осуIlIесl,в-IIяе,гся с момеIIта
ИХ IIоJIуче irия А2lмиrrистраIl иеЙ i,орода Ба,гаЙска и I IрекраIIIается :

по лостих(еFIии tIeJIeIi обработки;
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R связи с отсу,гстI]ием необхолимости I] /lос,гижении зараItсе заяI]JIсIIIIых

целей обработки.
] "|.З. Исполъзование персональных /IанI-Iых осушIествJIяется IIри

соб-пюд ении tIринIlипа разlIельности их обработки.
l Iерсоr{альtIые даrrl{ыс при их обрабоr,ке обособJIяIо,гся о], иtIой

иr-rформ ации, в частI{ости rIутем фиксаrlии их в оl,/{сJIьIIых фай.lrах, IIа
о,г/{еJILных N,{атериаJIъFIых носителях, в сIIеIIиаJIъI{ых раздеJIах иJIlи I{a IlоJrях

форп,r (б,lrанкоu).

I]e допускается фиксация IIа o/{I{oN{ ма,гериаJIъ}IоN4 IJоси],сJIе
гIерсонаJILI{ых данных, LIеJIи обработки которых заtsе/{омо IIе совместимы. /furя
обработки разJIичных каr,егорий персоIIальIIых /IаFIных, осуtIIес,гвляемой бсз
исtlоJIьзования сре/Iств автоматизации, дJIя каждой категории персонаJIь}Iых
/IаIIIIых /{оJIжеII исIIоJIьзоватъся от/IеJIьI{ый материалъный IIоситеJIь.

] .|.4. 11ри tIесоRместимости t{елей обработки IrсрсоFIальIIых даI{IlьIх.,
зафиксироRаrI}Iых I{a одном N{атериалъном IIоситеJIе, если материа:tьttт,tй
I{оситеJIъ rIе позволяет осуцlествJIять обработку персонаJIъFIых данtIых
отдеJIьI]о от других зафиксироваI{ных на нем персонаJIьI{ых /Iа}IItых,'

уIrоJIr{омоченIIые llоJI}кIIос,гI{ые лица А/Iмиrr истрации города Бат,айска
осушIесI,I}JIяIо,г сJIеllуюIIIис мсры IIо обесttечсFIиIо раз/{еJIъной обрабоr,ки
I I epcoIIaJIb}IbIx данI{ьlх :

IlРИ ttеобходIиN4ости исIlоJIьзования опрслеJIеIItlых IIepcoIIальных даIII{LIx
оl'дельно o,1, нахо/lяцIихся на ,гом же материалъном носиl,еJIс /Iруr,их
персоIIаJILI{ых данных осуIцестI]ляется копирование персонаJIьных даIIIIых,
IIо/{лежаш{их распространениIо или использоваI]иIо) сtlособом, искJIIочаIоII1им
o/ll{oBpeMeHIIoe коIIироI]аFIие rIерсонаJIьIIых /IаIIIIых, IIе Irо/IJIежаlI(их

расIIространсIIию и исIIоJIьзоваIIиIо, и исIIоJIьзуется (расrrростраIIяется) коttия
I rерсоIIаJIьFIых лаI{IIых.

Ус'гановлеFIIIые RыпIс tloJoжe ния примеI{яIотся также в сJIучае, ссJIи
rtеобходимо обеспечить раздеJIьI{ую обработку зафиксироваr{}Iых IIа о/II{ом
МаТериаJIьIlом носитеJrе персонаJIьI{ьIх /lанrlых и иrrформаI{ии, r{е яI]JIяIоIlIейся
r]ерсонаJIьF{ыми даIIFIыми .

1 "\.5. I IepcorlaJlb}Ible /]aHHbIe моr,ут храниться IIа бумажrIых (и иIIых
МаТеРИаJIЬIILIХ) rrОСИ'ГеJIЯх и (и;rи) I] эJIек,гроIIIIом виllе IIеIIтраJIизоваII}Iо иJlи I]

соо'гве,гс1,1]уюIцих с,грук,гурr{ьlх IIодразllеJIеIIиях, Irри этом срок храIIеIIия
оIIре/]еляе,гся ках{/]ым структурIIым IIо/]разд еJIсI{ием самостоятеJI ьIIо, в
соотI]етствии с дсйствуIоIцим законодатеJIъством.

7 .\.6. ХранеIIис персоFIальнъIх данных осуtIlестI]ляе],ся в формс,
ГIОЗI]ОJIяЮшIеЙ опредеJIеIIие субт,екта персоIrаJIьIIых /IaIIHbIx, IIс lloJlbllle, чем
Э]'ОI-О т'ребуrот IlеJlи обрабо,гIi.и персонаJIьIlых данIIых, есJIи иtlой срок
ХРаIlеНИя псрсоIIальI{ых /IаIII{ых не ус,гаIIоI]JIеIt фс;дераJIьIILIм закоI{ом,
/lОt'ОRОРоМ, стороrtоЙ которого, выI,одоприобретателем иJ|и IIоручи],еJIем Ilo
которому явJIяется субъект персоI{аJIьI]ых даIIFIых.
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8. 11орядок перелачи персоналъных данных

8.1. [Iередача персонаJIъных даFII{ых может осуIцестRляться IIа

основании письмеFIrIых заIIросов, I] том чисJIе запросов t] форме эJIектроI{ноI,о

lloкyМeНTa, а ,гакже в рамках закJIIочеFIFIых письмен}Iых lIоговоров
(соглаrrrеrlий) 

"

8.2. ОсttоваFIием пере/Iачи IIерсоIIальIIых даI{IIых оргаIIам
государственttой и муниLIипа,шьttой RJIасти, су/lебным opI,aHaM, оргаI{ам
прокуратуры и сJIе/lс,гвия, физическиN4 и Iоридическим лицаN4 яI]jIяе,гся:

IIаJIичие норм закоIIолательс,гва, регламен,гируюuIих IlоряlIок и сJrучаи
Irередачи персоIIаJIьIIых /IаIIных;

IIаJIичие IIисьмсIIIIоI,о соI,JIасия субъекта rIерсонаJIьIIых /IаIItIъIх I{a

обрабоr,ку (в том чисJIе Irсрсдачу) сго tIepcol{aJlbllыx даIIIIых;
наличие соI,JrаIIIения о взаимодействии.

8.3. Пр" передаче персональных ланI{ых уполFIомочеIIFIое /IoJIжIlocтIIoe
JrиIlo lIолжно соблюлать слеlIующие требоRания:

Не сообш{ать rlcpcoнaJlbl{ыe /]аIII{ые,гре,гьеЙ стороне без письмеI{IIоI,о
СОI'JIасия субт,екта IIерсоI{аJIьIlых /IанIIых, за искJIIочеrlиеN4 сJIучаеR, IIрямо
yc],al I о I]JI eI{ Il ых закон ода,геJIьсl,вом ;

уве/lомитъ I,IоJIучаюIIlих их JIиI{ о том, что эти /lанIIые Mot,y], бьIт,t,

использованы лиIIIь R IIеJIях, дJIя которых они сообп{ены;
УВе/Iоми'гь о факте их rIере/Iачи субт,екта IIерсонаJIьIIых лаI{FIых;
Не RrIоси,гь в материаJIьIIые и эJIектроI{IIые IIоси],ели IIepcoIIaJIbIIbIX

ДаIIIrых какис-Jrибо IIоме,гки. исIIравJIеIIия, вIIосиl,ь IIовые заIIиси, изRJIека,гь
/lокументы иJIи IIомеIIцать Ilовые, есJIи это I{арушает поря/Iок обрабо1ки
I IерсоIIальIIых даI{IIых.

8.4. СУбт,екты персонаJIь}Iых /IаIIIIых имеIоl,право }Ia IIоJтучеIIие о,г
Адмиrrис,граIIии города Ijа,гайска иrrформ аL\ии .

О ПОлТIrерж/]ении факта обрабо,гки IIерсонаJILrIых лаIrных;
О ПРаВОI]ых осI{ованиях и IIеJIях обрабо,гки персонаJIъI{ых /]анrIых;
О IlеJIЯХ И ПрИмсIIяемых сгIособах обработки I]ерсоtIаJIъI]ых даIIных;
О IIаИМеIiОВаIIИИ |4 Мес'ге нахож/lсния АдмиrIис],раIlии r,орода Ба,гаЙска,

свс/]еIIиях о l,рс],ъих JIиIIах, которые и]\4сIо1, /lосl,уп к IIерсоI{аJIъIIым даIIIIьIм
ИЛИ коТорым могу'г бытъ раскрыты персоIIаJIъI]ые lцанные IIа основаLIии
договора иJIи FIа основании федераJIьноI,о закоI{а;

Об ОбРабатываемых персоIIаJIьных даIIIIых, источI{ике их I]оJrуче ния,
еСJlИ иноЙ IIоря/{ок rrреlIс,гаI]JIсIIия таких /IаIIIIых нс IlpellycMoтpelI
фе2lсраJIьI Iым закоI IoN4 ;

О Сроках обработки IIерсонаJIьIIых даIII{ых, R том т{исJIе сроках их
храIIсIrия;

О IIОРЯl{ке осуII{есI,I]JIеIIия субт,ектом rIерсоIIалъIIых /IаIIIIых своих IIраR;
О НаИМеtIОВаIIии или фамилии, имеIIи, отчестве и a/lpece JIи Ila,

осуп{ествJIяIоI]{еI,о обработку персоLIаJIьIIых данIIых по поручсI{ию
АДМИНИСтрации горо/Iа Бат:айска, есJIи обрабо,гка IIоручена или бу,,tет,
IIopyLleIIa такому JIиIlу;
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об иных све/{ениях, предусмотреIIных закоFIо/Iателъством.
8.5, Сведеr{ия) устаFIовJIеIIные пу}Iктом В.4 настояuiих ГIравил.,

IIреllостаI]JIяIо,гся АдмиttистраIIии I,opo/Ia Батайска субт,екту IIерсоIrальI{ых
/lаrrныХ В /]остуtIноЙ форме и не /IоJlжны со/Iержатъ IIерсонаJIъrIьIе данньIе.,
Оl'iIОСЯIlIИеСЯ К /IРУГИМ СУбъек'гам rlерсоtIаJIъt{ых /IаIIных, за искJIIочеI{ием
сJIучаев, есJIи имеIо,гся
IIерсон аJI ьI{ых даFIЕIых.

закоt{IIьIе осFIовалия lUIя раскрыl,ия 
,гаких

В.6. ОсноваIIием 1JJIя IIредостаI]JIения свелеtrий, IIpe/{ycмoтpeI{IIblx
IIYFIKTOM 8.4 I1рави-тt, яI]JIяе],ся обраlшение JIибо поJIучеrIие запроса субr,ек,га
IIерсоналъных лаIIных или его предстаRитеJIя.

8.7. Заllрос лолжеII содержать:
I{oMep основIIого док)iMeI{Ta, удостоверяюIIIего JIичIIос.гь субт,екта

tIеРСОIIаJIЬ}IЫХ llal{Ilыx иJIи его пре/lстави,геJIя, свеlIеIIия о /laTc I]ьI/IаIIи

указанI{ого IIокумеII,га и вылавшем его opГaНe;
СВеДеНИЯ, ПОДТВСрЖЛаЮШIИе факт обработки персонаJIьI{ых /{aIIIlblx

Админи cTpal{ ией горо/Iа Б атайска;
ПО/lПИ СЬ СУбъекта IIерсоIIаJIъI{ых /laHHbIx иJlи его пре/tставитеJIя.
13аПРОС МО}кет бытт, IIаIIравJIеII в IIисьменной форме, форме эJIек,гроIlIIоt,о

ltoKyMeIITa, IIодrIисаIIIIого эJIектроttной IIоlIписьЮ либо в игtой форме в
соо,гве,гс,гвии с закоIIодатеJIьс,гвом.

в.8. В cJIyI{ac есJIи сRе/IеFIия, указан}Iые в IIyI]KTе 8"4 I1рави-тi, а такжс
обрабатываеМые персоI]аJIЬные данные бъl-тlи Irре/]остаI]леIIы дJrя озIIакомJrеIIия
субт,екту персонаJIьIIых данных по его запросу, оII RIIраве обрат,и,I,ься IIoB1opIlo
в АдплинистраIIиЮ горо/{а Батайска иJIИ напраВитъ повторный запрос в IIеJIях
IIолучениЯ указаIIных сведеttий и озIIакомJIеIIия стакими персоIIаJIьI{ыми
/lанI{ыМи IIе раIIее, чсМ черсЗ З0 дrrей ttoc-TIe гIервоIIачаJIЬI{ого обраrrtсния иJlи
IIаrIравJIсFIия первоIIаLIаJIьIIого заIIроса, есJIи бо.llее корот,кий срок IIе

ус,гановJIеII законода],ельс,гвом, иным нормативIIым правоI]ым актом иJlи
lloI"oBoPOM, с,гороной ко,гороt,о либо выI,одоrrриобретателем или порччи],еJIем
IIо ко,горому яRJIяеI,ся субт,ек], персоIIаJIъных ланIIых.

8.9. ДI'о исl,сLIе ния указаFIIIоI,о срока зашраIIIиваемые све/IсIIия
IIре/IостаI]JIяIо,I,ся субr,екту IrepcoI{aJIbIIbIx lIанIIых IIot]l,optlo в сJIуLIаях, ссJIи
такие све/]еI{иЯ И (и.lrи) обраба,гываемые IIерсоНаJIьI{ые /laцIIbIc I{e бы.lt и
IIредос,гавлеI]ы ему lIля ознакомления в IIолном объеме по резуJI ь1а1ам
рассмотрениЯ перRоНачального обраruения. ГIовторный заIIрос IIаря/lу со
сведеtIиями, указанFIыми в I1унк,га 8.7 11равил, лоJIжеI{ соi]ержать обосIIоваI]ие
наIrраR JIения IIoBTopI{ ого заr Ipoca.

9. I]rrокироваIrие, обезлиLIиl]аtIие и униЧтожеt]Ие IIерсоI{аJIъIIых даIILIых

9.1. В сJIучае /{остижения
сJI)iЧае у'гра,гы необхо/Iимосf и в
JlиIiо обязано:

rIелей обработки персоIIаJIь}Iых /IаIIIIых иJlи R

их /lос,гижеIIии уtIоJIIIомоченное /lоJlжrrостFIое

FI езаме/]JI итеJI LFIO Ilрекратить обработку гrерсоII аJIъrIы х даI I II ы х ;
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уFIичтожить либо обез"ltичить соответствуIоlцие персоlIалъные даIIIIыс l]

срок, FIe IIревыIпающий 3 0 дlней с даты /]остиже}Iия ilе.lтей обработки
IIcpCoHaJr ьFIых /IаI{ных.

tr lepcorlaJlbl{ыe /IанIIые IIс уIIиLIтожаIо],ся (не обе:]JII,IчиваIотся) в с"тrучаях,
ссjIи:

lIоговором, соглапIеi{ием стороной которого. выI,оlIогrриобретаl,еJiсм иJIи
поручитеJIем яRJIяется с),бъект персонаJIьFIых /{аI{ных, предусмотреII иtlой
поря/lок обработки персонаJIъных /IаFIIIых;

законо/lатсJIьством устаноI]JlсIIы сроки обязаr,еJIьIIоt,о архивIIоI,о
xpal rc}{ и я м aтep иаjI ь r{ IrIx FIoc иl,е-п сй II ерсо н аJI bI{ blx даI {I IъIх ;

i] иI Iых сJI)/LIаях, прямо rlpcllycMo,гpeI IIIых закоIIо/lатеjIьс,гвом.
9"2" ОбезличиваIIие или уIIичтожсние части IrepcorlaJlbllыx ,цаIItIых, ссJlи

это lIопускается матсриаJIъI{ым Ilосителем., rIроизводится сllособом,
искjIIочаюшIим лалIIьI{ейrrrуrо обработку этих IIерсоIIаJIъIIых даI{[Iых с
сохранеIIием RозможFIости обработки иIIых персоналLl{ых JIaIIIlI'IX,
зафиксироI]аFIных на материаJIьI{ом IIоситеJIе (закраrtlива}Iием. вьIрезаI{ием и
,г.l{. 

).

9"З, В сJIучае выяRJIс Iшlя FIе,гочIIости IIcpcoH?JIt,IILIx ,.IeIII{bIx,
IIеlIраВомерIIости lIеЙс,t,влtЙ с IIсрсонаJIьI]ыми даIIIIыми yrIoJlI{oMOчcI{IIoc
IЦОJIЖI{ОС'Г}iОе jIИIIо осущес],I]JIяе]' I{емедлеI{I{ое бrrокироваI{ие },казаII tlbIX
IiсрсоIIаJIъr{ых данных и в срок, нс IIревыIпаюII{ий трех рабочих /trrей с ;i1€1,г1,I

ТакОГо выяI]JIения) обязано устраI{ить допуIIIенные нарушения.
В сJIучае IIо/IтвержIIеIIия факта неточI{ости rIерсоIIаJIъIiых /lзIIIIbIx

)/IIoJIIIoN4oI{eIIIloe доJr}кIIос,гI{ое JIиI{о у],очI{яеl,псрсоIIаJIь[{ые llаIIIIые и сIIимает
с IIих б-llокироваItие IIа осIIо ваIIии локумеЁIтов, IIре/дс,гавлеIII{ых :

субъектом персонаJIьI{ых /lзIIIILIx (его законным I IредставитеJIем) :

УIlолFIомочеFIныN4 органом IIо зашIите прав субъек],ов IrерсонаjIъных даItIIых:
LIIIыми лиIIами.

9.4" IЗ СJIУЧае невозможItости устран ения llotlyIIIе[IIIbIx tlapyIIte tlчlй

УIIоJII]омочсFII]ое /loJI}KIIoc1,Iloc JIицо в срок. IIе превыIIIаюшIий деся],и рабочих
ДrrеЙ с /Iа'гы I]ьIявJIения IIепраRомерности дсйствий с персоI{аJIьI{ыми даI{IIьIми,
YIIич,гожае,г rlерсонаJIъIIые l1аI{IIые.

Об устраrIеFIии доIIуIIIенных I{apylпe лlий иJ|и об уничтожеIIии
tiерСоIrаJIьных ланIIых yIIoJIIIoMoLIeIIHoe lIoJIжIIocTIIoe JIиIIо уве/Iомjlяе1,
субъек,га персоIIа;Iьt{ых данных (его закоIIного пре/lст,авитс-пя) и (и;rи)

УllОJIIIОМоЧсttttt,tЙ оргаII IIо заtrlите IIрав субъектов персоrIа.тIьIIъtх ,i{анI{ых"
9.5, В cJI)/Ltae о,гзLIRа субт,ек,tом персоналLF{ых /tаI{ных соI,JIасия Ila

ОбрабоТку своих IIерсоr{аJIьIIых /IаFII{ых уIIоJII{омочеtlFIое /IоJIжIIос],IIое jlиIlо
Обязаrtо rIрекратить обработку rrepcoIlajlbIIыx llаFIIIых и уIIичтожи],ь
Ilерсоналъные данItые в срок, t{e превLIIII?IоIций ],риlll(ати рабочих .цrrей с i1?1-ы
постуtIлеI{иЯ указаI{ного отзыва, если иIiое не предусмоl,реIIо
законода,геJIЬс,гвом' логовороМ иJIИ соI-JIаIIIеrIиеМ меж/{У ДдмиttистраItией
t'opo/Ia Ijат'аЙска и субъект0м tIepcoHaJIbIIblx /lаtIIlых. Об чt{ичто}ксtIии
IIерсоIIальFIых ланIIых уr]оJIItrомочеIIIIое /{оJI}кIIос.гIIос JIиI{о }l]с/IомJIяс.г
субт,екта гIерсоrIаJ]ъIlых IIанFIых (сго :]aкoIIIIol.o tlредстаRите-llя).
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9 "6. Уriичтожение /цокуN4еI{тоI], соlIержапIих rIcpcoIraJIbIIыe даIIIlые.

УТРаТИВIIIИХ СВОе IIРаК'ГИЧеСКОе ЗНаЧеIIИе И Не ПО/IJIеЖаЩИХ аРХИRIIОIч{У

храr{ениIо произво/Iиl,ся FIa осIIоваIIии Лкт:а уiIичто)dеIIия IIepcoIIajlb}{bix
i]аI{}{ых и иIrоЙ коrrфи/lеI{циаJтLноЙ иrlформации, IIахо/lяttlеЙся IIа lrpol,paмMt{o-
техническt{х сре/tс,гвах иrrформаtlиоtIttой системы АдмиttистраIIии r,opo/la
Ijатайска.

10. N4еры по заIIlиl,е IIерсоIIаJIьI{ых /IаrIIIых

10.1. ГIерсо}{аJIьI{ъIе /{ан[Iыс отIIосятся к све/JсIIиям коrrфи/{еIII1иаJILIIоI,о
характера (зu искJIIочеIIием общелос,гуIIF{ых сведениЙ, которые в

чс,гаIIоI]JIеIIF{ых фелераJIъIIыми закоIIами сJIучаях могу,г бы,гь опубликоваIIьI в

cpe/lc],I]ax массоtзой иIrформаrtии).
l0.2. Режим соб"пюдеIIия коrrфидсIIIIиаJIъIlости персо}{аJIьных даIIIIых

IIреiIс,гаI]JIяеI, собоЙ совокупIIость мер по обесIIсчсниIо заIIIи,гы IIсрсоttаJII)IIых
/IаIIIIых от }IесанкLIионироваI{ного /IocTyIIa, утраты'' неправомерIIоI,о их
исгIол ьзоваrIи я иJIи распространения.

10.3. Заttlита персонаJIьIIых данtIых обесгlечиRае,гся силами и сре/tстI]ами
А,lминистраltии I,орола Iiаr,айска.

l 0.3 " 1 . I]tlеtltttий режрlм заII{и],ьI IIepcoIIaJIbIIbIx 11aIIIIbix обесIIсчиRаеl,ся
Адмиrtис"граIlией r,opolla Ijат,айска Ilутем осуIIIесI,I]JIсFIия IIропускIIоI,о ре}ки{\4а
(в зданрrи АдминистраlIии I,opo/{a Батайска, расIIоJIоженноIчI IIо алресу: I,.

Ijатайск, IlJi. Jlеrrиrrа, д" 3).
Кабиrrет,ы и архивr{LIе IIомешIеIIрIя запираIотся IIа кJIIоч.
Кабиttеты обору,ловаIIы заIIираIопlимися tшкафами., сейфами /ljlя

храIIеIIия rlepOoI{aJlLt{ыX /{аIIIIых"
l0.3.2. Режим вIrутреIIIIей заlциты IIерсоЕIаJIьIIых даIIIIьIх обссtlечивается

ДДмиrrис,граII ией горо/]а Ба,гайска IIу,гем ocyIIIecl,I]JIe ния сJIеlIуюIIlих мер:

у,гI]ерж/Iен ие сос,гава уI IоJII{омочен I{ых lloJl жI Iос,гных л и ц;

РаЗМешIеIIие рабочих мсст, искJIIочаIоIIцее бесконтроJI ьItое ис I IоjIьзоваII ис
заIIIишIаепцой иrrформ ации;

ос},IIdес,гI]jIеI{ис коII,гроJIя за территорией АдмиrlистраIIии l,opo/la
Ба,гайска с помоII{ъю сре/IстR RизуаJIьt]ого ttаб-lttоllеIIия;

СОЗltаil И е yc-Tl о tз и Й дJIя рабоr,ы с псрсоIl аJI btlbl ми /larllr bI ми
( м а,гери?jlI>I{LIм и [Ioc ите-lлями ) ;

обезличиваIIие и уrIичтожение персоFIальных данных, цели обрабо,гки
КОТОрыХ Дос'гигFIу]]ы и сроки обязатсльIIого храIIения ко,горьiх исl,екли;

cBocI]peMeIIIIoc вLIяI]JIеIIис и устраIIсIIис IIарушIений vcTaIIoBjIeIIIIblx
,гребов апий по заlI{и,ге IIерсоIlаJIьIIых даIlIIьIх;

IIрОВС;,,,,,,,,,,,,,,,,l{сtjие rrрофиllактиI{ескоЙ рабо,гы с чIIоJIIIомочеIIIiьIми
/lОJlжIIос1'IIьIми JIиIlами. IIо I]ре/IуIlрежлеIIиIо разгJIаlilеIIия пepcoFIa,TIbIlblX
/l?нI{ых.

1 0"3 "З. I3едlенис lIелоIrроизвоiiстI]а с докумеIIтами, со/IержаIIIиN4и
rlepcoнaJlbllыe даIIIIые, в Алмиrлис,грации гороlIа Ijат,айска осуIIIес,гI]jIяетсIя в
соотве,гсl,вии с т,ребоваt{ияl\4и закоI{ода,I.еJIьства.
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Щос,гуп к cpellcTBaM копирования иrrформаL\ии IIа BFIeItIHиe эJlектронIIыс
носи,гели ограничен.

l 1 . I]олFIомочия субт,ектов IIерсоIIзJI1,IIых /IаtIIIых и
А/lмиrrистраIIии r,орода Ijаr,айска IIри обработке IIерсоrIаJIьIIых данIIьIх

1 1 , 1 . В llеJIях обесltеr{еIlия зашIи,гt I своих Ircpco[IaJILIIыx llallнblx tIри их
обрабо,гке Админист,рацией города Батайска субъек,г персоL{?JIьIIых даIIIIых
имее,г праRо:

IIа получеIIие свед{ениЙ об А/]миrlистрации горо/Iа БатаЙска и мсстс сс
I{ахожд ения) наличии у АдмигrистраIIии города Батайска персоr{аJI ьIIых
/lal{Irыx субъск,га, IIа озIIакоNлJIеIIис с ними и с иIIоЙ иrrформаl{иеЙ, касаюttlсЙся
обработки его IrepcolI?JIL[Iыx /]анIIых;

I{a уточнение своих tIерсонаJIъных /lаIII{ых, их б-тIокироваI{ие иJIи

уничто)tенис, есJIи персоIIальIIые даIIIIые яI]JIяIо,I,ся нсIIоJIIIыми,, )/с,гарсRI[Iими.,
недостоверt{ыми, I{езакоIIFIо I-IоJIучеIIными иJIи IIе яRJIяIо],ся rlеобхо/IимьIми
/UIя ЗаяI]JIеtlноЙ I{еJIи обрабо,I,ки, а также I{a IIриIIя,гие IIре/{усмо,греIItIьIх
закоI{ом мер по зашlиl,е своих IIрав;

tIa обжа-ltоI]аFIис /IеЙст,виЙ иJlи бездейстRия АдмиrlистраIIии горо/tа
I]а'гайска в уIIоJIьIомоr-IенIIый opI,aII IIо заIIlиl,с IIрав субт,екl,ов IlepcorraJlbtlblx
даIIIrых иJIи I] суlIебIIом поря/lке;

rla заIциту сI]оих IIрав и закоFIIIых иII],ересоR, I] 1,ом LIисJIе Ita возмеIIIсIIис

убытков и (и:rи) комrlеIIсаIIию морального Bpe/la в судебном порядке:
иные права, предусмотреIIFIые действуюIIIим закоIIо/{аI,еJIьством.
| 1 .2. АzrмиIIистраIIия I,орода Ijатайска обязаttа IIре/Iос,гави,гI)

безвозмез/1IIо субт,ект1, IIepcoIraJ]btIыx /lаIIIlых иJlи cI,o гIреllс],ави],сJIIо
ВоЗможIIосl,ь озIIакомлеI{ия с IIерсоIIаJIъIIыми даFIIiьIN4и, о,гIIосяш{имися к э],ому
субт,ек,гу п ерсоLIаJIьЁIых /IаIIIIых.

В срок, не преRыIIlаюrций семи рабочих /{ней со лrrя преIIос],аI]JIеIIия
субъектом персоIIаJIьFIых lIaI{FIыx иJIи eI,o пре/lставителем све/Iсtlий.,
IIоll1'верж/lаюшlих, ч,го r]ерсоIIаJIьtIыс llalIttыe яI]JIяIо,гся IIеIIоJIIIыми., IIе,гочtIыми
ИJlИ IIеаК'ГуаJIЬIIыми, оIIератор обязаII вIIсс,ги в IIих trеобхо/Iимыс измеIIеI{ия.

В СРОК, IIе llревыtttаюtций семи рабо.rих дrrей со дня IIрс/{сI,аRJIеrIия
субъектом IIерсонаJIъIIых данных иJ7и et,o преlIстави,геJIем сtзе;lеttий,
tIоДТI]еРЖдаюпIих, ч,го такие персонаJIъIIые даItIIые являIотся I{езакоIIIIо
ПОЛУЧеtIНЫМИ ИJIИ I{e яRJIяIо,гся необходимыми дJIя заяRJIеItttоЙ IIеJIи обрабо,гки,
оIIератор обязаrI уIIичтожитьтакис персо}{альIIые лаIIIlые.

Оператор обязаtt уве/Iомить субъект,а псрсональных даIIIIьIх иJIи el,o
rIреllсl,авитеJIя о вI,IесеFII{ых измеIIениях и IIре/{IrриIIяl.ых мерах и гIриIIяl-ь

РаЗУМIIЫе Меры /Iля уве/IомJIеIIия третьих лиIl, ко,горым персоIIаJIьI{ые /laIIIIbIc
этого субъек,га были передаIlы.

1 1 .3. Администрация горо/iа Батайска не вIIраве
согJIасия субъек,га персоIIальI{ых даFI}{ьIх IIере/{ава,гь
ГIерсоI{аJIьIIые /"IaFII{ble ,гретьим JIиIIам, зZ искJIIочеIIием
I I pellyc м o],peI I Il ых закоI I o/IaTeJI Lcl,BoM .

без [IисьмеIIноI,о
обрабатыI]аемыс
сJIучаев, IIрямо
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1 1 .4. Ife лоtIускается приrIятие АдминистраIIией I,орода Ijа,гайска

решrениЙ, порождающих юри/{ические послеlIствия в отIlошIонии субтrекта
IrерсоIIалъных данных или иным образом затраI,иRаIоIIiих его права и законI,II)Iе
ИFIтересьI, tIa основаIIии искJIIочLl,I,еJIьI{о аRтоматизироваttrtой обработки
I I ерсонаJI ьt{ых /IзH}IЬIX.

12. ОбязанI{ости упоJIномоченных доJIжностI{ых лиIl по запIите IIерсоFIаJIъIIых
ланных, IIоря/{ок /IoI]ycKa к персонаJIъI{ым ланным

12.|. Уttо.lltIомочеIIFIые доJIжIIос],IIые JIиI{а обязаttы :

ЗIIа'ГЬ И ВыПоJIIIять т,ребоrзания закоIIолатеJIьства в об-rtасти обесtIечеIIия
заIIIи1,I)I персоIIальIIых /IаIIных, IIастояIIIих Правиrl;
ХРаFIИТЬ В таЙtIе известItые им персоIIаJIьFIые данIIыс, информироI]а,I,I)

РУКоВодитеJIя структурI{ого IIодраздеJIеIIия о фактах нарушrе ния поря/Iка
обраrцеr{ия с персональными /IаIII{ыми, о IIоIIытках IIесаIIкIциоt]ироRа}IноI,о
достуIIа к ним;

СОб,ЦЮ/lаТL IIраRиJIа исIlоJIьзоI]ания персоIIаJIL}Iых даI{IIьIх, rrоря/lок их
УЧе'Га И храIIения, искJIIочиI,ь /lос,гуtl к ним IIосI,ороIIних JrиIl;

ОбРабаТЫI]ать,I,оJIько l,е rIерсонаJIьI{ые даIIIIые, к которым IIоJIучсI{
ilос,гуII в сиJIу исIIоJII{ения с-trужебIlых обязалlttосr^ей.

12.2. IIРИ Обработке персоналъI{ых /JаI{ных уIIоJIIIомочеtII{ыN4
доJIжностным JIицам запреIIIас],ся :

исIIоJIЬзоватЬ сt]еllеIIия, соllер)tаIIIие rIepcoIIaJIbI{ble даilIIые, в
I{ссjlужебttьtх IIеJIях, а также I] сJlу)tебttъtх tlеJIях - Irри Be/lel lии Ilepeрol]opoB Ilo
r,е,lrсфонttой сети, в открытой IIерсIrиске, статьях и выстуIIJIеIIиях;

передаватъ rIерсональIIые даItные IIо FIезаIrlиrценным KaI{aJIaM связи
(телетайп, факсимиJlьная связь, эJIектроI{ная почта и ,г.п.) без исIIоJIьзования
серти ф иIIиро BaI I ных средстI] криI]тографической заI IIиты иrrф ормаr{ии ;

снимать коIIии с IIокумеIIтов и lIруI,их IIоси,ге;rей иrrформ ащии,
содер){tаIrlих персонаJIьI{ые lIa[IIIыe, иlIи IIроизвоIIи,гь выIIиски из I{их] а равIIо
исIIоJIьзовать разJIичные ,гехIIиLIеские средства (ви2lео- и звукозаIIисьIваIоIIIуIо
аIIIIаРаТУРУ) /-IJIЯ фИКСаrlии сtзедlегtиЙ, содержашIих персонаJIьI{ые да}IIlьIс, бсз
разреIJIеI]ия руковоJIи,геJIя rrолраз/IеJIеI{ия ;

I]ьIпоJIFIять I{a дому рабо,гt l, сt]язанI{ые с исIIоJIъзоваIIием rIерсоIrаJIъIIых
lla}tllыx, I]ьIноситЬ /Iокументы и /Iругие IIоси,геJIи иrrформаI\ии, соlIержашIие
rrepcoltaJILHыe /IаIIныс, ИЗ зданиЯ АдмиrrистрациИ горола I]а1айска без
разрс I ll с I I ия ру коRоllиl,сJlя cTpyкl,ypl I о го IIодраз/IеJIеII ия.

12.З. /[ОгIуск уr]оJIIlомочеIlIIых /IоJIжI]остI{ых Jlиll к работс с
персоНаJIьнымИ данIIымИ осуII1еств"Iяется после изучения ими 1ребоIr аний
}IормативI{ых /loKyMeI{ToB Адмиrrистрации l,opo/]a Ба,гайска IIо заIttи,I,е
иrrформ ациИ В части, иХ касаIоЩ еЙся, И rIодпис аниЯ обязатеJIьсl,ва о
с обllюд1 ении когr ф идlеI{ l lиаJI ь [{ о с ].и и r l ф орм ации .

l З . о,гr]е],с],веI{нос,гь yI I оJI }]омоч еII I I ых /IоJIжIIост.II blx Jr и I (
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13.1. OTBeTcTBeI{HocTb за соблюлеI{ие требований закоIIо/датеJIьства IIри
обработке персональных данных RозJIаI,ается приказоп,r Адплинистр ации горола
Ба'ГайСка На рукоRодителей струк],урных подразделений и уtIоJrIIомоченIlьlх
/IоJIжr{ос,гных лиll.

()r'ве,гсl,всIIIIос,гь за }IаруIIIеI{ие IIорядка /{опуска tIо/lчиt{еIIноI,о

уIIоJIIIомочеLIIJоI,о lIoJlж}Ioc],IIoI,o JIиIIа к IIерсонаJIъI{ым /IаIIIIым IIecel.

рУково/dитель структурного IIодразделеr{ия Админис,граIIии города Ijат,айска,
Irринявlчий решrение о допуске.

1З.2. Упо"lIномочеIIные llолжr{остные JIиIIа. виI"IовI-Iые в IIаруlltеtIии
'ГРебОв аrlиЙ закоFIодатеJIьства о заIIIиI,е IIерсоIIаJIьIIых даrIных, R том tIисJIс

/IОrIУсl'ивIIlие разглаIшеIIие IIерсональIIых даIIIIых, I{есу,г пре/IусмотрсII IIylO
З ак oI { о/да],ел ъ c],BoN,{ Ро с сийс ко й Ф сддера L\ии отI]етстве tIH ость .

13.3. 'ГекУrЩий KoFITpoJrb за соблюlIением требований зако}{о/IатеJIьства
ГIРИ Обработке персоI{альI{ых даIIIrых осуLцестRляется IIутем проt]е/lсItия
IIРОВеРОК СоблюдIения и исIIоJII{еFIия руково/Iителями и упоJrномочеIIIIыми
lloJl}KIIocTIlblMи JI ицами IIоJIо}ке tтиЙ нас,гояIцих l1рави"rl.

1З .4. 11РОверки выIIоJII{сIIия требоrз аr+ий закоIIодатеJIьства Irри обработ,ке
IIсрсонаJILIIых llаIIIIых IIровоlIятся I{a основаIIии расtIорях<сний
АilмиrIистраIIии I,орода Ijаr,айска.

Г[ерио;rичнос,I,Ь tIрове/IениЯ IIроверок носит tI_пановый И вIIеIIJIаItсltзt,tй
характер.

ГIО факту разгJIашения персонаJIьI{ых /Iанных создается комиссия в
IIелях проRе/дения с_тrужебного рассJrе/IоRаIIия. Сос,гав комиссии у1верж/Iастся
pacl I оря}кеIIи см Алм и нистра ции I.opo/Ia Б а.гайска.

Коми ссия ус,гаIIаI]JIиI]аст :

отI{ессIIие разгJIаIIенных сl]едеIrий к катеI,ории персоI{аJIъIIых данI{ых;
О б стоятеJI ъ ства р аз r,JraIJIeI I ия II ер сонаJI LI] ых даIrн ых ;

I]иI{овI{ых в разгла[IеI{ии IIерсонаJIъI{ых данI{ых;
rrричины и условия) способствуIоIl{ие разI,лаIIIениIо пepcoLraJIbIIbIX

lI?нных.
С"тrужебrtое рассJIе/IоRаIIие tlpoBo I\ится R максимаJIьно короткий срок (rre

бо.ltсе ollнoгo N4есяI{а со д,ttя обrrару}(сIIия фак],а разгJIаIIIеIIия). ОлноRремеIIIIо с
рабо,гой комиссиИ IIриниМаIотся меры IIо JIокаJIизаtlии tIосJIе/Iс.гвий
разI,лаIцения rIepcolraJlLHыX /]alr ных.

I1o реЗуJIьтаТам работЫ комисСии сосТавJIястся акт с указаItием IIере.-IIIя

разгJIаrшенt{ых rIерсоFIаJIьных данIIых, I{аименоваI{ия утраченr{ых lloкyMetl].oB
(Дел, изliаний), выI]одов о /lопуIII ении коIIкре,гIIыми уIIоJIIIомочсIIIIьIми
/IOJI)I{IIOCI'FIЬIMИ JIИI(аМИ IIаРУIIIеlтИЙ ЗакоIIоllатеJIьства о заIIIи,гс персоIIаJIьIIьIх
/{аIIIIых JIибо об о,гсутстI]ии ,гакоI]ых.

FIачалъник обtцего о,г/IеJIа
А;tмиtrистраIIи и I,орода Ijат,айска R.С. IVIироIIIIIикова
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trlриложенис ЛЬ 2

к распOряжсIIию
АдминистраI{ии
гороiIа Батайска

I IСречеrrъ доJIжIIостей А/IмиrtистраIlии r,opolla Баr,айска, замсII1сIIие ко,горых
ПРеДУсМатри I]acT ocyIцecTI]JIeI Iи с обработки персоIIаJI bI IъIх /]ан I tr ых. .lt ибо

осуIцес,гRJIеF{ие i{ос,гуIIа к IIерсонаJIьt{ым iiаIIIIым

I-;IaBa Алминистрации города Батайска;

I Iервьiй заместиl,сJIь I-JIаRъI АltмиIIистраIIии I,opolta [jатайска,

Заместители главы АдминистраIIии города Батайска:

Руково литеJlи структурIIьIх IrоIIраз/IеJrеI{ий АлмиtILtстрации r,opo/la [jат,айска:

I';tавный специаJIист о,гIIсJIа ло рабо,ге
АitмиtrистраI lии города Ijатайска;

обраrrlеI{иями r,paжilaI I

отЦ-Иlаl{Jф _. l__

По ilejlaMI-;tавttый спеIlиаJIис,г (о,гtзетстtзеttttt,ttl секретарь комLIссии
IIесоверIIIенI{оJIетI{их и заil{и,ге их прав;

Г-;tавrlый сгrеllиаJIисТ (отве,гсl,венный секретарЬ а/IминИстратИвтrоЙ комисс Ии);

Старrrrий инсIIектор сектора по калровой работе АдмилrистраIlии I.оро,l1з
Ijатайска"

I Iача;tьIIик обttдсt,о o,l,/icJla
А;tми t{ис,граIIиI4 I,орода Бат,айска В.С" }rIирсllIIникова
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IIриложение ЛЬ 3

к распоряжеI{иt{)
АдмиrrистраIIии
города I]атайс ка

/

СОГJIАСИЕ
на обработку персональных данных

_J_Ф_gл1ц?l:L_уtдц,__оцlуэ_сLззý_о)
I Iacrlop,г"

(dспtньtе п.uспОрlllа (u,пtl llllo?o OtlKy-llertпta, yc)o(,l11oBapяloLL{e?o ",Luчttсlсtllь)

не возражаIо против обработки АлминистраIIией горола Ба,гайска. нахо/tяш{сгося IIо ai{pecv
346880. Г. Батайск, пл. Ленина З, включая сбор, систематизацию, накопjIе]{ие, xpaнel{tle.
У'ГОЧНение (обнов.llение. изменение), использование. распростра}{еrrие (в гоN,l чис,цс
tlередачУ), обез_тlичиваI]ие, блокирование, унI4чтожение. способ обработки пepcolra,rlbнblx
ДаItНых сN4еIIанный. (без исIIоJIьзоваIIия срсдств аR,гоматизации и с исllоjIьзоваIlисN4 cpcJlcltij
автоN{атизаllии ) с.ltе:lуtощих моих персоI]аJIьных даIIных"

- фап,rилLlя, имя, отчество (в ,г.ч. прежние), дата и место ро)IQlения:
- ПасПортные данные илI4 данные иного lIoKyN4eHтa, удостоверяюIllсго JIичность (ссрия.

}loMep, дата выдачи, IIаимеFIоI]ание оргаI{а, выдаtsшего документ) и гра}кllаI{ство;
- адрес NлecTa }китеJIьства (по паспорту и фактический) и дата реl,истрации llo месту

)Itитеj[ьстRа иjIи IIо N,IecTy rrребываIIия;
- IloN,{cpa т'е"IlефоtIоl] (мобиrlьt{оI,о и доN{аIIlttего), в сJIvчае их регистрацрIи rtа сl,бъек,l,а

Ilерсо[Iа-пьFIых /lаIIных иj]lt IIо алресi/ его места жи,I,еJIъства (по tlасtrорту):
- Сi]еДСt{ИЯ об образоваIlии) квыtификации 14 о налI4rIии спеlIиfuчьI{ьJх зttаttиЙ \4Jlи

СlIеtlИаJIьноЙ гIодго,говrtи (серия. IIомер, дата выдачи диплоN4а. свидетеjIьства, атгеста,I-а или
ДРУГОГо /Iot{yN,leI]Ta об окончании образователъноt,о учреж/{ения, наимсноваI{ие и
N4СС'гОI]OJIожение образовательноI,о уtIрех(дения. лата Ilачала и завершеIIия обучения_
tраку;rь,гет иJIи отllеленис, кI]аJtификаlдия и специальность по окончаI{ии обралзова.геjILIlоI.о

УЧРеЖДеI{Иrl" учеI{ая стеIIеIIь, ученое зва}tие. вJIадеIiие иностран}{ыми я:.}ыкаN,Iи и j]ру,гие
СВе7']еНИЯ).

- СВеiiеНИя о ловыLLIе}Iии квzIJtификаuии и IIереполготовке (серия. Flt)N,Icp. да,l,а вь]дачи
ДОltуме}{'r'а о IIовыlllеrlиI4 ltвалиQlикации иJ|и о rIерепоllготоI]I(е, IiаимеlIование и
Iv{cc,toпoJlO)IteHLIe образовательноI,о учреждения. да,га начаJIа и заверIпеIIия обучения.
КВаr-ПИфltКация И специаJIьIIость IIо окончании образовательноI,о учре}ItдсIrия и ]1ругие
сведеttия):

-свсдения о трудсlвой деятеJIьности (данные о трудовой затrятос,ги tla текуIцсе врсNIя с
IIОЛIIЬiil4 }1{ЕLЗ?IIИеr\4 /]ОЛЖI{ОСТИ. ПОДРаЗДеЛеIIИЯ, I{аИМеНОВа}IИя. адреса и r,e.ite(lotta
.'\,tlП,tИtiИСТРаЦИИ r'ОРОДа Бат,аliска. а также рсквизитов lIругих оргаI{изаttий с tIOjIIlbIN{
ItаиN4еIIованисN{ занимаеN4ых раIIее в IIих jlоJIжIIостей и BpeNIctlI4 работы в ]1.14x

оргаltизашиях);
- сВсДеНИrI о tloN4epe, серии и дате l}ыд;lqц трудовоli кFIижки (вк_ltадыrша в itee) и

записях в ней;
- СОДержание pI реквизиты трудового договора с рабоr:ником Адмиr{истрации t ор()/]а

Ба,гайск а или гражданско-правового договора с r,раiкдаI{иI{оNл ;

- сведсIIия о зарабо,гtlой ttJIа,ге (rloMepa сLIегов /IJIя pacLle,I,a с рабо.гникаil,lи. jlatlIlble
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зарпJIатных договоров с клиентами, в ToN,{ чисJIе номера их спецкартсчетов, даI{ные Ilo
окладу' i{адбавкам) налогам и другие сведения);

- све/{ения о воиI{ском учете воеl]нообязанных лиц и JIиц, tIолJlежаших Irри:]ыву I]a

воеItI{ую с-lrl,жбу (серия, номер, /Iа,га Rыдачи, наименование органа, RыдавIшего RосIlrlый
биле-г. военно-уLIетI]ая специальность, воинское звание. даIlные о приIIятииlснятии rra(c)

учет(а) и другие свеltения);
- све/Iения о семейном Ilо-]IожеtIии (состояtлие в браке, даIIные свидетельс,гва о

заклIочении брака, фамилия, имя, отчество супруга(и), паспортные даI{ные супруга(и).
данные брачного контрак,га, данные справки по форме 2НЛФЛ суrrруl,а(и), данньIе
докумеI{тов Ilo долI,овым обязательствам, степеtIь родства, фами.ltии, име}{а, о,гLIесl,ва и

даты рождения других членов семьи, ижлиRенцев).
- сRедения об имушестве (иплупiествеIIном поло)Itеtтии):
- сведения об автотраItспорте (данные из свилетеJIьств о регистраI{ии 

,граIIсIIор,гI{ых

средств и из пасIIортоt] траtIспортных срелс,гв);
- IIедвижимое имущество (вид, тип, сtlособ получения. общис характсристики, IIoJIIIble

ailpeca разN4ешения объектов }IеlIви}Itимос,ги и другие сведения);
- банковские вклады (ланные lIоговоров с кJIиентами, в том числе номера их cLleToB.

спецкартсчетов, вид, срок размеIцения, cyмN4a, условия вrrлада);
- кредиты (займы), банковские счета (в топ,r числе спецкартсчета), денежIIые срсдства

и цеIIньrе буп,rаI,и. в том чисJIе в Jlоверительном уIIравлеIIии и на доверительном храI{еlIии
(21aHHbte доI-оворов с кJrиентаN{и. в том tIисJIе I{oMepa счетоt]. сtlеIlкартсLIетов, tioN4cpa
баtIксlвских кар,г, a/lpeca приобре],аеNlых объектов недl]ижимости, сумма и в€l".I}о,га кре1,1и,га

иJlи зайп,rа, цеJIь креllи,говаI{ия, усJIовия кредитования, сведения о залоl-е. све/{еIIия о
приобретаемом объекте) даIlные по tIенным бумаI,ам, остатки и cyMN4I)I движения по сче,гаN4.

тип банковских карт, лимиты и другие сведения);
- сведения о номере и серии страхового свилетельс,гва государственного пеIIсиоIII{ого

страхования.
- сведеFIия об идеrrтификациоI{ном HoN,{epe налогопJIа,геJIьIl{ика;
- све/lеIIия из страховых I1оJlисов обязат,е:IьI{оI,о (добровоJ]ьноI,о) мсд иrIиllского

страхования (в том числе даI]ные соответствуlощих карточек медицинского страховаttия):
- сRедения, указанFIые в оригинаJIах и копиях IIриказов по личt{Oму сос,гаву

Адмиttистрации города Батайска и материа:Iах к IIим;
- сведения о госуларствеIlных и ведомственных IIагралах, поче1,IIых и сtlецичl,тьtlых

званиях. tIооIцрениях (в том чисJIе наименоваIIие или название награды, зваIIия или
пооIцрения, l\aTa и вид нормативIIого акта о награждении или дата поошреrrия) рабоr,ников
Адшлиttис,граци и города Ба,гайска;

- матсриаJIы Iro аттестации L| оценке работников АлмиtIистрации города Бат,айска;
- материапы по вI{утрепниNl с"шужебным рассJIеIIоваI]иям в о,tI{оlI]ении рабо,l,tlиксlв

Адпцинистрации города Ба,гайска;
- материалы по расследоваI{ию и у.Iе,гу t]есчастных слуаIаев tla произвоilс,гвс и

rrрофессиончurъным заболеваниям в соответствии с Т'рудовым кодексом Российской
Федерации, другиN4и федеральными законами;

- сведе}Iия о временItой нетрудоспособности;
-,габе;tьttый IJoMep;
- све/lения о социаJIьных JIbI,oTax и о соI1иаJIьIIоN4 статусс (серияt. Itoмcp. дата выдачи.

наименоваI{ие органа, выдавшrеI,о /IOKyN{etIT, яI]ляlош{ийся осIlоваI{исN4 /lля rIреlIос,гавJrеIIия
JIьI,о,г и статуса, и другие сведения).

- сведения о наIrичии судимости;
- JIичная Irодпись;
- фотография.

(п.ере ча r l ь п арс oLta.l L bLt blx d а t t t t bLx)
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обрабатываемых с целъю
- осуIцествления возJlоженI{ых на лдмиtlистрацию горо/lа Ба,гайска

законодательствопл Российской Федерации и Ростовской области поJItlомочий и функrtий rз

соответствии с законо/{а,геJIьствоN4, а также Усr,авом муниtlипzuIьного образоваtIия <I'opo.1t

Батайск>

Qlе.пь обрабrl пхкu пе pcol tctltbr-I btx dан tl btx)
в-гечение

(у каз а пl ь с р о li d eitc mr; ust с rl z,,tt cl с usL)

Настояшее согласие может быть отозвано мной в IIисьменной форме.
Настояtцее согласие действует /]о /Iа,гы его отзыва мною IlyTeM направлеI{ия в

АдминистраIIию горо/tа Батайска письN{еI]IIого сообщеrrия об указанном о,гl]ьtвс в

IIроизвольноЙ dlорпле, есJIи иttое Ije ycTa}ioBJleIIo законо/lатеJIьствошл РоссиЙскоЙ Фелераtlии.

(Поi)пttсь) (р cl сttt.u Ql 1l о в кct ll cl d п u с tt )

(dчmа)

I]ача-тI ьIIик обttlеl,о от/Iела
А,цмиrlистраllи и r,opo/]a Батайска В.С. IVIироIIItlикова
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I1ри"тrохсеIIие jф 4
к расrlоряжеIIию
Аztми I1истраI{и и

I,орола Ба,гайска
о2

рассмотреI{ия запросов субъектоR IIерсональных данных иJlи их
преllстави,гелей в А;tминистраllию города Бат,айска

1. Субъект IIерсонаIьIIых /IонIIых имеет IIраво IIа IIоJIучеIIис сtзе2lеttий,

указаIIньIх в части 7 статьи 14 Федера;IьFIого закоFIа о,r 27 .07 . 2006 года Jф 152
- ФЗ <<О ttерсональных /{анIIых> (да"шее - ФелеральIIый закоtt), за искJIIочением
сJIччаев, пре/{усмотреIIIIых частьIо В ст?тLи 14 ФечIералъIIоI,о закоIlа. Субт,скт,
IIерсонаJILIIых /Iанных вIIраве ,гребоват,ь о,г оператора уточI{с ния eI,o
IIерсоIIаJIьIIых /IaHIIblx, их б.lrокироI]аFIия иJIи уtrичтожеIIия в сJIучас, ссJIи
IlepcoIIaJIbI]ыe lIанIIые яI]JIяIо,гся IIеIIоJIIIыми, ус,гаревIIIими., IIе],очIIьlми,
I{езакоI{но IIоJIученными иJIи I{e яtsJIяIотся tlеобходимыми дltя заяI]JIсIttIой llеJIи
обрабоf,ки, а ,гакrttе приниматL I]рс/]усмоl,реrI}Iые закоr{ом меры Iro заIlIиl,с
своих праR.

2. Сведlеttия должFrы бытъ rrре/lос,гаRJIеIIы субъекту персоIIаjIьIIых
/\аНIIых оператором в llоступtrой форме и IIе /IолжrIы со/]ержать IIepcorraJIbIIbIe
lI?IlIIbIe, о'ГIIосяп{иеся к /Iругим субт,ск],ам IIерсоIIаJIьtIых /lalIIIbIX, за
ИсКJIIочением сJIучаев:' есJIи имсIотся закоtII{ыс осtIования IIJIя раскрь1,1ия ],аких
персоr{аJIь IIых ланLIых.

З " Сведеllия преIIостаRляIотся субъекту персоналъIIых /IаI{IIых иJ|и el,o
IrРеДс'гаRИтелIо оператором при обрашцении либо при IIоJIучении заIIроса
сУбт,екта шерсоFIаJIъI-Iых даIIIIых иJIи eI,o r]ре/Iс,гавителя. Запрос /IоJIжеII
со/lержать IIoN4ep ocIIoBI{oI,o /\oKyMeI{,гa, у/lостоверяюIIIеI,о JIичность субт,ск,га
IIерсонаJIъI]ых лаrIных иJlи его rIре/Iс]]ави,геJIя, сRе/IеI{ия о /{ате I]ыдаr]и

указаIIного /IoK)iMeII],a и I]ыдавIIIем его органе, свеl{еIlия,) поlI1]верждаюIIlис
УЧаСf Ие субъекта персоFIаJIъных данных в отноILIеI{иях с оператором (rrомср
/lol,ol]opa, /Iата закJIIочеIIия /IoгoBopa, ycJIoI]IIoe словесI{ое обозttачсние и (или)
ИI-IЫе СВеДеIIия), либо сведения, иным образом поiI]]верж/lаюIцие факт
Обрабо]'ки персоIIаJIьIlых даI{FIых оператором, по/IIIисъ субъекта персоIIаJIьI{ых
ДаНIIЫХ ИJlИ el'o IIрсдстаI]итсJIя. Заrrрос мо}кет бьIтL IIаправJIеII в форме
ЭJIекТроFII{оI,о /IoKyMeI{Ta и по/JIIисаFI эJIек,гронной подписьIо в соотt]етстRии с
з aKoI IодатеJIъством Росси йской Федерации.

4. R сJIучае, есJIи све/JеI{ия, а также обрабатываемые rIерсоIIаJIьIIыс
/IаIIIrЫе бы,ltи предос,гавJIеFIы /lJIя озIIакомJIеIIия субъектlz псрсонаJI ьIIых
ДаIII{ых По его запросу, субт,ект rrерсоF{аJIъIIых даIIных вгIраве обратиться
rIОВ'ГорIIо к оператору или направитъ ему IIоRторный запрос в I{еJIях IIоJIучеllия
СtЗС/(СНИЙ И оЗIIакомJIсIIия с такими rIсрсоIrаJILIIыми даIIными IIе раIIее чем
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через З0 (трилrlать) :дней после первоначаJIъI{ого обрашIения иJIи, наIlравJIсItия
rIеРВОl{аЧаJIЬIIоГо запроса, есJIи более короткиЙ срок не )icTalIoRjIeII
феzrераJIьItыN4 закоIIом, IIриIIятым в соответствии с tlим IIормативt{ьIм
праRоI]ым актом иJlи lIоговором, стороt,tой которого яRJIяется субъек,г
II ерсоI{алъных /Iанных.

5. Субъект персоналъных данных вправе обраr,и],ься повторно к
оiIера,гору иJ|и I{аправи],ь ему tIоRтор[rый запрос в IIеJIях [rоJIучения свс/IеIlий. а
]^акже В IIеJIях озI{акомJIеIIия с обраба],ывасмыми IIерсоIIаJIъIIыми /lаtlIlьIми llo
исl,сttсIlия срока, указаIIIIоI,о в час,ги 4IIас,I,ояIIIих I-Iрави;I. в сJIучае, есjIи ,гакие

сВс/lеIIия и (и-llи) обрабатыtзасмые llepcolIaJIbIIыe llаI{IIые llc бы;tи
IIре/lостаI]JIеIIы ему /IJIя ознакоN4леIIия в поJIIIом объеме по резуJI I)"I,а,гам

РаССМО1'РеНИя первоtIачаJIьного обраlце ния. ПовторrлыЙ заIIрос наря/Iч со
сВе/]еНИЯМИ, УкаЗаFII{ыми в част,и 3 нас,гояIIlих IIраI]иJI, l{oJI}KeII соlцержать
обосt t оRаIIи е tIaIrpaBJIe I{ия rI оRтор но I,o заrIроса.

6. Огiера,гор Rправе отказатъ субъекту IIерсон?лъIIьIх даIIIIьlх в

l]ыIIоJII]еIIии повl,орIIого запроса. I{e соо,гве],с,гвуIоIi{его чсJiоI]иям,,
tIpe/\ycMo'гpeIII{bIM частями 4 и 5 ttастояItlих Ilрави-rt. 

-I'акой 
оr,каз lioJtжert бьtr,ь

МОl'И ВИроВанIIым . ОбязаrII]ость I Ipe/lcTaI]JIeI Iия lIоказатеJIьств обосt l oBaI { I I ости
о,гказа I] выIIоJIIIеIIии пов],орноI,о запроса JIехtит на оIIераторе"

7.11раrзо субт,екта IrepcoI{aJIbIIыx лаrIIIых IIа ilоступ к ei.o IIерсоIIа-rIьIIым
lIаFlIIЫМ МОже1' бы'гt, ограничено в соотRстстRии с фaлераJIьIiыми закоIlами, в
1,ом IIисJIе ссJIи.

а) обрабоr,ка IIcpco}IaJlLIIbIx ilalIIIblx, I]кJIIочая rIepcoIrajlbtlble /цаIIIIьIс.,
IIОJI)/ЧеIII{Ые В РСЗУJIъТаl'С оIIера'гивIIо-розыскIIоЙ, коrIтрразве/lыва,ге:tьttоЙ и

РаЗВе/lЫВа]]еJIъноЙ деятеJIьItости., осJvlllестRляется I] Ilе-lIях обороtlьl с,граIIы,
безопасности государстI]а и охраны rIраRопоря/]ка;

б) обрабо,гка персонаJIъI{ых /IаIIных осуш{ествляется орI,аIIами,
ОСУШ,IеСТRИВIIIИМИ Заl]ер}кание субт,ект,а IIерсоIIаJIьIIых /IaHIIbIx IIо rrо/iозреIIиIо
В СОВСРtIIеIIИИ Irрес]'уIIJlсtIИя,:tибо IIре/lъявиI]lIIими субт,ек,гу IIcpcOIJOJIIll{bIx

ДаIII]ъIХ обвине}{ие IIо yгoJIoI]IIoмy /{eJry, -ltибо Irримеr{ивLlIими к субт,ек,гу,
rIepcoHaJIbFiLIx да}Iных меру IIресечеIIия /Io пре/{ъявJIе}{ия обвиttе ния, зз
ИСКJIIОЧеНИеМ rIредусмотреtI}{ых угоJrоI]но-процессуалъным зако}{о/{а],еJIьс],Rом
I'ОССИйСкой Фелерации сJIучасв, есJIи lIопускается о:]IIако]\,lJtеIlис
rlО/lОЗРеВаеМОt'о иjIи обвиtIяемоI,о с такимLI персоIIаJIi,ными /IаI{ными;

В) Обработка IIерсоFIаJIьIIых даIIIIых осуtцесl,I]JIяет,ся в соответстви и с
ЗакоIIО/iа'I'еjIЬсl]ВоМ о IIро'ГиВолейст'вии JIеI,аJIизаIlии (отмываttиtо) /loxollot].'
tI оJtучеI{ I I ых престуI l IIым путем, и ф иrrаIIс ироI]аЕI иIотсрроризм а;

r ) достуtI субт,скт,а персонаJIьFIых /1аI{rIых к сго r]epcoнajlbl{blM /laIIIIbIM
шарушае,г права и законIIые иIrтерссы ,гретъих JIиI{;

Д) Обработка IrсрсоIIаJIьIIых даI{FIых осуLцестt]JIяется в сJiучаях,
IIРе/lУсМотреr{I{ых закоIIо/IатеJILством Российской ФедсраI{ии о ,граIIсtlсlрт,rtой

безопас}Iосl,и, в IIеJIях обесIIсLIеIIия уст,ойчрlвоI,о и безоIIас[Iоt,о

фуriкrlиоIlироI]аIIия траIIсIIорт tloI,o комIIJIскса. заIItи,гьt интсрссов JIиI-IItос],и,
Обtllест'tза и государстI]а в сфере ],pal{crrop,гIrol,o KoMIIJIeKca o,I, актов
незакоFIЕIо I,о вмеIшатеJIьства.
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8. ОбязаFI}Iости ollepaTopa при обраrrдении к IIему субт,скта IIерсоI{аJIьIIых

даItitых либо при получении запроса субъек,га персоI{аJIьных /1аIIIIых или el,o

преllстав]4теJIя' а также уIlоJI}rомоченного органа по заIIlи,ге праR субт,скr,ов
персоналъFI ых /IaFI I]ы х.

а) Огrераr,ор обязан сообttlить в IIорялке, rrредусмотреIlIIом с,гатьей 14

ФедераJIьIIого закона, субт,екl,у IIерсоI{аJIьIIых даr{IIьIх иJ|и el,o Ilре/lставитеJIIо
иrrформаllию о I{аJIичии персоналъtIых данн ь[х, о1,IIося illихся к

соо,гве],с,гвуIоIцему субт,ек"гу tIерсоI{аJIьIIых лаII[Iых. а также преilос,гLlt]иl,t,
I]озN4ожI{ос],ь ознакомлеIIия с э,гими персональI{ыN4и даI{ными tIри обрапtс нии
субъекта персоI{аJIьIIых /IaItIIыx иJIи el,o IIре/Iс,гавитеJIя JIибо в -гечеIIис 

3 0
(т,ри,чrtат,и) дrlей с даты гIоJIучсния заIIроса субъек,га IIерсоIIаJIьIIых IIаIIIIых иJ|и

cI,o I Iрс/tсr,ави,геJIя.

б) В cJIyLlae отказа в IIрсIIос,гаI]JIсIIии информ ащии о IIаJIичии
ilepcolIaJlbIIыX д.а}Iных о соо,l,Rе,гс,гl])лоIIdем субт,ек,ге IIерсоIIаJIьIIых даIIIIьIх иJlи
IIерсонаJIъIIых /IанIIых субъек,гу персоIIа_тIъIIых /{анFIых иJ7и el,o tlреllс,гавиI,еJIIо
при их обраrцении JIибо при получеъl^ии запроса субт,ек,га ilepcoнajlbl{blx
i{анI{ых иJIи el,o преIIставитеJIя otlepaTop обязан дать I] письменIIой форме
мотLlвироRанrtый о,гRе,г, солержал\ий ссыJIку IIа IIоJIожеIIие части 8 статьи \4
Фе,,IсраJlьIIоI,о закона иJ,trи иIlоl,о фе,rrераJIьI{оI,о закоitа' яI]jIяIоlttийсяt
осIIоi]аIIием iIJIя такого отказа, в срок. не IIревыIIIаIоILIий З0 (,гри/ltlати) ,.ltlей со
/lня обраrrlеIiия субъек,I,а IIерсонаJIьных да}{ных иJlи el,o IIредстаRиI]сJIя jIибо с

/1а,гы IIоJrучения
Iiре/lс,гаRитеJIя .

запроса субт,ект,а I1ерсоIIалъных да}IIIых или el,o

в) Операт,ор обязан преllостаI]итъ безвозмезllI]о с5zбъек,гу rIерсоIlаJIьIIых
/laНt{bIX иJ|и cl,o Irре/lсl,авитеJIIо I]озN4ожIIость озIIакомjIеIIl4я с IIерсоIIаJIь}lьIми

/iаIII{ыми, отItосяII{имися к этому субт,екту rrерсоI{аJIьIIых /lаI{IIых" I] срок, IIс

IlревыIIIаюIlIиЙ ] (семи) рабочих /lнеЙ со /.{IIя прелостаI]JIеIIия субr,сктом
IrepcoнaJlbtlыX /IанIlых иJIи его пре/lстаI]ителем свелсttий. IIо/1тверждаtоlLlих.
ч,го персонаJIьI{ые даI{tIые яt]JIяIоl,ся IIеIIоJII{ыми, IlеточIIьIми иJltи

неак,гуаJIьIIыми, оIIератор обязан внести в Illtx необходим ые измеI{еrtия. I]

срок' не превыlttаюIциЙ ] (семи) рабочих /IIIеЙ со дня преltсl,аI]JIсIILlя
субт,ектом rrерсоrIальных /IаIIных или его IIре/iс,гави],еJIем све.,1с}Iий,
IIо/i,гt]ерж/IаIоtцих, чl,о,гакие rrepcotIaJIbIIble /(ан}Iые яRJIяtо]-ся Ilc,]aКoI1IIo
IIоJrучеIIIIIrIми иJ|и IIе ,IвJIяIо,гся ttеобхо/Iимыми llJlя заяRJIеItttоЙ I{еJIи обрабо],крI,
огIератор обязан yrlичто>ltить такие IIерсоI{аJIьI{ые 2l{зFIItые. Огrера],ор сrбязаtl

уве/Iомить субъекта Irерсоналъных даI{FILIх или его пре/tстави,геJIя о BtIeceiIIIыx
изменеIIиях и гrре/IIrриIIяl,ых мерах и IIриIIя,I,ъ разумr{ые Mepbi дJIя уве/IоN4JIеIIия
l,рсl,ьих JIиII', коl]орым IIepcollajlbIlыc /IaIrIlыe эl,оt,о субт,ек,га бъt;tи Ilepejlal{bI.

l,) Опсра,I,ор обязаtt сообIIlиl,ь в уIIоJIIIомочеttttьtй opI,aII IIо заIItите rIpaB
суб,ьектов IlcpcoнaJIbHt Ix lIаIItIых tlo заlIросу э,гоI,о opI,aIIa необхо/tим},ю
иrrформаI{LlIо t] течеIrие З0 (триirцати) дrrсй с даты IIоJIучеIII4я такого заIlроса"

I-IачаlтьнрI к обtrlег,о о,г/lеJIа
A/IM1.1tt истраlIи и I,орода Ijатайска В.С" VlироIIII{икова
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I1ри;rоженис J\lb 5

к распоряжсIIию
А/дминистраIIии
города Ба,гайска

от&?.34 Z?Zy' J{:l //

РЛЗЪЯСНЕIIИШ,
субъекту персональных данIrых юрилических посJIелствий оr,каза

прелоставить свои персональIIые /Iанные
(Оформляеп,lся rta бланке ДdмuнuсmраL|Llu zopoda Баm.айска')

Уважаемый (-ая),
Lц,tя оmчесmr;rl

В соответствии с требованиями ФеддераJIъного закона от 27.0].2006
J\lb 1 52-ФЗ (о псрсоFIалъIIых /JаIIIIых)) уве/{омJIяем l}ac, что обязаttlIостъ
IIредостаI]JIеIIия [_]ами IIерсоIIаJIьI{ъIх да}II{ых ус,гаrrоRJIеI{а (укttзьtваепlся
пvttкпl\ фс.lераJlьIIоI,о закона _
rbedeputbttclzo закона) ) атакже сJIе/lуIоIlIими IIормативIIыми актами
_(.vкuзьtвttюплся оеквuзсtпlьt u ttctuMeHoBclttuя плакuх нор"чtсtпlltвttьtх
uкmов|__ . I) слуLIае отказа I]ами предостаI]итt, сt]ои персон?JIьIIые /IaItIIbIc,
ДдмиrrистраlIии горо/{а Ба,гайска не сможет IIа законI{ых осIIоваIIиях
осуtцествJIять такую обрабо,гку, что гIриве/Iе], к сJIеllуюIIIим /UIя I]ac
юри/{ическим последствиям _(пеоечцсляюmся юоuduческuе
послеdсmвuя dля субъекmа персональнлrlх daHHbtx, mо есmь слччаu

tt зtt ко нн bt е uн плересьt.\
В соответствии с дейсr,вуIош{им закоFIодатеJIьством РФ в об:tасти

гIерсоII?JIьI{ых /Iанных I]ы имеете гIраво: I]a поJIуr{еIIие сtзедlеttий о
АДмиrrИстраI(ии I,opo/la I]а,гайска (в обт,сме ttссlбхо/lимом lIJlя заtllиl,ьI с воих
IIрав и закоIIIIых LlIIтсрссов IIо i]oIIpocaM обработки своих tIcpcot{aJIbIIbIx
/latIttt,lx)., о месте IIахо)tдения Администрации r,ородlа БатаЙска, о наличии у
Адмиrrис,грации горо/{а Ба,гайска своих IIерсоIrаJIъных даI{ньlх, а так}ке на
ознакомJIеI{ие с т,акими персоI]аJIъньINIи /Iанными; подаIзатъ заIIрос IIа iIос,гуII к
сВоим персоI{аJIьIIым даIIным; ,гребова,I,ь безвозмездtIоr,о прс/lос],аI]JIеIIия
возможIIосl,и озIIакомJ]ения со своими IrерсоIrальIIьIми /IаIIIIьIми, а такжс
ВIIСссIIИя в IIих ltеобхо/lимых изменеrlиЙ, их уIIичтожеFIия иJIи б",IокироваIIия
при tIрс/lоставJIеIIии сведlе1,1ий, IIодl,верж/lаrошlих' чтотакие tIepcoIIajlbIlыc
лаIIIlЫе яI]JIяIотся IIспоJII{ыми, ус,гаревпrими, IIеllос,говерI{ыми, IIезакоII lIo
IIоJrученFIыми иJ7и IIс яI]JIяIо,гся rlеобходимыми /|JIя заяI]JIеIlttой IIеJIи обработки;
IIoJIyLIaTb увеlIомJrеIIия IIо Botlpocaм обработки персоIIаJlьIIых /lаIIIIых в

)i cTaI{oI]JIOI{tIыx дейстtзуюIIIим законодатеJIьством Росси йской Фе/tсраIlи и
СJIУЧаЯХ И СРОКИ; Т'РебОВать о,г А7lмиrrис,граI{ии I-орода Ба,гайска разъясIIсIIия
rIоря/lКа ЗаIlIИ'Гы СУбт,ектоN4 IIерсоIIзJILIIых данI{ы)( своих IIрав и закоItIlых
иII],ересов; обжа:tоватЬ /lсйствия иJlLr бсз:tействис orlepaTopa в
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уполномоченныЙ opl,aн по защите ITpaB субт,ектов I]ерсонаJIьных данIIых иJlи lз

с};tебноN,{ порядке; на заIциту своих rrpaB и закоtIных иtIтсресов, в ],ol\4 чисJIс Ila
возмешIение убы,гков и (или) компеI{саIlию мораJrьIIого врела в су;iебном
гIоряl{ке.

(d олltс но с mь со mру d н uка
дdлцuн uсmрац uu zopoda Баmайска

I Ia,-la"ll ьIIик обttlеt,о o],/leJla
А.ltм и I{и стр ации города Батайска

(поdпuсь uнuциulьl u фамшluя
соmруdнuка Аdмuнuсmрацuu zopoda Баmайска

В.С. lИироIIIIIикова
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Ilрилоlr(ение j\Ъ 6

к расIIоряжеLrию
Адмиr-rистраI{и и

горо/Iа Ijаr,айскао _l__
IIРЛВИJIЛ

осУЩествления вIIутреннего коI{троля соответстRия обработки персоIrаJIьt{ых
даrrных ,гребованиям по запIи],е IIсрсоIIальI{ых /{аIIIIых R Л;ltииIIисl,р ащии

города Ба,гайска

Обrrtие IIоJIожения

l . 1 . F,IастояILIими [1рави-lIами осуIrIес,гвJIения внутренIIего коIII,роJIя
соо],I]етствия обработки IIерсонаJlьFIых /lанных .гребованиям к заIIlиl.с
IIеРСОНаJIЬI{ых данных в Адмиttистраllии города Бат,аЙска (далее I IpaB иslа)

УсТаtIавJIиI]аIо-гся проце/iуры (осtlования) IIоря/lок и формы) rtроr]с/lсIIия
IrIIYTPеIlIIcI'o КоII'[роJIя соответствия обрабо,гки псрсоI{аJILIIьIх /IaItIIbIx
,гребоrзаIIиям к заIJlите IIepcollaJIbIIblx /IaI{Ilt Ix.

|.2. Нас,гояIцие Прави,lIа разработаны в соответстI]ии с ФедеральIIыми
закоI{ами: от 27.0].2006 J\lb 152-ФЗ кО персоналъных /IанrIых)), от 27.0].2006 Jф
149-ФЗ КОб информ аI\ии, информациоr{I{ых ,гехIIоJIоI,иях и о заIIlиl,с
ИНформации)), IIост,ановJIениями Ilрави,геJIъства Российской Фс7дера щии: о1,

01 .1 1 .2012 J\lb l 1 19 коб у,гвер)tlцении ,гребов аниЙ к заlllиl.е IlcpcoIiaJIbIII)Ix
jIаНIIЫХ ПРИ ИХ обработке R иrrформаllионIIых системах IIepcoIIaJIbIIbIx
даI{FIых)), о,г 15.09.2008 J\Ъ бВ7 кОб утверж/лении Положения об особеIIIIос].ях
обработки персоrIаJIьFIых данных, осупдествJIяеI\4ых без испоJIьзов ания cpei (сl.в
автома,гизаIIии)), оТ 2\ .0З .2012 J\Ъ 21| (Об утRерЖ лении IIеречIIя мср,
IIarIpaBJIeI{I{ыX на обесltечеIIие выIIоJII]еI{ия обязанtlостей, IIpe/lycMoтpcIII{bIX
Фе/IераJIь}Iым закоIIом <О персоrIаJIьIIых ланIIых)) и приIIятьIмLI l] соотI]с1с1вии
с Ilим IIорма,гивI{ъIN4и Irравовыми актами, опсра,горами, являIоlIlимися
I-осуllарс,гвеIrIIымИ и муIIициIIаJIъFIыми оргаIrами)) и /IрУгими IIормаI,ивI{ыми
праI]оRыми ак,гами.

1.3. I_{ельrо IIастояпIих 11равил яRJlяется выяI]JIеI{ие и IIредотRраII{сIIие
rlарушеrтиЙ закоIIОдатеJIЬства РоссиЙскоЙ Федерации в сфере персоIIаJILIIьIх
/{анI{ых.

1 .4. I] I-[рави:Iах исIIоJIьзуются осI{овIIыс IIоIIяI,ия, oIIpe/leJIeI{IIbIe t] статье
3 ФСZIеРаJIЬI]ОгО ЗакоНа о'г 2J.07.2006 l,. Jф 152-ФЗ <О IIерсоIIаJIьIIъIх /lаIltlых)).

2. I1polre/]ypы) направJIеIlt{ые на выявление и IIрелоl]RраIllеIIие IIарупIе tlий
ЗаКОI{О/{а'ГеJIЬсТRа РоссиЙскоЙ ФедераI\ии в сфере персоIIальFIых /IaFIIIblx

2.1 . В IIеJlях осуш(ес,I.I]JIеI{ия ВII)i.грсIII{его ко[I.гроJIя соо.гвстствия
ОбРабОТКИ IIерсоIIаJILIIых данIIых ус,гаIIоt]JIеIII{ым т,рсбоrзаIIиям в
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АлминистраIIии I,opo/Ia Ijа,гайсrса орI,аIIизоI]ывастся IIрове/IсIIие IIроRсрок

усJIоI]иЙ обрабо,гки псрсонаJIьIlьIх даIlIIых.
2.2. trIроверки усJIоrзий обработки ilepcoнaJlbllыx даIIIIых tIa соотt]етстRие

гrроRерке усjIовий
расIIоряжеtI иеN4

r,ребованиям Ilo заIците Ilepcoн?-llbIIIlIx даFII{ых, в АдминистраItии r,opo/la
Бат,айска (лалее - rIроверки) осуIцесI,I]JIя}отся Комиссией по
обработк1,I IIерсоIIаJIьIIых /IаIII{ых. IIазIIачсrнной
А,цмиIIистр ации I,opo/(a Ijатайска (да.lrее Комиссия ).

Комиссия созlIается из сотру/IIIикоR А;Iпциttис,граIIии t,opolla Ijа,гайска.
о,гвсl,с],веI{IIых за заIIIи,гу иrrформ ации и обрабо,гку персоFIаJIъIlых JlаI]IIых.

2.З " I-Iроrзсрки усLtоtзий обработки IIсрсоIIаJIьIIых lцаIIIILIх l\{оr,у,г б1,I],ь

IIJIаIIоВЫ]\4И И I]IIсIIJIаIIоI]ЬIМИ.' /IокуМе}{Тар}IыМИ 14 ГIроВо/IИМЬIМИ В IIоМеIllеIlИЯх
АilшtиttистраI{ии горола Ба,гайска, в ко,горых ве/]ется обработка trерсоt{аJlьIlых
даIIных.

2.4. ГI"lrан rIрове/]ения проверок разрабатт;вае],ся JIиlIом, отRетствсI{IIым
За ОРГаНИЗаIlиtо обрабо,гки rrсрсоrI?JII;tIъIх /{аFIIIых соRмес,гtIо с JIиl{ом,
отвстствсttI{ым за безоllасIIостъ иrлформ ации в АдмиIiистр ации t,opo,rla
[] аr,ай с ка.

2.5. Внепла[{овые fiроверки гIрово/Iя,гся на осIIовачIии IIосl,упивiIlеI,о в
Ад(министраlIию города Ба,гайска I{a имя N,{эра горола Батайска IIисьN4е}I}IоI,о
ЗаЯRJlеI{Ия физического JIиllа (субт,екта персонаJII)IIых данrrых) о IIар)iIIrеiIиях
IIраI]иJl обработки IrepcoIl?JILtIыx данIIьIх"

2.6. I] ],ечеIIие трсх рабочих /tlIей с момеII1,а Itосl,чIIJIсIIия I]

А/ltмиttисl,рацию l,opo/ia Бат,аЙска заявJIения о Iiар)/IIIеIiиях IIраI]иJI обрабо.l.ки
IIepcotIaJlbIIыx даItI{ых приI{имается рсIuеIIие о проt]сдении i]IlеIIJIаttовой
IIРОВеркИ, ко'горое оформJIяется распоряжеIIием АдмиlrистраIIии 1,opo/ta
Бат,айска.

2.] . 11ровелеIIие BIIеIIJIaнoBol"I проверки оргаIIизуе],ся в l,ечеIIие трех
РабОЧИх ДrrеЙ с момента оформJIеI{ия распоряжеItия Администр аLLии l,opo/la
Ijат,айска о IlpoBellellиlt I]FIеIIлаttоtзой Irроверки.

2.B.I lprl IIровеIIеIIии lrpoBepoк усJlоI]ий обрабо],ки IIepcol{aJlbllblx ilallIILIx
/IojI)teH бы,гt IIоJIностьIо, объективt{о и всесторонне иссJIеIIован IIоря/{ок
ОбРабО'гкИ персоIIальных даI{ных и el,o соответстI]ие r,ребоваIIиям обрабо,гки
rrepcol{aJlbнblх /IаIIIIыХ, устаIIоRJIенныМ В Адмиrrистраl{ии города Бат,айска, а
имеIIIIо:

соо1,I]е,гсl,вие ltе_llсЙ сlбработки ItepcoIIajIblIblХ lIa}{LIbIX lIеJIям, зараIIсс
oIrpcileJlcIIIIыM и заяI]JIеIIIIьlм Ilри сборе IIepcoI{aJIbIIыX llaнIILIx. а так}ке
rlоJII{омочияN,I оrIсра,гора персональI{ых /]аII}Iых;

соо"lветствИе обr,еМа и хаРактера обрабатываеМых IlерсоF{еj]ьI{ых /Iat{LIbIX,,
способов обрабо],ки персоIiальIIых /]аIIных LIсJIяI\4 обрабо.гки IIepcoItaJILIlblx
даIiньIх;

:,Iос],?,гочIIос,гь (избыточIIос,гь) rrерсоIIаJlьIIых lIаIIIIых /lJIя tlе.lтеЙ обрабо.гки
lIСрсоIIаJIьIIых даIIIIых, заяI]JIеtIIIьlх IIри сборе IIepcoII?JIbE{blx /IaIIцblx;

оl,су,гс,гRие (Itа-lтичие) объеIIиI{оIIия созJIаI{IIых /lJIя IIесоRмесl.ИN,Iых Mc)iily
собой l1елей баз .l]аrILIых информаllионЕIых систем rIepcoIIaJIbF{LI; даIirlьiх;
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Irорядок и усJIовия IIримеIIеI{ия оргаI{изациоIII{ых и ],ехIIических мер IIо

обесltечению безоltасIIости I1ерсонаJIъных данIIьж Ilp14 их обработкс,
ttеобход}{мых iIля выIIолI{еIII4я требов аниЙ к заlllитс tlepcollaJlbllbix даIIIIьIх,
ис IIоJIнс}Iие которых обесtrечивает ycTal{oBJIeHIIbie уроRI{и зеlIIиII[еIIности
I IерсоL{аJIьIIых lIaI{ IIых ;

поря/lок и усJIоl]ия прI4меIIсIIия opellcтB заII{ит,ьr иrlформаIIии.
соб.lttодение IIраI]иJI lIoc],yIIa к ilерсо}IаJILIIым ;1&нI{ым,
IIаJIичие (отсутствие) фак,гов несанкIIионироRаtlноI,о ilocTylIa к

IlерсоIIаJIьIIым /IанIIым и tlриIIя],ие необходиN,{ых ]\,Icp;

мероIIрия,гия IIо восс],аIIоRJIеIIиtо IIерсонаJIьtIых iIaIIIIblX,
NIод}rф"rtироваI{[IьIх l4Jlи уIII.{чтожеtIIlых I]сJIеllс,гвие I{есанкIIиоIIироваIi tIoI,o

/lос,гуIIа к tIим;
осуIцес,твJIеIIие мероприятий по обесгtечеt{иIо lIслостности IrepcollajlbIlblx

даrIIIых"
2.10. В с;I1rчае выяRления факт,ов:
liесоб"цIодеIIия ycTalIoI]JIeIIIIoI,o tIорядка обрабо,гки tlepcoIIajIbIlblx

/lанItых;
t tесоб"ll юllеItия усJlови Й xparr е ния t{оси,ге-тtе Й I] epcol{aJl bll blx даI l t I blx :

LIсIIоJIьзоваI{ия средс,гR заIIIи,[ы иrrформации., ко,l,орые MoI,yT rIриRесl,и к
HapyIIIеtIиIo за/{аI{ItоI,о уроRI{я безопасtIос,ги (конфиiIеt{I{иаjIьiIос I,1>r

tlеjlос'гtlость/lIостуIIIrостъ) rIсрсонаJIьIlых даr{IIых иJIи лруI,им I{аруIIlе}Iиям,
IIривоllяп\им к сIIижениIо уровIrя захlиIIIеннос,ги персоI{аJIъIIых /IаI{IIых;

НарушеIIия заl]аIIIIоI,о уровIIя безопасFIости rIepcoIlaJIbtlыx даIIIIых
( коrl ф иде I I I tи аJI LI {осl,ъ/ t 1e:t ocl,I l осl,ь/дlосту l t tt ост,ь) ;

t] обязат'еJIьIIом IIоря/Iке устаIIаI]JIиваIотся IlричиIII)l Itapyllle |lия
обрабо,гки rIсрсоLIаJIьIIых даtIных и IIаJIичие (о,гсу,гс,гвис) виt-l t,t.

Комиссия и]uеет право:
запраIIIивать у со]]рудников ЛдмиrtистраIIии горо/Iа Бат,айска,

необходиN4ую llля реализ аL\ии IlоJII{омочий;
r'ребова,гь о1, упоJII{омочеIIIIых IIа обрабо гк1" гIерсоI{аJIьIIьIх ilallltblx jIиlt

}тоrлi{еIIия, б-ttокtlроваI{ия иJlи )iничтожеI{ия Ilе/iостоt]ерtlых иJlи IrOJIyчeIIItbIx
незакоIIIIьIм IryTeM псрсонаJlLных данIIых;

IIриFIиматъ меры по приостаноI]JIеIlиIо иJIи прекраlцеIIию обрабо],ки
персональ[{ых /]а[II{ых, осуIцествJtяемой с наруIIIением ,гребований

зако F{одатеJI bcTl]a Рос с ийской Феzrера ции;
Вtr{ОСИ'ГЬ МЭру I'орода Бат:аЙска IIрсiUIо}ItеlIия о соверllIеIIствоI]аIIии

IIpaBoI]oI,o, техIIического и орI,аIlизаIIиоII[Iого рсгуJIироваI{ия обссtlечсl{ия
безоttасIIости IIерсонаJIьIlых даIIнъlх при их обработке;

BIIocL{Tb мэру l,opo/]a Ба,гаЙска Irреlurожения о IrриI]JlечеIIии к
/lИсllиIrjIиiiарttоЙ отве,гс,гвеIIIIос],и JIиII, ви}IовIIых R llapyIIle нии
ЗакоIIо/IаI'ельства Российской Фе2lерации в отноIшс нии обработкI,I
пс,рсонаjI ьI{ых даI{I Iых 

"

2.1 |. В IIроIIесее rIроведения RI{утренIIего ко}Iтроля (rrpoBepoK)
СООl'Ве]'сl'вия обработки псрсонаJILIIых данIIых ,гребоваI{иям к ,,]аlilи,ге
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rIерсонаJILных данных разраба,гываIотся меры, IIaIlpaI]JreI{Hыe Ila
IIрс/lотRраIцсIIие неI,а,гиRIIых IIocJIе/IстI]ий выявJIсI,IIIых нapyIIIсIIиЙ.

2.12. I} с"llучаях I]ьIяI]JIсIIия IIаруIIIсний обрабо,гки IIерсоrIаJIьItых iiaIIIIblx,
требуrоIIIих IIcMelIJIeIlHoI,o устраIIеIIия, IlриI{имаются меры оIIеративIIоI,о

реагироваrIия "

2.|З. ГIлаrtовая lrpoBepкa лолжIIа быть завершIена не позIIIIее чем чсрез
месяц со дня её назt{ачеI{ия. Зак-lttочеI{ие о резулътатах проRе/lеtlноЙ проверки
и IIриFIятых по ус,гранеIIию I]ыяI]JIеIIIIых IIаруttIеtlий мерах. а также мсрах'
tIообходимых LIJIя устраFrсI{ия IIapyIIIe ний, tIаIIравляеl,ся мэру l,opo/Ia Бат,айска
за IIо/Iписью преlIсеlIателя Ком иссии.

2"|4. Усr,раI{еIIие вLIяRJIеIII{ых наруIlIеllий IIрово/lиl,ся IIе I]оз/II{ее 30 дrIсй
с момеII,га заRерIIIеIIия IIроверки.

2.|5. R отношIеllии IIерсоIIаJIъt{ых /IанI{ых, ст,аRIIIих извсс],IIьIми
Комиссии R xolle IIрове/]еIIия меропр иятий вrIу,греIIFIего коIII,роJIя, /lоJIжIrа
обесltс1I иваться Korr ф илеI{ци аJI ьIIость персоI{аJIъFIых /]aHHblx.

[-Iача"lt ьIIик обIIlсI,о о,г/lеJIа
А/lмиrr истраl{ии города Ба,гайска R.С. i\{ироIIIIlикова
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I Iриложе}{ис JtГл 7

к распоряжеIIию
Администрации
горо/Iа Ба,гайска

о"гЦ' ц=4rZ1 Ng //

14[ lсl,рукIIия
отвстстRеI]ноI,о за орI,аr{изаllию обрабо,гки персоIIаJILIIых данIIьIх в

Адмиttистраtlии города Батайска

I. Общие поJIожеIJия

1. Настояпlая /Iол}кFIостная инструкLlия оIIреllеJIяет lrpaвa,
ответственность и обязанности ответственного (даrrее - От,ве,гстI]енtrый) за
организаr{ию обработки IrepcoнaJrbныx да}Iных (lIалее - IUD в А/IмиIrистрации
горо/{а I]атайска.

2. N,lето/Iическое руководстI]о и KoIITpoJrb работъI IIоJIжI-IостIIых JIиII в

А:дминистрации I,орла Батайска ос)itцествJIяет отI]етствеIIIrый за орr,анизацию
обработки персональ}{ых дан}{ых, обеспечеIIие безопасности tlсрсонаjlьIIых
IIанIIых АдминистраIIии горола Батайска.

II. ОбязаIIIIости о,гвс],сl,t]сIIIIого за орI,аIIизаIIию
обработки r]epcoIraJlbtIыx /IaIII{bIx

1. l{o"Trx<HocTlloe JIиIIо, oTBeTcTBeFIIIoe за организаIIию обработки II/Ц в
А/Iминис,граllии I,op/ta Ijатайска, обязано :

- ЗНаТL и RыпоJIнять т:ребов аI7ия дейст,вуюIцего закоIIодатеJIьства
Российской Фе2lераI\ии, иI{ъIх дерiстrзуюII(их FIормативFIых и руково/{яIIIих
/{окУмеII'гов, а также RFrутреI{них иIIструкIIий и Iloлoжe tlий.
реr,ламеIr],ируюIllих llcя],eJrblloc],b lro обрабо,гке и заIIIит,с I1l;

- о]]сJIе}киRать измеIIения llеЙс,гtзуюIцего зако}{о/IатеJIьстRа Российской
ФедераL\ии tlo BollpocaM заIIIиI,ы и обработки I IlI;

- по/{/lерживатъ актуальность соотI]етстI])iIошlей IIорма.гивIIо*
сrIравочttой документаIции в об.ltас,гlt обработки Пl1;

- уI]3ствоI]ать в I1poBe/leI{иI.t с;rужебIIых расслеlIований IIо факr,ам
tlаРУtIIСНИЯ фу',кI(иоIIироваIIия иrrформаtIионttоЙ системы IIepcoIIaJIbIIbIx
lIaIIIIbIx, а так}кс лруI,их сJIучаев I{аруIIIения IIраI]иJI обработки и зашIит,ы II/l, в
с ооl, в е,гс,гвуIо tt{eМ с,гру ктур t I о м I I оIII)азIIеJI е I I и и ;

- окаЗыI]атъ орI,анизаLIионIIо-методическую IIoMoпIb /{олжнос,гIIым
JIИцам, уrrолномочеIIt{ым на обрабо,гку ГIД в АдминистраI{ии r,орода Ба,гайска;

- ОРГаIIИЗОRЬII]ать IIрием и обрабоr,ку обраrrlениЙ и заIIросов субъектов
I Ц ИЛИ их пре/Iсl,ави,ге-шей и (или) осуIIцестI]JIять коIIтроJIь за tIриемом и
обрабоr,кой "гаких обраrцений и заIIросов;

- осуIIIес,гвJIять вrlутреttttий коIIтроJIь за соб-шюдlеI{исм l1oIIyIIlcIIIlblx к
обработке II/I сотру/UIиками Адмиr{ис,гра ции l,opo/Ia Бат.айска
закоIIода],еJIьства РоссийскоЙ Федерации о персоI{аJIьIIых /IаIIIIъIх, в 1ом чисJIе



зj

требов аний к запIите IIерсоIIаJIъI]ых даIIrrых;
- IIроl]оllить иIIс,грук,гаж доJIжнос,гных JIиI{, уrIоJIIIоN4очсtIIIых IIа

обрабо,гку ГI/] rз итrформаL(ионIIых системах IIерсоIIаJIьных даtIIIых;
- входить в cocTal] комиссиI{ IIо уничтожению ма,гериаJIьIIьIх IIоси],еJIей

иrrформ аl\ии) ИСIIОJIЪЗУеМЪIХ соответствуюIцим с],рукl,урIIыми
полраздеJIениями АдминистраIlии города Батайска;

- lIоRо/lиl'ь /{о сведения работtrиков А/IмигrистраI{ии r,орода Ijа,гаЙска
tIоJIо}ксlIия законо/Iа,[сJIъс],ва Россlлйской Федцсрации о IIерсоIIаJIьtIых /lallIIbtx'
jIoKaJIbIIbIX ак,гов IIо BoIIpocaN4 обрабо,гки IlepcolIajIbIlbIX даI{IIых, ],рсбоваttий к
заш{и,ге rIерсоI{аJIъI{ых данIIых.

III. Права oTI]eTcтI]eHIIoI,o за орI,аrIизаl{ию
обрабо],ки IIepcoIIaJ]bIIblx /IанIIых

1 . /(оlrжIIос,гIIое JIиIIо, оl,Rетс'гl]еIIное за оргаIIизаtlиIо обработки I I/l в
АzlмиIIистраIIии города Батайска имеет право:

- ,гребоI]атL о,г должностIIыХ лиLI, уполномочеI{I{ых IIа обрабо],ку
rIеРСОНаJIЪFIЫХ /IаFIl{ЫХ, беЗУсЛоRFIоI,о соблюдеIIия ycTal]oI]JIelltlыx llpaI]иjI
обработки и заLLIиты П/{;

- требоватt) о,г /IоJIжI{ос.гIIых JIиIl, уIIоJIIIомочеI{IIьIх iIa обрабо.r.ку
rlСРСОНаJIЪI,IЫХ ДаIIFIЫХ ПрекраIцеIIия обработки ПД, R случаях их
IIепраRомерного исIIоJIьзоRания и нарушения устаIIоI]JIснIlого tIоря/Iка
обработки;

- ВНОСИТъ пре/UIожения IIо совсрп,IеIIствоI]аIIиIо IIримеI-Iяемой систсмы
запlиты иrrформаIlии и oTlIeJIbl{ыx ее KoMIIoIleI{ToB;

- llocTyпa во I]ce помеrIIеIIия соотI]етс,гвуIоIцего с,грук,гурIIоr.о
IIо/IраздеJтеIIия, I,1{e осуII{ес,гI]JIястся обрабоr.ка Ir/I.

I V, о,гr]с,гсl,веIIIIос,гI)

1 . flо;lжностное JIиIIо, ответствеI{ное за организаLlию обработки I r/l в
А/IминИстраIIии города Батайска IIесе1, ответстRенIIость:

- за качество и rIолно],у IIроводимых им работ, по орI,аIrизаIIии
обработки Iu] в соотRетствиI,1 с фуrrкrlиоIIаJIьI{ъIми обязаннос1ями.,
оIIреIIеJIеItiIыми FIастояtцей ИrIсr.рукI(исй.

- за coxpal{IlocTb сtзе/Iеtlий оr,ранИчеI{I{оI,о распростраIlе ния в
соотI]е'гс,гвиИ с требоваI]ияМи закоIIодатеJIьстI]а в об,llасти заIIIиты lut.

I Iача-пt)IIик обttlеt,о о1,/1еJIа

АдмитtистраLIии I,opo;{a Ijатайска В.С. N,{ироlIIIIикова
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Itrри;rожеIlие Лq 8

к расrIоряжеII иIо

АдмилtистраI I}rи

города Батайска

ПЕРЕЧIIIJI)
/IоJI}кностей рабо,гнI.Iков ответствеI{FIых за гIрове/iеFIие мероIIр ия.rий rTo

обез-ltичиваIIило персоFIалъIIых даFIных в АдмиIrистрации i,opo/Ia Ijатайска

I-:taBa А/tмиtлистраltl4и горо:Iа Ба,гайска:

I1ервъrй замес,гиl,еJIь I,JIаI]ы АдмиrlистраIIии горо:]а Ба,гайска.

Заместитеjlи I,JIавы АдмигtистраlIии r,орода Баr,айска;

Рvково/IИl'е.тIи структурIIых IIо/lразllсJlеIIий АдмиIIистраIlии l,opolla Ijаr,айска:

I"лавнъrй спеlIиаJIисl, от,/цеJIа tlo работе с обраrпениями l,paжllatl
АдмttнистраIIии I,орода Батайска;

IIо /IеJIaMI 
-лаtзttый 

сIIеIIиаJIис], (отвсr,стRеIiItт,lй секрстарь комиссии
I{ссоверtIIеlIIIоJIе,гних и заIIIи],с их IIрав:

I "цавtlьiй специалиur (ответствсIIr{ый секретарЬ а/iмиFIистратИвгtой комисс 
^л);

С'тарtttи Й иIIспсктор сектора по кадlровой работс А/iмиrrистраIIии I,оро/ца
Ijа,гайска.

I {ача;тъник об Iцего oTlIeJIa
АдминистраIIии I,орода Ijатайска t].C. lV{ироI1lII икова
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[1риложение Л|9 9

к распоряжеII ию
Аltмиttи страllи и
I,орода [jа,гайска

от€l.оУ. //

IlрлI]иJIА
работ,ы с обезJIичеFII{ьIми персоI{аJIъI{ыми данными в АдмиI{истраILии гороilа

Ба,гайска

1 . FIастояшlие 11равила работъI с обезличенными rIерсоI{алjIьIIыNlи

лаIIнLIN4и, обрабатьiвасмыми в Администрации города Батайска,, (даlrее
IIрави;rа) разработаtrы R соответстRии ФедераJIъIIым закоFIоN4 о,г 21 .01.2006 ЛЪ

l52-ФЗ ((о персонаJIъных /IаIIIIых)) (да.rrсе - ФеlцераJIьttый закоrr).
IIocтartoI]JIeI]иeM [Iрави,геJlьс,гва Российской ФедераLlии о,г 2l "03 .2О|2 JrГ-r 2 l 1

(()б у'гвер}кlIеIIии IIеречIIя мер, IIаIIравJIеtIFIых IIа обесttечеIIие i]ьIIIоJ]IIеIIия
обязаttност,еЙ., [Iре/дусN4оl]рсItных Фе.цераJILIIым закоIIом (О IIepcoIIajl btIbIx

даIIIiых)) и приIIя,гыми в сооl,ветстRии с ним IIорматиI]ными liраRоI]ьIN4и
aKTaMll,, ollepaTopaМi4, ,IRJIяIоIIIимися I-осударс,[I]еFII{ыми или мунициItrа_iIьIIьIrVIи

орr,анами>) и опре/lсJlяIот tlоря/tок работьr с обез.llиt{еI{I{I)Iми rIерсоIIаJIьIIьIми
ila}IIlblMll АдрtиIIисl,раIIии I,opo/ta I]ат,айска.

2. I] соответствии с ФеlIсраJrьIIым зако[IоN4:
rIepcortaJIbllыe /I?IIItые - :lюбая игrформ аI\ия, отIIосящаяся к tiрямо иJ|и
KocBe}IIIo olrpe/IejlelII{oMv иJlи оIIре/tелясмому физическому JI иI{}i ( субъскту
II ерсоFIальных даltных);
обреботка персоIIальIIых даIIFIых - -ltюбое дейс,гвие ( опсраriия) иJlи
совокупIIость деЙствиЙ (оrrераrlиЙ), соверIIIаеI\4ых с испоJILзоваI{ием среltст,tз
аВ'Гома]'изаIlии LL|Iи без испоJIьзоваIILIя ],аких сре/Iс,гв с персоIIаjlьI{ьIми
ДаItIIЬlМ14, t]КJIIочая сбор, запись, с}.Iс,гсN,{аl,изаIlик). tIaKoIIJIeltple,, хра}Iс]}Iис.

УTоч}IсIIие (обноrзJIеIIие, измеrIеIIие), изI]JIечеIIие', исtIоJlьзоваIlие'', Ilepe,llat{y
(распрос'гре}Iеt{ие, пре/lос,гаI]JIеtlие, достуtt )., обез,гtи чи ва}Iие, б_тl окироваIl и с,

),iIаJtеIIие.' уIIич,гожение tIерсол{алъIIых i{а}{ных;
обез.ltич14Rаilис персоIrальIIых даIIных - действия,, в резуJIьтате ксторьIх
СТаIIоI]I41'ся IIcBo:]MoжIII)IM без исIIоJIьзоRаII14я /lоtIоJII{и],еJIьttоЙ l.rrrформ ации
oIlpc]TleJItr4'I'b IIpиI{all"rlerttIIocl,b IlсрсонаJIьIlых /laIIrtbIx KoIiKpel,IIoMy сVбт,скт,ч
IIерсоIlоJIьIIых /IаI{ных.

3. ОбсзrlиLIиваIIие персональIIых /{аFIIIых rIроводится с l(eJIblo ве/]еIIия
стат'рlс],ических /Iа}{ных, снижения уrrtерба от разгJIаtIIеIiия заIIIиIIlаемых
IIерсоIIаJIьF{ых /]аIIilых, сниiкеI{ия Kjlacca информаtlиоIIIIых сис],ем
ПеРСОНаJ]ЬIlыХ /IаIlIIых АдмиtrистраIlии r,орода Батаtiска и IIо /Ioc,I,I4)IteIi ик)
t_lе;tеЙ обработки иJ|и R сJrучае утраты tlеобхолимости в /Iосl,ижсl{иl4 э"гих
tiе.llеЙ, есJIи иI loe IIе IlpellycMoтpelro ФеддераJIьrIым :]ако}{ом.
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4. Сrlособами обез-ltи.7ивания гIерсоIIаJIьIIых /I?FII{ых при усJIоI]ии их

даJIъIIсЙrrlсЙ обработке яI]JIяIо,гся :

умеIrьIIJеIIие IIеречIIя обрабатываемых све:Iений;
замена части cl]clleн ий идеrrтифика,горами;
обобrrtение;
IIонижеIIиеточности некоторых сведlений;
/IеJIеIIие сRедений на части и обрабо,гка R разLrLtх информаIIионIIых системах;
/iругие сгtособьt.

5. Способом обезJIичиваIlия IIсрсонаJIьIIых /{аIIFIых в случае достижения
t(с"тtей обрабо],ки иlIи в случас утратъt tlсобхоllимости в lIосl,ижеIIии этих tlе:lсй
яI]JIяе,гся сокраIrlсние IIсречIIя IIерсоtIаJIьIIых /lаIIrIых,

6. /{ля обез.тtичиваI]ия IIерсональных ланных MoI,yT гIримеIIя,гься .ltюбьlс
способьI, IIс запреtrlенные законом.

]. rlеречсtль I1оJIжI{остей АдминистраIIии горо/Iа Баr,айска,
ответствсIIIIых за IIроRе/{еI{ие мероIIрия,rий IIо обез.llичиRаIIиIо IIерсоIIаJIьI{ых
/lаIII{ых (/talrce I Iepe,rettb IIоJIжIrостей), IIриве/IеI{ в IIриJIожеIIии ,V9 8 к
tI ас,гоя trlcMy pacr I оряжеI{и ю.

В. I] соответствии с Перечнем /iолжностей:
мЭр I,орода БатаЙска гIринимает реIIIеIIие о необходимости обез:tичивания
I IepcoHaJIъIIblx ланIIых;
заместитсJIи г,JIавъI АдмиrlистраIIии города Ба,гайска, tIачаJIьIIики структурIlьIх
Irодразде"пениЙ А/IмиrrистраlIии I,орода БатаЙска I,о],овяl,rIреlUIожсния IIо
обез-ltичиваI{ию персоIIаJIьIIых даFIнLIх, обосt{оваIIие r,акой ttеобхолимости и
сгtособ обез;tич иваI]ия;
СО'ГрУ/]IIИки, осущестI]JIяIоIцие обрабо,гку персоrIаJIъIlых /Iанных в сI]язи с

реализаrIиеЙ трудовых от}tопIеtlиЙ, совместн с oTI]cTcтBcItt{blM за
оргаI{изаIIию обработки IIерсонаJIьIIых лаIIIIых в связи с реализаtlисЙ тру/Iовых
о]'IIоIIIеllиЙ, выпоJIIIяIо,г I{епосредствеIIное обезличиваI{ие псрсоIIаJI ьIIых
/IaI II{ bIX;

сотру/lIIики, осуlIlсс,гI]JIяIоlIlие обработку IIерсоIIаJIьIIых даtItIых в сI]rIзи с
IIре/lостаI]JIснием муIIициIIаJIьItых услуг и исIIоJIItенисм муIIиllиIIаJI ьIIых
сРутrкllиЙ, совместно с отI]етствеI{ными за орr,аIIизаIIию обрабоl,ки
п срсоIIаJIьных данIrых выполI{яIот I{eпocpellcTBeI{Hoe обезrIичи BaI I ис
IIерсональных /Iанных.

9. Обез-тrичеL{}{ые персоIIаJIьIlые /{анIIые tIe IIодJ]ежат разгJIаIlIеIIиIо и
I IаруIIlеIIию коrrфидеII tIиаJIьIlости.

10. ()без"lrичеrIIIые псрсоIIаJIьгIые IIанIIые обрабатыI]аю,I,ся с
ИсIIоJIьзоваIIием и без исtlоJIъзов ания средств aI]ToM атизации.

1 1. ГIри обработке обезличеIIIIьж rIерсоIIалъных даFrI{ых с
исIIоJIъзоваI{ием cpellcTR аRтоматизаl{ии необхо/Iимо соб_тItо2lе I-tие :

IIapoJrbtIoй IIоJIитики ;

аII],и вирусIIой lto.lt и,гики;
IIраI]иJI работьI со съсмгIьIми носитеJIями (ес-lrи оIIи исIIоJIьзуется);
IIравиJI резервIIоI,о коIIироваIIия;



1.7э/

IIраI]иJI l(ocl,ylra в IIомеII{ения, t,/]е расIIоJIожеIIы элсмеI{тLI иIIформаI{иоIII{ьIх

сис,гс1\4.

12. IIри обрабо,гке обсз-ltичеFIIIых персоIIаJIъIIых l1аIIIIых бсз
исI IоJIьзо вания cpe/]cтI] автоматиза LLии rl еобхолимо соб:tю/tен и е :

r]равил хранеr{ия бумажных носLlте:rей;
IrраI]иJI /Iос,гуrIа к tIим и в tIомепIеIiия, I,1I€ оItи хранятся.

I Iача.ltьtIик обttlеI,о o],/leJla
Адмиttистрации I,орода Ijатайска В.С. IV{ироIIIIIикова
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Приложение J\Ъ 10

к распоряжениrо
Администрации
города Бат,айска

от Jф'

Акт
УНичтожения персональных данных и иной конфиденциальной информации,
НаХОДяЩеЙся на программно-технических средствах Администрации города

Батайска

(( '] 20 г.

ГIредседIатсJrь комиссии,
ответстRенный за обработку ПlIн

Ч"пены коN4иссии:

( d rl_, L э tr, н cl с, tl,t ь ч _,l е l l а к o-1l ч с с t.t ъt )

(Ф.и.о.)

(Ф,и,о. )

(drlлtэtсt t о ctltb члеl lct Ko-1l ttccuu )

(Ф.и.о.)

(dolt :лк:н t)c п1 ь Ll_|tel t а Ko,1lu ссьtъt )

составили настоящий акт в том. что " "

(Ф"и.о.)

20 г. произведено у}{ичl,ожсIIие
персональных дан}lых или иной консридеtltlиалъной информаLIии, находяiI{ейся на

_(завоdской шп,u учеmный, но-мер сucmемноzо блока пэвл4, носumеля uнформацuu, Ф,И.о. оmвеtпсшвенно?.о

пользова,tllеля АРМ, muп уdаляемой конфludенtluальной uнфор.маtlu,u, в сооlпвепl,спlвLtL, ,, nu|**n ,1epcotta]lbltыx

dattHbt.x u uной конфttdенtlttаltьноit uttQlop,ttallъ,l,t, спtlсоб уtlLtlt,tllо)lсенuя uttQlop,ylaL|uLl)

I-I рс,tlседа,геJIь ком исси и

(llо,лп rlcb)
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IJ:tены комиссии

(d олжлlоспоь члена кол,tuссuu)

(dолэtсносmь члена кrlмuссuu)

(dоласноспl,ь чILена комuссuu)
(подпись)

Примечание. Копл иссия назначается распоряжением Админист,раLLии города Батайска и должна состоять lle
менее чем из двух человек, допущенных к работе с персональными данньtми и иной
конфиденциал ьной и нформацией,

I-{ача;tt)IIик обttIего о,гдеJIа
АiцмиrtистраI{ии города Ijатайска В.С. МIироtцtIикова

(полпись)

(по;rпись)
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Приложение J\Ъ 11

к распоряжеFIиIо
АдминистраIIии
города Батайска

OT2Z.27, 4

ОБЯЗАТЕЛЪСТВО
о неразглаш ении ll н формаllи и, содержащеil персональ ные дан ные

я.
(Ф.И. О. сотруд}{ика Администраt{ии

и сп о JlI{я ю пlе го ( ая ) дол>lt}I о стFIые о бяз анн о сти
города Ба,гайска)
по замещаемой дол)IIIJос,ги

(.ltолжнос,гь. наиN4еI]ова[{ие структурI]ого tIоJIразделеIiия)

гrре/{уIIреltсдеtt(а) о тоvr, LIf,o на периоlI исполнеI{LIя IIоJIжностIIых обя:заннсlс,гей F]

соотRетствии с /lоJIжностным регJrаменто]\{ мrrе булет tIре/IоставлеrI ,]оIIу_.ск к инфорh4аIIии.
с()дер)Iiащей переоI{альIIые z]laHtIbIC.

I Iастоя tllи м ztобро Bo.r-I ьFIо IIр и rr имаIо F{ а себя обяlз а,ге.lIьс,гва :

l , I le передавать и t{e ра-]глашать третъим JIицам инфоршlацик). со/Iср)(аII1ую
IIерсонаJIьIIые ,lанные, которая N,IHe /loBepeнa (будет /IoBepclia) и;rи cTa}IeT и:]вестной в связи
с 14 с II OJt tl с tt и eN{ до j I)ItIlOcTIIыx обязаtl tt ocr:e й .

2. В cjlvLIae IIоIIы,гки ,грет,ьих JII.IIt IIоJIучить о,г N4еt{я иttсРорп,rациIо. coilcpx(alt{vto
I l ерс() tlzuI btIble данн bte. сообпIать неIIосредствеIIноN{у начальн и ку.

3. I Ie использовать иrrфорп,rациIо, соllержащук) псрсонiulьIIые лаI{IIь]е. с tlcJ]ыo
по,цччения выI-оды.

4. I]ыполнятъ т,ребоваttия rIорN,tативнLIх правоI]ых актоR. регламеrI грIруrошiих
i]OilPOCbl ЗаLIIИТI)I IIСРСОIIаJ]ЬIIЫХ /{аt{}]ЫХ,

*5, Iloc.lre I1реl(рtlIIlеIIия rIpal]a tla доrI)/ск к игrформаllии. соJ{ер)Itаtцсй IIcpcol{aJlbIlblc
j{al{IIblC. Ite Pa^-Jl-.]laIIIaTb Vl Ite tIеРеДаВа1-I) 'IРеТЬИN4 JI}{tlaN4 СТаВIIl_VК) MI]e ИЗtЗСС:'ГtlОЙ

ll н ф о рм аLlи к). со/lср)tаII{ую t Icpco II альrIьI е даI I It ые,

'1 
iIреl]уIlреlклеrт(а) о TofuI, что в случае ilарушrеllия данного обязателLстI]а бу,,rу,

IIрив,rlет{еtt(а) к дисциплинарноЙ о,гt]етстI]енI{осl,рI иlи,ли иноЙ ответс,t,всI{t{ос,ги в
соотвеl,сl,вии с законолатеJlьством Российской Фе.цераrIии,

(пrlОпltсь) ( cll u.л,t ъt l t ъlrt, Lt l ! btъltt сt.п bt )

(iJa mu1

I lачал ьII ик сlбlцсt,о отдсJIа
Адш.лиirис]],раlIи и I,орода Ijатайс ка В"С. N4ироrrtriикоt]Ll
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I Iри.lIохссrtие Jф |2
к распоряже[Iиtо
АдмиtlистраItии
города Баr,айска

о, .Иаlr'Ng /f

порядцок
/]остуIIа работtlиков АдlминистраIlии горола Батайска в помеIIIеIIия, в которых

веi]ется обработка персоналъIIых даI{FIых

1 . I Iастояttций I1орядlок дос,гуrIа работ,tlикоR А/lмиttистрации r-opolla
Ба,гайска R помеш{ения в которых ве/Iется обработка IIepcoнaлbllblx данIIых
(/la"Tree [Iорядlок) разрабо],аII в соответствии с Федера;IьFIым закоr{ом о,г

2] .01.2006 J\lЪ 152-ФЗ (() IIсрсонаJIьI-Iых данных)), ГIост,аIIоI]J"IсIIием
ГIравит,еJIьстRа Российской Федерации оl, 2 1 .03 .2012 I,. J\Ъ 2| 1 ((Об

утвержлении перечFIя мер'' rIаIIравлеIII{ых IIа обесгlечеIIис BLIIIoJIIIcIl ия
обязанностей, IIреllусмотреt{ных ФедераJIьньIм законом (О персоtIаJIьIIьIх
данI{ых)).

2. I IерсоIIаJIьIIыс /IалIIIые отIlосятся к конфи7lсI{Lциа.пьной иrrформаIlии.
/{олжrrос],lIые JIиIIа, уI]оJI}IомочснI]ые на обработку IIерсоIIаJIьIIых /IaI{tlbIx,
обязаtты не раскрыватьтретъим JIиIIам и }Ie распростраIIя],ь персоIIаJIьIIые
данIIые без согJIасия субъекта персоr{аJIьI{ых даIIных, если и}Iос не
IIрелусмотреЕrо фелераJIьI{ым закоFIом.

З. РазмеIlIение иrrформаIIиоIII{ых систем, в которых обраба,I,ываIотся
IlерсоIIаJIьIIыс /lаIIIIые' осуIIIсс],I]JIясTся R охраrIясмых помсLIlеIIиях' искJIIоr-tая
I]озN4о}кIIосl,ъ IIско}I1,роJIирусмоI,о ItроIIикIIовеlIия и прсбываIIия в э],их
I IOMe IIIсниях гIос],оронItих JIиII.

4.I]:ри храIIеIIии tlоси,ге"ltей персонаJIьIIых данных /]оJIжIIы соб_lttо/Iаться

УсJrоI]ия, обсспечиваIощие сохраIrностъ персоIrалъньlх /даFII{ых и искJIIочаIоIIlис
IIесаIIкIIионироI]аFII{ый дlост,уIr к ним.

5. В IIомеIIIеIIия, I,д,с размеlI{еL{ы 
,гехIIиLIеские cpellcтBa, IlозI]оJIяIоtIIис

осуIIIесI'I]JIя,гь обрабо,гку гIерсоIIаJIьrIых даI{Ilых, а также хранятся }]осиl,еJI и
информ ации, llоIIускаются ],оJIько /{оJrжI{ос1,IIые JIиIIа, уIIоJII]омоче[IIIьIе I{a

обрабоr,ку IIepcoI{aJIbItыx /IaItI{ыx расIIоряжеIIием АдмиrrистраIlии r,opo/1a
Батайска.

6. О,гrзетс,гвеtII{ыми за оргаIIизаIIию /IocTyIIa в IIомеIцеIIия, в которых
ВеДется обработка I]ерсо}{аJILIIых данIIых, яRляIотся руково/IитеJrи
структурIIьlх I]о/Iраз/IсJIеIIий АzдмиIIистраL\ии I,opo/{a Батайска.

7. [ lахояtllсIIие JIиII, в IIомеtllеI{иях' Ilре/IIrаз}tачсIIIII)Iх )lJlя обработки
IIсрсоIIаJIьIIых лаIIIIых, I{e яI]JIяlоlllихся уI]оJII{омоченIIыми IIа обрабоr,ку
tlepcolIaJIbllыx даI{FILIх, возможIIо ],oJIbKo в соIIровох{деIIии /loJI}K}{ocTIIoI,o JIиIlа,

УПОJII{ОМОчеIIIIоI'о rra обработку шерсональIIых /Iанных I{a время, оI,раIIичеIIнос
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IIеобходимос,гьIо реIIIеtIие BollpocoB, связаI{IIых с исIIоJItIсIIисм
N4уIIиIlиIIаJIьIIых фуrrкllиЙ и (и"тrи) осушIсс,гвJIеIIисN4 IIолItоI\4очиЙ.

В. 13ну,гренний контроJIь за соблюдением порядка /IocTyIIa R IIомсIIIсIIия'
в которых ве/{ется обрабо,гка персонаJIъных лаFIных, осуIцес,гRJIяс],ся
оl,веl,с],l]енным за оргаFIизаIIию обрабо,гки I1ерсоныIъных /цаt1I{ых и
о,гRе,гс,гвсIlIIbIM за безоttacНocTb IIерсоIIaJIьI,IbIX /IaI{нbIX.

I Iача.пьIIи к обIIlсr,о ol,/IeJIa
Адми I I и стра LLии r,opo/{a Батайска В.С. VIироllJIIикова
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I Iри"lrожеtтие J\l l 3

к расIIоряжеr{ию
АiIмиrrистраIIии
I,орола Бат,айска

увЕ/IомJIIIниЕ
о IIоJIучеIIии персонаJlьtIых даtIньIх от третьих лиtц

(оформляется на бланке Администрации города Батайска)

Адп,lиrlис,грzlllия горо/Iа Ijатайска иrrtРсrрмируе,г Вас о постуlIJIсIlи и

Ваших IIерсональных данI{ьlх
( пере.lеtl ь l lередавае]\,l ых l Iel)col laJl ь н ых даt] I l ых )

11ерсональIIые данные передаIотся АдминистраItии города Батайска в I1сJIях

ОбРабОтка IJапlих персонаJlьных дан}Iых осуlllестI]J]яется на ocнoB ании

По-пьзоВателямИ I]ашиХ персо[Iа IIьных данных булу,г:

(укtLзtlтЬ tтl-олrкlпючеНl]ых ,к)Л)ОlостlьП-iТiГ-тl[,к-ц,рНос-пГлр.вliiлЬ-н lйсlСуrцГйвпГюrlrсс бСiфбiiГку IlсрСiliЪ-й,llLlх jta|]lI1,1x 
)

ОдtlовремеIIIIо сообrцаем' LITo Вы обладаете следуюIциl\,{и rIравами:
1 . I Iравоп,r на IIоJIучение иrrформ ации, касаюIцейся обработки его персоFIа-цьIIых

/laH}]I)IX, В 'ГОМ ЧИСЛе СОДеРЖаЩеЙ:
ПО/t'ГВеР}ItДеНИС фак'га обрабо,гки псрсоIIzlJIьIlых /lан}Iых:
IIравовые основания и цели их обработки;
ЦеЛИ И ПРИМеНЯеМЫе способы обработки персончLtьных данных;
сведениЯ О IIаименОваIIии и месте нахождения Администрации города Бат.айска.

свеllения о JIицах, которые иN4еIот доотуп к Вашипд персональным данным либо которыN4
NIОГУ1' бЫ'ГЬ РаСКРЫ'ГЫ ПеРСОtIzL'IЬ[Iые даIIIIые на основании лействуюlцего закоIlодатеJIьстRа.
ДОI'ОВОРа. СОI'JIаrПеI{ИЯ,

иrrфорп,rацию о I]аших персонаJIьных данных, источнике их IIоJlучсI{ия;
сроки обрабо,гки персональных данных, в ,гоN{ чIIсJIе сроки их храIIения;
порядок ос}тiествления Ваших прав;
информацию об осуlцествле}Iной или о предпоJIагаемой тра}Iсграни.пtоЙ t lереilаlчс

/lанных;
FIаимеIIоваIlие иJlи фамилиtо, имя. отчество и алрес лица. осуtIIестRJIяIоtl{сго

обрабо,гr<у псрсоIlальных данньIх IIо поручеr{ию АдплинистраI]ии горо/{а Батайска. ссли
обрабоr,ка поруL{еIIа или будет поручена TaKoN4y Jrицу;

и I I ые с ведеIIия. п ре/{усN,{отренные з аконодательствоN4.
2. Правом требова,гь уточнениЯ персонilJIьtIыХ даIIныХ, ИХ б;tокироваIIия чlJlи

унич,гожения в случае, если они являются I{еполFIыми: устаревIпими. t{еточ[Iыми. ItезакоII}tо
получеIIнымИ иJIи не являIотСя необхолимыми для заяв-ltенной цели обрабо,гки.



/+4

3. ilpaBoN4 на обжалование дейс,гвий (бездействия) Адшлиltисrраr{ии l,opo/Ia IjатайсItzt.

4. lIраво]u на защиту прав и законIlIlIх иI{тсресов, втом LIисJIс на возмсtLtе}Iие убы,гкоtз

и (Iллrа) ко\4Ilенсацию l\iораJIьного вреда в судебнопд rlоря.цке.

5. ИНЫМI,I Irравами, ),становлеIIIIF,Iми законо/lатеJIъстl]ом.

I lача.lrLt{и к обttIсго o]]lIcJIa

Ад, иI{ис,граIIи и I,opo/ta Ijа,гайtс ка L'-" В.С. N4ироIIIIJикоRа


