HpI/IJIO)KeHI/Ie K IIOCTaHOBJICHUIO

Anmunuctpanuu ropojaa baraiicka
or 21.11.2016 Ne 2066

[NOJIOXKEHUE
0 MYHHMILIMIIAJILHOM apXuBe AJIMUHUCTpaluu ropoja bataiicka

1. OOme MoIoKEeHUA

1.1. Jlnsa pemeHus 3aja4 MO pealu3alluyd IOJHOMOYMH B 00JacTH apXUBHOIO Jeia
Anmunuctpanus ropoda bataiicka (manmee — AnMuHHCTpanusi) 0Opa3yeT B CBOEM COCTaBe
MYHHUIMIIATIBHBIA apXuB (Jajiee—apXyB), BBIMOIHIIOMNNA (PYHKIIMN TOPOJICKOTO apXHBa.

1.2. ApxuB sBIS€TCS CTPYKTYPHBIM TOJpasjelieHueM AJMHHHACTpauu  0e3 craTyca
IOPUAMYECKOTO JIMLA, IMOJIb3YeTCsl MevyaTblo AJMHUHUCTpPAlMM B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE; UMEET
revyarb U OJIaHKH CO CBOUM HaUMEHOBAHUEM.

1.3. ®yHKIMKA N0 KOHTPOIK U KOOPAUHAIUU JEATEIBHOCTH apXUBA OCYIIECTBIISIET MEPBBIN
3aMeCTUTENb I1aBbl AIMUHUCTPALIMKM B COOTBETCTBUU C paclpeieieHneM 00s3aHHOCTEH.

[lo opraHu3alMOHHO-METOJMYECKUM BOINPOCAM apXHUB B3aUMOJIEHCTBYET C KOMHUTETOM IIO
YIPaBJICHUIO apXUBHBIM JiesIoM PocToBCcKoit oOnacTu (manee — Komurer).

1.4, ApxuB SBISIETCS TMPAaBOMPEEMHUKOM TOpPOJICKOTO apXWBa U OOBEAMHEHHOTO
MEXXBEJIOMCTBEHHOI'O apXrMBa AJMUHHUCTpanuu ropojia barakicka.

1.5. B cocTaB apxuBa BXOJAT:
apXUBOXPAHWIIHUIIE TOKYMEHTOB OCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEHHUS;
apXUBOXPAHWIUIIE TOKYMEHTOB MO INYHOMY COCTaBY.

1.6. ApxuB B CBOEH [eATEILHOCTH pyKOBOACTByeTcss Konctutynmeit Poccuiickoit
Oenepanun, DenaepaibHbIMU 3akoHamMu Poccuiickoit  ®enepanu, HOPMATUBHBIMU aKTaMU
[Ipesunenta u IlpaButenscrBa Poccuiickoit ®denepaiiiy, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMH
OenepanbHoro apxuBHoro areHtrcrBa (PocapxuB), YcraBom PocroBckoil oOiactu, 001acTHBIMU
3akoHamu PocToBckolt obnacTu, ykazamu U pacnopsbkeHusmu ['yoepHaropa PoctoBckoit obnacTy,
MOCTAaHOBJICHUSAMH U pacriopsbkeHusimu [IpaBurensctBa PocToBckoit o0nacTu, mpukazaMu U WHBIMH
npaBoBeIMU akTamMu Komutera, YcraBom MyHununansHoro oOpazoBanust «['opon baraiick»,
MYHHIIMIIATEHBIMU [TPABOBBIMU aKTaMU, a Takke HacTosAmmM [lonoxenuem.

1.7. TlonoxeHue 00 apXuBe YTBEPKAAETCA IOCTAHOBIECHHEM AJIMUHHUCTpPALMU TOpoJa
baraiicka.

1.8. llItaTHas yrcieHHOCTh PaOOTHUKOB apXvBa YTBEPKIAETCA MIPOM TOpoa.

1.9. ®uHaHcHpoBaHHE U MaTEPUATHLHO-TEXHUYECKOE 00ECIeYeHHEe apXhBa OCYIIECTBISETCS

3a CYeT cpeACTB OI0PKeTa ropoa.
JIoTIoTHUTEHHBIMU UCTOYHUKAMU (DMHAHCHPOBAHUS SBIISIIOTCA CyOBeHIIMH U3 Oro/kera PocToBCKOM
obmacTh Ha OCYIIECTBIEHHE TIEpeJaHHBIX AJMUHUCTPALUA OTAEIBHBIX TOCYAAPCTBEHHBIX
MOJIHOMOYUN B cepe apXUBHOTO JeNla, a TakkKe IeleBble cpeAcTBa M3 Oropkera PocToBckoi
obnacTu, HampaBJIeHHbBIE TSI peau3aluy 00JACTHRIX MU MYHHUIIMIAIBHBIX IIENEBbIX MPOTrpamMM Mo
apXUBHOMY JIETy.

1.10. AnmMuHucTpanusi ob6ecreyrBaeT apxvuB MOMENIEHUSMHU, OTBEYAIOIINMHA HOPMATHBHBIM
TpeOOBaHUAM XpaHEHHUS apPXUBHBIX JOKYMEHTOB, OXpaHy TOMEIIEHHH, UuX CcoJiepKaHue,
00Opy/ZI0BaHNE, TEXHUUECKOE OCHAIlEHHE, TPAHCIIOPTHOE OOCITY)KHBAaHUE; CO3JaHUE HEOOXOIUMBIX
yCIOBUM Tpyda pabOOTHUKOB apXuBa W YCIOBUU TMONB30BATENSAM MJisi pabOThl C apXUBHBIMU
JIOKYMEHTaMHU.

2. OCHOBHBIE 3aJa4H



OCHOBHBIMU 33JJa4aMy apXUBa SBISIOTCS:

2.1. OcymecTBiieHre Ha TEPpUTOpPUHU ropoaa baTaiicka noaHoMouunit
MYHHULMIIAIBHOTO 00pa30BaHUs 10 PELIEHUIO BOIPOCOB MECTHOTO 3HAYEHHUS B 00JacTU apXHWBHOIO
7ie71a, YCTAaHOBIICHHBIX (he1epaIbHBIM 3aKOHOIATEIECTBOM.

2.2. ObecneueHre COXPaHHOCTH M BEACHUE TOCYJAPCTBEHHOTO Yy4yeTa apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, MOAJIEKAIKX IOCTOSHHOMY U BPEMEHHOMY XpaHEHHUIO.

2.3. KommuexkroBaHue apXuBa JOKYMEHTAMM, HUMEIOUIMMH HCTOPUYECKOE, HAy4dHOE,
COLIMAJIBHOE, SKOHOMUYECKOE, MOJUTUYECKOE WIM KyIbTYpHOE 3HAUY€HHUE I HACEJIEHUs Topoja
baraiicka u PocToBckoii 001acTy B LIETOM.

2.4, OpraHu3allMOHHO — METOJUYECKOE PYKOBOJACTBO OpraHU3alMel apXuBOB U
OpraHu3anueil JOKyYMEHTOB B JEJIONPOU3BOJCTBE OpPraHOB MECTHOIO CaMOYIPAaBJIEHUS TIopojJa
baraiicka, MyHHLIMIIaJbHBIX OpraHM3alli, COJACHCTBUE OpraHM3alysIM YacTHOM W HMHBIX (QOopM
COOCTBEHHOCTH W TIpaxJaHaM, B IIpoliecce MAEATEIbHOCTH KOTOPBIX 00pa3yroTcsl JTOKYMEHTHI
rocynapcTBeHHOro ApxusHoro (onaa Poccuiickoit @eneparuu, Ipyrue apXuBHbIE TOKYMEHTBI.

2.5. UadopmannonHoe obecrieueHue OpraHoB MECTHOTO camoyIpaBjieHus ropoaa baraiicka,
OpraHM3alysl MCIOJb30BaHUS APXMBHBIX JOKYMEHTOB, YAOBJETBOPEHHE TIpaB TIpaxJaH U
IOPUANYECKUX JIMI] Ha MOTYy4eHHE apXUBHON HHPOPMAILIUH.

2.6. Peaimsanusa OTHENBHBIX TOCYAAPCTBEHHBIX ITOJHOMOYUHI OpPraHoB MECTHOI'O
CaMOYNpaBJIE€HUS IO XpPaHEHWIO, KOMIUIEKTOBAaHUIO, Y4Y€Ty W HCHOJb30BAHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, OTHOCSIIMXCS K TOCYIapCTBEHHOM coOcTBeHHOocTH PocroBckoil oOmactu u
HaxoJIIMXCSl Ha TeppuTopuu ropoaa baraiicka, mpu HajeneHUHM HMH AJMHHHCTpAalMU B
YCTaHOBJIEHHOM MOPSJIKE.

3. OyHKIUU

ApPXUB B COOTBETCTBUHU C BO3JIOKEHHBIMU Ha HETO 33aJJaUaMU:

3.1. AHaIM3UpYET COCTOSTHUE apXMBHOTO Jiejia Ha TEPpUTOpUM Toposa baraiicka

3.2. Pa3pabatpiBacT W 0OeClEUMBACT PEAM3AINIO TEPCIICKTUBHBIX U TEKYIIHMX IUIAHOB W
MIPOrpaMM pa3BUTHUS M COBEPILIEHCTBOBAHUS apXUBHOIO Jiesia B ropojie baraiicke.

3.3. OOecrnieunBaeT MOATOTOBKY MPOEKTOB IIPABOBHIX AKTOB U MHBIX MPEAJIOKEHUH IO
BOIIPOCAM Pa3BUTHS U COBEPILICHCTBOBAHMSI apXUBHOTO Jefia B ropojie bartaiicke.

3.4. OGecrieunBaeT XpaHEHHUE:

apXUBHBIX (DOHIOB M aPXUBHBIX TOKYMEHTOB Ha Pa3IMYHbBIX BUAAX HOCHUTENEH, SIBISIOUIUXCS
MYHHUIMIIATBHON COOCTBEHHOCTBIO, BXOJSIIMX B COCTaB TOCYAAPCTBEHHOTO ApxWBHOTO (oHIa
Poccuiickoit ®depepanuu, a Takke HaXOIAIIMUXCS B COBMECTHOM BeJEHUM ropojaa baraiicka u
PocroBckoii obacTu;

apXUBHBIX (DOHIOB M APXUBHBIX TOKYMEHTOB Ha Pa3TUYHBIX BUAAX HOCHUTENEH, SIBISIONIUXCS
roOCyIapCTBEHHOW COOCTBEHHOCTBIO, BXOJAIIMX B COCTaB TOCYJApCTBEHHOTO ApPXUBHOTO (oHIa
Poccuiickoit ®enepauuu, o00pa3oBaBIIMXCA B IMpOLECCe MACSITEILHOCTH OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTpaBlEHUS [0 pealu3aldid OTACNbHBIX TOCYAapCTBEHHBIX IOJHOMOYHUM, KOTOPHIMH OHAa
HaJleNeHa;

apXMBHBIX (POHJOB W AapPXUBHBIX JOKYMEHTOB IOPUAMYECKUX U (PUINYECKUX JUI[ Ha
pa3IMYHBIX BHJAX HOCHUTENEH, B TOM UHCJIE JIOKYMEHTOB JIMYHOIO MPOUCXOKICHUS,
JOKYMEHTAIbHBIX KOJIJIEKIIUH, BOCIIOMHUHAHHM, alb0OMOB JIUII, AEITEIbHOCTh KOTOPBHIX CBS3aHa C
ucropueil  ropona bartaiicka, mocTymaromMx Ha XpaHEHHWE HAa OCHOBE COIVIAIIEHUHA MEXIY
cOOCTBEHHUKAaMHU JIOKYMEHTOB U apXUBOM, JEHCTBYIOIIUM OT UMEHU AJMUHUCTPALMH TPU HATHYUU
JIOBEPEHHOCTH;

JOKYMEHTOB IO JIMYHOMY COCTaBY, MOCTYMHUBIINX U3 OOBEAMHEHHOTO MEXBEIOMCTBEHHOTO
apxuBa AJIMHHUCTpaluu ropoja baraiicka,

JOKYMEHTOB M0 JMUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIUXCS B JEATEIHHOCTH OpraHU3aluid |
NpeANpUsITHI, MOCTYNAIOUIMX Ha XpaHEHUE I[IOCJe 3aBEepUICHUsT MPOLEeAYypbl JIUKBUAALUU
(baHKpOTCTBA) OpraHU3AIUI U IPEANIPUATHIA,

MEYaTHBIX, WIUTIOCTPATUBHBIX U JPYTUX MAaTePHAIIOB, JOTIOTHSIONINX apXUBHbBIE (DOH/IBI;



YUETHBIX JOKYMEHTOB, ApXUBHBIX CIIPABOUYHMKOB U APYTUX MATEPUAIOB, HEOOXOAUMBIX VIS
OCYILIECTBJICHUS IIPAKTUYECKOH EATEIbHOCTH apXUBa.

3.5. OpraHusyer KOMIUIEKTOBaHHE apXuBa JOKYMEHTAMHM TOCYJapCTBEHHOIO ApPXHBHOIO
¢donna Poccuiickoit @enepanuu v ApYyruMH apXUBHBIMH JOKYMEHTaMH, B TOM YHCIIE JTIOKYMEHTaMU
10 TMYHOMY COCTaBY JIMKBUIMPOBAHHBIX U PEOPTaHU30BAHHBIX 0€3 MPaBONPEEMHUKA YUPESKICHUN U
OpraHu3alliii, pacroJIOKEHHBIX Ha TeppuTOopuu Tropoaa baraiicka; obecreunBaeT coOnoaeHNE
YCTaHOBJIEHHOTO MOPsIJIKA MTEpelaul apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha MIOCTOSIHHOE U BPEMEHHOE XpaHEHHE.

3.6. OOecnieunBaeT MPOBEACHUE SKCIEPTU3bl HAYYHOM, HCTOPUYECKON M INPAKTUYECKOU
LIEHHOCTH JJOKYMEHTOB, XpaHSIINXCS B apXUBE.

3.7. CocraBiseT CHUCKA OpraHM3alMii — MCTOYHHUKOB KOMIUJIEKTOBaHHUS apxuBa U
MIPEJICTaBIISIET UX B YCTAHOBJIEHHOM MOpsIKE Ha corjacoBaHue B Komuter u Mapy ropoga. Bener
CUCTEMATUYECKYI0 pabOTy IO YTOYHEHHIO CIIMCKOB OpraHM3allil — UCTOYHHUKOB KOMIUIEKTOBAHHUS
apxuBa.

3.8. Oxka3blBaeT OpraHM3allMOHHO-METOJUYECKYIO0 IMOMOIb OPraHu3alusM — HCTOYHHUKAM
KOMIUJIEKTOBaHMSI apXuBa, IPOBOJUT COBEUIAHMS, CEMHUHApbl, KOHCYJIbTAllMU [0 BOIPOCAM
OpraHM3ali U METOJUKU padOThl C JOKYMEHTaMH, OPTaHU3YeT CMOTpPHI COXPAHHOCTU apXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

3.9. Ocy1iecTBIsIET B YCTAHOBJICHHOM TOPSIKE PACCMOTPEHUE M COTJIACOBAHUE JIOKATBHBIX
HOPMAaTUBHO-METOJAUYECKUX  JOKYMEHTOB, OINpENESIONNX  MOPSJA0K  JIOKYMEHTAallHOHHOTO
obecrieueHus yrnpaBieHUs U pabOThl apXMBOB OpraHU3allMii: MOJOKEHUH 00 apXuBax, SKCIEPTHBIX
KOMHUCCHUSIX, HOMEHKJIATyp JIeJ U UHCTPYKIHI MO J1eJIONPOU3BOJICTBY OpPraHu3aluil — HCTOYHUKOB
KOMIIJIEKTOBaHMSI apXUBa.

3.10. ocymiecTBIsIET B YCTAaHOBJICHHOM TOPSIKE HAOIIOJECHUE 32 COCTOSHHEM XpaHEHUS,
ydeTa U HCIOJIb30BaHMs apXUBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHU3allUsAX — UCTOYHMKAX KOMIUIEKTOBaHUS,
MOPSIIKOM 0TOOpa U Mepeayll apXUBHBIX TOKYMEHTOB Ha OCTOSTHHOE XpaHEHHE.

3.11. OcymecTBageT roCyAapCTBEHHbIM YYE€T apXUBHBIX JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO CpOKa
XpaHEHHUs! U JOKYMEHTOB MO JUYHOMY COCTaBY, HaXOJAIIUXCA Ha XpaHEHUU B apXUBE, a TaKXkKe B
apxuBax OpraHu3alluil, SBJISIONIMXCS MCTOYHMKAMU KOMILUIEKTOBAaHHUS apxuBa. B cooTBeTcTBUU C
Pernamentom rocymapcTBeHHOro y4eTa JOKyMEHTOB ApxuBHoOro (oHma Poccuiickoit denepammm
MpesICTaBiIsieT 3TU cBeAeHus B Komurer.

3.12. OpraHusyer HCIOJb30BAHUE APXUBHBIX JOKYMEHTOB C LEIbI0 HH(MOPMALMOHHOTO
obecrneueHns OpraHoB roCy/1IapCTBEHHO BJIACTH, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBIEHUS, OPTaHU3aluN
U TpakJaH Ha OCHOBE JOKYMEHTOB apXHBa; UCIOJIHEHHE TEMATUYECKUX M COLUAIBHO-IIPABOBBIX
3aMpoCcoOB IOPUINYECKUX M (U3UYECKUX JUI[ Ha JOKYMEHTHYIO HMH(OPMAIMIO; BbIIAYy apXUBHBIX
CIPaBOK, apPXUBHBIX BHIMHUCOK, aPXUBHBIX KOMUN U IPYTrUX HHGOPMALMOHHBIX TPOIYKTOB.

3.13. OpranuzyeT HMHHIMATHBHOE HWH(OOPMHUPOBAHHE OPraHOB TOCYIAPCTBEHHOW BIIACTH,
OpraHOB MECTHOTO CaMOYMPAaBJIEHUS, MHBIX OpPraHU3al[Mil O COCTaBE U COJEPKAHUU JIOKYMEHTOB
apxyBa MO akKTyaJbHOM TEMaTHKe; OpraHu3zyer paboTy MoJb30BaTeleii B 4YMTaIbHOM 3ale;
obOecrieunBaeT MOJArOTOBKY JOKYMEHTaJIbHBIX BBICTABOK, MaTEpUANOB [UIsl CPEICTB MAacCCOBOM
nH(pOpMaLIUU, BCTPEY C 00IIECTBEHHOCTHIO, IKOJIBHBIX YPOKOB H T.J.

3.14. OpraHusyeT CBOEBPEMEHHOE pPACCMOTPEHHE NPEUIOKECHHUN, 3asBICHUNH U Kanob
IOPUAMYECKUX U (U3NYECKUX JIHI, MPUHUMAET MO HUM HEOOXOAMMBIE MEPHI; MPOBOJIUT MHpUEM
rpaXkJaH Mo BOMPOCaM, OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETEHIIMH apXHBa.

3.15. Buenpser B MNpakTHKy pabOThl MPOrPECCUBHBIE METOAbI PabOTHI, COBPEMEHHBIE
aBTOMATU3UPOBAHHBIC TEXHOJIOTHH, B TOM 4Hcie B 00macTu MH(OpMATH3AIMN apXWBHOTO Jeia U
JEIONIPOU3BOCTBA.

3.16. Peanusyer oTneNbHBIE IOCYJapCTBEHHbIE MOJIHOMOYMS B cepe apXHWBHOTO Jena Io
XPaHEHUIO, KOMIUIEKTOBAHUIO, YYETYy M MCIIOJIb30BAHUIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB, OTHOCSIIUXCA K
roCyJapCTBEHHON cOOCTBEHHOCTH POCTOBCKOM 001acTHM M HaXOJAIIMXCS Ha TEPPUTOPUH Tropoja
baraiicka.

4. IlpaBa

ApXI/IB JJI BBITIOJIHCHH A BO3JI0XKCHHBIX HAa HETO 3aJ1a4 U (pYHKL[I/Iﬁ HMCECT IIPaBO:



4.1. IlpencraBnsaTe AJMHUHHUCTPALMIO II0 BCEM BOIIPOCAaM, BXOJAIIMM B KOMIIETEHLIHIO
apxuBa.

4.2. BHocuth B AnMuHucTpauuio ¥ KoMuTer npennokeHus no pa3BUTHIO apXUBHOIO JENa,
YAY4IIEHUIO 00ECIIeYEeHUsI COXPAaHHOCTH, KOMIUIEKTOBAHUIO, YYETYy U HCIOJIB30BAHUIO APXHMBHBIX
JOKYMEHTOB;  COBEpPILICHCTBOBAaHMIO pPaOOThIl apXMBOB W  OpraHM3aldd  JIOKYMEHTOB B
JIEIONPOU3BOJICTBE YUPEXKJIEHUN U OpPraHM3allMi; y4acTBOBaTb B IOJATOTOBKE M PAaCCMOTPEHUU
BOIIPOCOB OpraHM3allMM AapXWBHOIO JieJla U JIEIONPOU3BOJCTBA, TOTOBUTh IO HHUM IPOEKTHI
[IPaBOBBIX IOKYMEHTOB.

4.3. 3anpamnBath U NOJy4aTh OT OpraHU3alMi — MICTOUHUKOB KOMIUIEKTOBAHUS, HE3aBUCHUMO
OT UX BEIOMCTBEHHOH MOJYMHEHHOCTH, HEOOXOAUMBIE CBEJICHHS O Pa0OTE U COCTOSIHUHM MX apXHBOB
Y OpraHu3ali JOKYMEHTOB B JI€JIOIPOU3BO/ICTBE.

4.4. ImeTb cBOErO NMpEACTaBUTENS B COCTaBE JTUKBUJAIIMOHHBIX KOMUCCUN OpraHu3aluil Jis
y4acTus B PEILIEHUH BOIPOCOB COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB.

4.5. IlpuHuMaTh ydyacTHE B COBEIIAHMSX, CEMHMHapax, KOHKypcaxX, MpOBEpKax M APYrux
MEpPOTIPUATHUSX, TPOBOJAUMBIX AJMUHHUCTPAIIEN U €€ CTPYKTYPHBIMHU I0/Ipa3/ieICHUSIMU.

4.6. OcymiecTBiIsATh HAOMIOJECHUE 32 COCTOSIHUEM apXMBHOTO JeJia M JCJIONPOU3BOJCTBA B
OpraHM3alusaX — UICTOYHUKAaX KOMIJIEKTOBAHUS B Mpejeax MpeJ0oCTaBIEHHbIX TOJTHOMOYNH, B X0/1€
KOTOpBIX JaBaThb PEKOMEHJAIMM [0 YCTPAHEHHUIO BBISBIECHHBIX HEIOCTATKOB B OpraHU3aluu
XpaHEHUS TOKYMEHTOB U YAyUYIIEHHIO OPraHr3allii apXUBHOTO Jiea U JAeTONPOU3BO/ICTBA.

4.7. CraButh nepen AnMuHHCTpanue, KomMuTEeTOM BONpPOCHI O TMPHUBICYEHUH K
OTBETCTBEHHOCTH JIOJDKHOCTHBIX JIMI] M JIMI, BBINOJHSIOUIMX YIpaBieHUYeCKHEe QYHKIUH B
KOMMEpUYECKMX U HMHBIX OpraHu3aluax, a Takke (U3MYECKUX JIUI[ 3a HapyIIeHHE apXWBHOTO
3aKOHOJATEIbCTBA.

4.8. OcylecTBIATh peaTU3alUI0 OTAEIbHBIX T'OCYAAPCTBEHHBIX IOJHOMOYMHA B cdepe
apXUBHOTO [eJla 10 XpaHEHWIO, KOMIUIEKTOBAHUIO, Y4e€Ty UM HCIIOJIb30BAHUIO aPXUBHBIX
JOKYMEHTOB, OTHOCSIIHMXCA K TOCYIapCTBEHHOW COOCTBEHHOCTH POCTOBCKO# oOmactu w
HaXOJSIIIMXCSl Ha TeppUuTOpuu ropoa baraiicka.

4.9. BzaumMoaeHcTBOBaTH €O CTPYKTYPHBIMH  MOJPA3ACICHUSMHU M  OTPACICBBIMU
(pyHKUIMOHANBHBIMU) OpraHaMu AJMHHHUCTPAIUH, YYPEKICHUSIMU U OpPraHU3alUsSIMU HE3aBHCUMO
oT GOopM COOCTBEHHOCTH, MY3€IMH, OOIECTBEHHBIMH OpraHu3anusMu, KoMuTeToM mo BoIpocam
oOecrieueHHUss  COXPAaHHOCTH, KOMIUICKTOBAHMM, y4e€Ta U  HUCIOJIb30BaHUSA  JTOKyMEHTOB
rocyfaapctBeHHOTO ApxuHoro ¢oHaa Poccuiickoit deneparumn.

5. Opranuzanusi paboThl

5.1. CoTpynHUKHM apXuBa Ha3HAYalOTCAd Ha JOJHDKHOCTH U OCBOOOXKIAIOTCS OT JIOKHOCTH
M3pPOM Topo/Jia.

5.2. Ilpu cMeHe 3aBeayrolIero apxXWBOM IIpUEM-TIEpe/iadya apXUBHBIX JOKYMEHTOB H
MaTepHUaTbHBIX LIEHHOCTEH MPOU3BOIUTCS CIEIHATBbHON KOMHUCCHUEH, CO3MaHHOM pachopsKeHHEeM
Anmunuctpanuu ropoga baraiicka B cooTBeTcTBUM ¢ MertoauueckuMu pexomeHpanmusamu: «O
MOpSIIKE TpHeMa-Tiepeladyl apXUBHBIX JOKYMEHTOB M MaTepHalbHBIX I[IEHHOCTEH MpU CMEHe
PYKOBOJIUTEIIS apXUBHOTO YUPEKJIEHUSI aJMUHHUCTPAIIMH TOPOJICKOTO OKpYyra WM MYHUIIUIAIHLHOTO
paiioHay.

5.3. 3aBeayrouuii apxuBOM:

OpraHu3yeT padoTy apXuBa, 00ECIeUnBaET PEIlIeHIE BO3JIOKEHHBIX HA apXUB 33]1a4;

OTUMTHIBaeTCA O paboTe apxWBa W COCTOSHUM apXUBHOTO Jiela B TOpoje Tepen
Anmunuctpanueid u Komurerowm;

pa3pabaThiBacT U BHOCHT Ha PacCMOTpeHUE AJIMUHUCTPALUU MPOEKTHI MPABOBBIX AKTOB U
VHBIE IPEAJIOKEHUS B TIpe/ieaX CBOe KOMIIETEHIINH;

ompenenseT (GYHKIUA COTPYOTHUKOB apXuBa M COTJACOBBIBAET WX JIOJDKHOCTHBIE

MHCTPYKIINU;
BHOCHUT TMPEUIOKEHUSI 00 M3MEHEHUSAX CTPYKTYphl M INTAaTHOTO PpACIMCAHUS apXuBa, IO
MOBBIIICHUIO KBATU(HUKAIIMK COTPYAHUKOB, TPUMEHEHHIO K HHUM Mep MOOIIPEHHS u

AUCTUIUIMHAPHOTO B3bICKAHUS



o0ecrieynBaeT COOJIOJICHHE OXPAaHHOTO M MPOTUBOIIOKAPHOTO PEXKUMOB, pabOTy apXuBa B
ycnoBuax YC, BHEAPSET B MPAKTHKY PAMOHAIBHBIE CIIOCOOBI XpaHEHHS TOKYMEHTOB, ONpEAeseT
NOTPEeOHOCTh apXMBa B TEXHUYECKUX CPEICTBAX, OOOpPYIOBaHMU Ui APXUBOXPAHWIUIIL,
Marepuaniax;

pemaeT BOIPOCHl BbIAAYM JOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE II0OJb30BAaHUE OpraHU3aLUsIM U
MI0JIL30BATEIISAM Il Pa0OTHI B IOMEIICHUH apX1Ba;

paccMaTpuBaeT oOpalleHus TpakaaH, BEAET MPHUEM IpaKAaH IO BOIPOCAM, OTHOCSIIMMCS K
KOMIIETEHIMH apXUBa.

5.4. JlojkHOCTHBIE OOSI3aHHOCTH  3aBEAYIOIIETO apXUBOM  OINPEACISIOTCS  IEPBBIM
3aMECTUTENIEM IJ1aBbl AJIMUHUCTPALIUH.

5.5. B ciyuyae BpeMEHHOro OTCYTCTBUSI 3aBEIYIOIIETO apXUBOM (OTIYCK, OOJI€3Hb,
HaX0X/IEHWE B KOMaHAUPOBKE) €ro 00513aHHOCTH UCIIOJHAET CTapLIN MHCIIEKTOP apXUBa.

5.6. JleATenbHOCT, apXuWBa OpraHU3yeTcss Ha OCHOBE TOJIOBOTO IUIaHa PaboTHI,
COTJIACOBAHHOTO ¢ KoMHTETOM M yTBEpKACHHOTO AIMUHUCTPALUEH.

5.7. JInkBuauMs WIM peopraHu3alvs apXvuBa MPOU3BOJUTCS HA OCHOBAHUH MOCTAHOBJIEHUS
AJIMUHUCTpALIH.

5.8. ApxuBHble (GOHABI U apXUBHBIE JOKYMEHTbI, OTHECEHHBIE K TOCYIapCTBEHHOMY
ApxuBHomy ¢onay Poccuiickoit denepainuu, coCpeIOTOYEHHbIE B XPAaHWIMILAX JUKBUIUPYEMOIO
WM PEOPraHu3yeMoro apxuBa, IMEpefaroTcs ero ImpasonpeeMHuKy. Ilpm  orcyrctBumn
MIpaBONpeEeMHUKA apXUBHbIE (DOH/IBI U apXUBHBIE JOKYMEHTHI MEPEIalOTCSl Ha MOCTOSHHOE XpaHEeHHe
B OJIMH U3 FOCYIapCTBEHHBIX apXuBOB PocToBCKOM 001aCcTH.

HauanpHuk oOmiero ormena B.C.MuponinukoBa



